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Tisztelt Képviselő-testület!

Mint az már a Tisztelt Képviselő-testület előtt ismert, az ASP pályázat megvalósítási ideje 2018. június 30. napjával lejár, így a végéhez közeledik az egyes, a pályázat keretén belül vállalt feladatok megvalósítása is. Tekintettel arra, hogy a Magyar Államkincstár folyamatosan bővíti az ASP-n belül elvégzendő feladatok körét, így mostanra már a Gazdálkodás és az Adó szakrendszerek mellett napi szintű gyakorlattá vált az Iratkezelő, az Iparker, a Hagyaték és az Ingatlanvagyon kataszter szakrendszerek használata is. Folyamatosan bővül azoknak az űrlapoknak a köre, melyek a MÁK által létrehozott sablonok testre szabását követően (amelyet rendszeresen elvégzünk) az ügyfelek rendelkezésére állnak, elősegítve ezzel az elektronikus ügyintézés folyamatát az űrlapmenedzsment szolgáltatáson keresztül. A Harkányi Közös Önkormányzati Hivatal a fent írtakon túl azt is vállalta az ASP pályázat kapcsán, hogy megalkotja új Iratkezelési Szabályzatát, valamint gondoskodik az Informatikai Biztonsági Szabályzatának, Szervezeti Biztonsági Szabályzatának és Informatikai Biztonságpolitikai Szabályzatának megalkotásáról.

Az Iratkezelési Szabályzat összeállítása során szükségesnek éreztük, hogy azt az Igazgatási Osztály dolgozói a jegyző felügyeletével állítsák össze, melynek oka, hogy a szervezet alapos ismerete, átláthatósága és az ügyintézési folyamat során az egyes kapcsolatok megfelelő ismerete, valamint a napi rutin nélkülözhetetlen a szabályzat megalkotásához. Az Iratkezelési Szabályzatot Dr. Banna Zoltán igazgatási ügyintéző és Dr. Hohner Éva igazgatási osztályvezető szövegezte meg, állította össze a Baranya Megyei Kormányhivatal Jogi és Koordinációs Osztályának instrukciói alapján. A Szabályzat jelenleg aláírás alatt van, melynek során mind a Baranya Megyei Kormányhivatal, mind a Nemzeti Levéltár egyetértő aláírása szükséges annak jegyzői kihirdetéséhez. A Szabályzatban rögzítésre kerül az irat útja annak érkeztetésétől, kimenő irat esetén iktatásától egészen az irat irattárazásáig. Megalkotása során a Szabályzaton dolgozók figyelemmel voltak arra, hogy az egyes rendelkezések szinkronban legyenek az irányadó jogszabályokkal és az ASP Iratkezelő programmal, ugyanakkor ne rugaszkodjanak el a hétköznapi ügyintézés menetétől sem.

Az ASP rendszer bevezetésével összefüggésben szükséges volt az ez idáig hatályban lévő Informatikai Biztonsági Szabályzat (a továbbiakban: IBSZ) átdolgozása, új Szervezeti Biztonsági Szabályzat (a továbbiakban: SZBSZ) és Informatikai Biztonságpolitika (a továbbiakban: IBP) kidolgozása, amelyet egy erre szakosodott külső cég Csillag Dániel informatikai, műszaki ügyintéző segítségével készített el.

Az IBP célja a Harkányi Közös Önkormányzati Hivatal legfelső vezetésének érdekeinek érvényesítése a szervezet elektronikus információs rendszerei által kezelt információvagyon bizalmasságának, hitelességének, sértetlenségének, rendelkezésre állásának és funkcionalitásának megőrzésére és fenntartására irányuló intézkedések bevezetésére.

Az SZBSZ a Harkányi Közös Önkormányzati Hivatal a területéhez tartozó személyek szervezetek adatbiztonsága okán, az adat-, információ hozzáférések fizikai biztonságának védelme és biztosítása kapcsán (a Közös Önkormányzati Hivatal a központi kormányzati ASP rendszerrel kapcsolatban álló területeire és számítógépeinek működtetését biztosító objektumára vonatkozóan), a jogszabályi megfelelés mellett tartalmazza Hivatal fizikai (vagyon-, tűz-,) védelmi, valamint a feldolgozó eszközök logikai biztonságának és beléptetésének rendjét.

Az IBSZ célja:
1. az elektronikus információs, informatikai rendszer és az általa kezelt adatok bizalmasságának, sértetlenségének és rendelkezésre állásának megőrzéséhez kapcsolódó folyamatok az érintett Hivatalok informatikai rendszerének, elektronikus információs rendszer specifikus szabályainak meghatározása a Harkány Közös Önkormányzati Hivatal és a hozzá tartozó önkormányzati hivatalok IT Biztonsági Politikájában meghatározott, információbiztonsági- és IT szolgáltatás biztonsági alapelveivel összhangban. 
1. az elektronikus információs rendszer fejlesztésében, üzemeltetésében, karbantartásában, támogatásában és használatában résztvevő szervezeti egységek, szerepkörök, munkatársak és külső szervezetek feladat-, felelősség és hatáskörének meghatározása az elektronikus információs rendszer teljes életciklusára vonatkozóan.
1. az információbiztonság és az IT szolgáltatás biztonság teljes körű szabályozása az elektronikus információs rendszer egyes elemeire a vonatkozó kockázatelemzésre alapozva.
1. az érintett hivatalok informatikai és adatbiztonság kialakítása mellett, az Európai-, törvényi-, emberi-, informatikai-, adat-, és információ biztonsági elvárásoknak való megfelelés, és rendszerszintű kialakítás.

Az IT Biztonsági Szabályzat célja, hogy meghatározza az adatvédelemmel és információbiztonsággal kapcsolatos fizikai-, logikai-, és adminisztratív feladatokat és felelősségeket, megteremtse a Hivatal információbiztonsági és adatvédelmi-, tudatosság rendszerét.

A Szabályzatok jegyzői utasítás keretében kerültek illetve kerülnek kiadásra, az erről szóló tájékoztató képviselő-testületi jóváhagyását az ASP pályázat keretében történő elszámolhatóság miatt tartjuk indokoltnak.

Kérjük a Tisztelt Képviselő-testületet, hogy az alábbiak szerint szíveskedjen elfogadni a jegyzői utasítás keretében kiadott Iratkezelési Szabályzatban és az Informatikai Biztonsági Szabályzatban foglaltakat.

Határozati javaslat:

				…../2018. (V. 30.) sz. Önkormányzati hat.:

Döntés az ASP pályázat keretén belül jegyzői utasítással kiadott Iratkezelési Szabályzattal és Informatikai Biztonsági Szabályzattal kapcsolatos tájékoztató elfogadásáról.
						
Harkány Város Önkormányzatának Képviselő-testülete úgy, határoz, hogy:

1. A jegyzői utasítással kiadott Harkányi Közös Önkormányzati Hivatal Iratkezelési Szabályzat megalkotásáról szóló tájékoztatást elfogadja.

2. A jegyzői utasítással kiadott Harkányi Közös Önkormányzati Hivatal Információ Biztonsági Szabályzat, Szervezeti Biztonsági Szabályzat valamint Informatikai Biztonságpolitika megalkotásáról szóló tájékoztatót az előterjesztés szerinti tartalommal elfogadja.

								           Felelős: jegyző
									Határidő: azonnal


Harkány, 2018. május 24.
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