



Harkányi Közös Önkormányzati Hivatal Jegyzője
7815 Harkány, Petőfi S. u. 2-4.
Telefon: 72/ 480-100, 480-501. Fax: 480-518.


2017. ÉVI BELSŐ ELLENŐRZÉSI JELENTÉS
alapján készült
INTÉZKEDÉSI TERV
(2018.)

A Harkányi Közös Önkormányzati Hivatal által megbízott belső ellenőr a 2017. évben is több ellenőrzést folytatott le, amelyeknek eredményeként megfogalmazott megállapításokra, javaslatokra az alábbi intézkedési terv készült. A belső ellenőrzési jelentés egységes, a közös hivatal ellátási területére vonatkozóan elkészült dokumentum.
Az intézkedési tervek a dokumentum mellékleteiként, szervezeti egységenkénti megosztásban külön-külön készültek el az alábbiak szerint.
1. sz. melléklet: Drávaszerdahely Községi Önkormányzat intézkedési terve
2. sz. melléklet: Szava Községi Önkormányzat intézkedési terve
Megjegyzés: A Harkány Város Önkormányzatát érintően lefolytatott ellenőrzések során intézkedést igénylő javaslatot nem fogalmazott meg a belső ellenőr.
Az intézkedési terv egyes mellékleteit a Jegyzőn kívül az érintett szerv képviselője is aláírja.

Harkány, 2018. 05. 25.

					Dr. Markovics Boglárka, jegyző






1. sz. melléklet: Drávaszerdahely Községi Önkormányzat Intézkedési terve
Drávaszerdahelyt érintően egy ellenőrzés került lefolytatásra. Az ellenőrzés célja a következő volt:
a.) A pénz- és értékkezelés rendje kialakításának, aktualitásának, valamint a szabályozásokban foglaltak gyakorlati érvényesülésének értékelése.

Az ellenőrzés során a belső ellenőr két intézkedést igénylő megállapítást tett. 
	Sorszám
	Belső ellenőr megállapítása
	Javaslata
	Szükséges intézkedés
	Felelős
	Határidő

	1.
	Néhány esetben hiányoznak aláírások és/vagy dátumok a bizonylatokról
	Javasoljuk a hiányzó aláírások és/vagy dátumok pótlását
	Aláírások beszerzése és/vagy dátumok feltüntetése
	Urmankovics Ágota p.ü. ov.
	2018.08.31.

	2.
	Néhány esetben nem készült utalvány
	Javasoljuk, hogy fordítsanak nagyobb figyelmet az utalványok szabályszerű elkészítésére
	Az utalványok minden szükséges esetben kerüljenek elkészítésre
	Kovács Ildikó és Csizmaziáné Berta Tímea
	Folyamatos



Harkány, 2018. május 25.


		Alpár György Zoltán				Dr. Markovics Boglárka				Polgármester						Jegyző









2. sz. melléklet: Szava Községi Önkormányzat Intézkedési terve
Szavát érintően egy ellenőrzés került lefolytatásra. Az ellenőrzés célja a következő volt:
a.) [bookmark: _GoBack]Annak megállapítása, hogy a kötelező szabályzatok kialakításra kerültek-e, illetve azok aktualizáltsága megfelelő-e.

Az ellenőrzés során a belső ellenőr öt intézkedést igénylő megállapítást tett. 

	Sorszám
	Belső ellenőr megállapítása
	Javaslata
	Szükséges intézkedés
	Felelős
	Határidő

	1.
	Leltározási szabályzatban a megismerési nyilatkozatok nincsenek kitöltve, aláírva
	Javasoljuk az aláírások pótlását
	Szükséges aláírások pótlása
	Pénzügyi osztályvezető
	2018.08.31.

	2.
	Az értékelési szabályzatból hiányzik a felelősöket meghatározó rész
	Javasoljuk a szabályzat kiegészítését
	Szabályzat releváns részének kiegészítése
	Pénzügyi osztályvezető
	2018.08.31.

	3.
	A selejtezési szabályzat mellékletében nem található meg a megismerési nyilatkozat.
	Javasoljuk a szabályzat kiegészítését
	Megismerési nyilatkozatok beillesztése és aláíratása
	Pénzügyi osztályvezető
	2018.08.31.

	4.
	Nem került átadásra az önköltség számítási szabályzat
	Javasoljuk a szabályzat elkészítését
	Önköltség számítási szabályzat elkészítése
	Pénzügyi osztályvezető
	2018.09.30.

	5.
	A telefonok használatának szabályzata nem terjed ki Szava Község Önkormányzatára
	Javasoljuk a szabályzat hatályának kiterjesztését
	Szabályzat hatályának kiterjesztése 
	Jegyző
	2018.08.31.



Harkány, 2018. május 25.

Haszillóné Lovas Beatrix				Dr. Markovics Boglárka
	Polgármester						Jegyző
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