2291 [ 204%..

HARKANY VAROS ONKORMANYZATANAK
Kozbeszerzési szabalyzata

(2017.02.15.)

Jelen kizbeszerzési szabalyzat célja, hogy a kzbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIIL térvény
(tovdbbiakban Kbt) 27. § (1) bekezdésének megfeleléen meghatdrozza Harkany Varos
Onkorményzatinak/Intézményeinek kézbeszerzési eljarasai elékészitésének, lefolytatasanak,
belsé ellendrzésének feleldsségi rendjét, Harkany Varos Onkormanyzata, mint ajanlatkérd
nevében eljard, illetdleg az eljarasba bevont személyek, szervezetek felel6sségi korét és
Harkany Viaros Onkormanyzata kizbeszerzési eljarasai dokumentaldsanak rendjét, valamint a
kozbeszerzési eljaras soran hozott dontésekért felelds személyt, személyeket, ill. testiileteket.

Az onkormdnyzat a kozbeszerzési eljaras teljes folyamatiban (minden szakaszdban)
figyelembe veszi a kéryezetvédelmi szempontokat, és ennek megfelelden - kézvetlen és
kézvetett modon egyardnt - a kornyezetre a lehetd legkisebb negativ hatast gyakorlo
megoldasok keresésével és elényben részesitésével dszténzi a kdrnyezetbarit technologidk
terjedését €s a kornyezetbarat termékek eloallitasat.

1. Altaldnos rendelkezések

(1) Harkany Viros Onkorminyzata 6nillé jogi személy. Helyi Snkorményzatként/helyi
onkormanyzat intézményeként a Kbt. 5. § (1) bekezdés c) pontja alapjan a Kbt. személyi hatdlya
ald tartozik; és mint ilyen szervezet, a Kbt. targyi hatilya ala tartozé beszerzések sorin a
kozbeszerzési torvény rendelkezéseinek maradéktalan betartasira kotelezett.

(2) A Szabdlyzat hatdlya kiterjed:
valamennyi Harkiny Viros Onkormanyzatinak / intézményeinek kozbeszerzéseit
elokészits, a kézbeszerzési eljarasokba bevont személyre,

- Harkdny Viros Onkormanyzata 4ltal megbizott szakértdre- a szakérté megbizisinak
tartalma szerint,

- a birilé bizottsdgokra, valamint

- aKépviseld-testiiletre, és dontéshozd személyekre.

(3) A Szabalyzat hatilya kiterjed minden olyan drubeszerzés, épitési beruhazis,
szolgdltatds megrendelés, épitési- és szolgiltatasi koncesszié megrendelésére, amelynek értéke
a kozbeszerzés megkezdésekor eléri, vagy meghaladja a Kbt. -ben, ill. az éves koltségveiési
torvényben meghatirozott kdzbeszerzési értékhatart.

A Szabilyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az értékhatart elérd tervpalyazati eljarasok esetén
is.



(4) A szabdlyzatban haszndlt valamennyi fogalom, kifejezés tartalma azonos a Kbt.-ben
alkalmazott és a térvény értelmezé rendelkezéseiben rdgzitett tartalommal.

(5) A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasa sordn Harkiny Varos Onkormanyzata biztositja a
Kbt. 2. §- dban foglalt kbzbeszerzési alapelvek érvényesiilését.

(6) A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitisa soran a torvény eldirasaitol csak annyiban lehet
eltérni; amennyiben azt a torvény kifejezetten megengedi.

(7) Harkiny Viros Onkormédnyzata/az Intézmény tdrgyévi tervezett kozbeszerzési feladatait
az (n. éves dsszesitett kozbeszerzési terv tartalmazza.

(8) A kozbeszerzési eljarisok lebonyolitisinak konkrét eljardstipusait az adott beszerzések
becsiilt értéke, és az egyes eljarstipusok alkalmazhat6sigira vonatkozé Kbt.-ben foglalt
eloirasok hatirozza(dk) meg. A kozbeszerzési targyakra vonatkozéan a becsiilt érték
meghatdrozdsinak rendjét a Kbt. 16-20. §-a szabdlyozza. A kozbeszerzések tervezésekor,
clinditasakor és lefolytatisakor a jogszabdlyban meghatirozott mindenkor érvényes
kozbeszerzési értékhatdrokat, valamint az egyes eljarastipusok alkalmazhatésigdra vonatkozo
Kbt.-ben foglalt rendelkezéseket kell figyelembe venni.

(9) Az eljirisba bevont személyeknek a Kbt. szerinti osszeférhetetlenségét folyamatosan
vizsgalni kell.

(10) A kozbeszerzési eljaras eldkészitésébe, illetve lefolytatasaba barmilyen modon bevont
személy haladéktalanul kételes irdsban, részletesen tdjékoztatni a Jegyz6t, ha egy adott
kézbeszerzési eljaras tekintetében barmely személy, vagy szervezet részérbi barmilyen, az
eljaras tisztasagat veszélyeztetd és a Kbt. alapelveit sértd cselekményt észlel.

(11) A beszerzések elokészitésére, végrehajtasira vonatkozd kotelezden betartando szabalyok:

- A kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL toérvény és a torvény végrehajtdsi rendeletei,
Harkiany Varos Onkormanyzata Képviselo-testiiletének hatdlyos rendelete az
onkormanyzat koltségvetésérol,

- Harkiny Viros Onkorményzatinak Kozbeszerzési Szabdlyzata és adott éves

kizbeszerzési terve.

II. A kizbeszerzési eljarasok tervezése

(1) Harkény Viros Onkorményzatinak minden szervezeti egysége, tovabba Harkdny Viros
Onkormanyzatdnak minden intézménye a Kbt. 42. § (1) bekezdése szerinti éves Osszesitett
kozbeszerzési terv elkészitéséhez, minden év marcius 05. napjiig koteles a Harkanyi Kézos
Onkorményzati Hivatal Miiszaki Osztdlya részére megadni az adott évre fervezett
kozbeszerzéseinek adatait.

(2) A Harkinyi Kozds Onkormdnyzati Hivatal Miiszaki Osztalya a Pénziigyi Osztéllyal
egyeztetve a beérkezett informaciok alapjan, legkésébb marcius 20. napjdig elkésziti az éves
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sszesitett kozbeszerzési terv tervezetét. A Harkinyi Kozos Onkormanyzati Hivatal Miszaki
Osztdlya a tervben, az annak elkészitése el6tt inditott kozbeszerzési eljaras(oka)t is
lefolytathatja.

(3) A Harkany Viros Onkorminyzat képviselé-testillete legkésdbb marcius 31. napjdig
jovahagyja az éves Osszesitett kozbeszerzési tervet.

(4) A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kozbeszerzésre vonatkoz6
eljaras lefolytatisanak kotelezettségét.

(5) Az eloére nem lathatd okbol eldallt kozbeszerzési igény vagy egyéb a tervben sziikséges
viltoztatas esetén a kozbeszerzési tervet médositani kell.

a) A terv médosildsat az érintett szervezeti egység a Harkdnyi Kozos Onkorményzati Hivatal
Miszaki Osztalyan keresztill a képviselo-testitlethez benyijtott, frisos indokldst tartalmazé
kérelemben kezdeményezheti. A terv moédositisirdl a Pénziigyi Osztaly véleményének
eldzetes kikérése mellett a Képviselo-testiilet dont.

b) A terv modositasat az érintett intézmény vezetdje hagyja jova a Harkidnyi Kozos
Onkorméanyzati Hivatal Miiszaki Osztaly egyetértésével.

(6) Az éves Osszesitett kozbeszerzési tervet a Kbt. 42. §-anak megfeleléen legalabb a targyévet
kévetd 6t évig meg kell érizni. Az Onkormanyzat kozbeszerzési tervének megérzéséért a
Harkanyi Kozos Onkorményzati Hivatal Miiszaki Osztalya, az intézmények esetében az
intézményvezetd a felelds. A kozbeszerzési terv nyilvanos.

(7) A Harkényi Kézos Onkormdnyzati Hivatal Miiszaki Osztilya a Kozbeszerzési Hatosag vagy
az illetékes ellen6rzd szervek kérésére a kizbeszerzési tervet haladéktalanul megkiildi.

(8) A kozbeszerzési tervet, valamint annak mddositisit (mddositdsait) a Kbt. 43. § (1)
bekezdésében foglaltak alapjan a terv vagy modositds elfogadasat kdvetben
haladéktalanul Harkdny Viros Onkorminyzata / intézménye koteles a Kozbeszerzési
Hatosag altal miikddtetett Kozbeszerzési Adatbazisban - amennyiben ez barmely
okbdl nem lehetséges - a sajit honlapjan kézzétenni. A kozbeszerzési tervnek a honlapon a
targyévet kovetd évre vonatkozd kozbeszerzési terv honlapon torténd kozzétételéig kell
elérhetonek lennie,

(9) Az onkormdnyzat/intézmény kozbeszerzési tervét, illetve a modositasait a Miszaki Osztaly a
jovédhagyast kovetoen haladéktalanul feltlti a Hatsag honlapjian a Kézbeszerzési Adatbazis
részére, és kozzéteszi a varos honlapjan. A kozbeszerzési tervet a honlap iizemeltetd
adott év dprilis 05-ig, illetve a modositasait haladéktalanul kbzzéteszi.

A kizbeszerzési terv kozzétételéért a Miszaki Osztaly felel.



II1. Elozetes tajékoztato

(1) Onkormanyzat / intézmény a Kbt. figyelembevételével elozetes tdjékoziatét készithet.
(2) A tajékoztatd elkészitésérdl és megjelentetésérol a Miszaki Osztaly javaslatara a
Polgarmester / intézményvezetd doént.

IV. Eves statisztikai 6sszegezés

(1) Az Onkormanyzat az éves beszerzéseirdl éves statisztikai Gsszegzést kiteles késziteni és a
targyévet kovetd majus 31. napjaig koteles a KBA-ban kézzétenni, adott esetben a Hatosag
részére megkiildeni.

(2) Az éves Osszegzés elkészitéséért és az érintett nyomtatviny véltozdsainak figyelemmel
kiséréséért és a KBA-ban vald kozzétételért, valamint megkilldéséért a Miiszaki Osztaly a
felelds, jovahagyasat az onkormanyzat képviselo-testiilete végzi.

V. A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitisanak rendje

1. A kozbeszerzési ecljarisokban részt vevé szervek, szervezetek, ill. testilletek és
feleldsségiik

L. 1. Miiszaki Osztily, valamint az érdekelt osztdlyok

(1) A Miiszaki Osztaly feladata az Onkormdnyzat és Intézményei kozbeszerzési eljardsainak
teljes korli szakmai és adminisztrativ lebonyolitasa az elokészitéstdl a szerz6déskotésig. A
Miiszaki Osztaly munkajaért a Miiszaki Osztaly vezetdje felel.

(2) A Miiszaki Osztaly feladata a kozbeszerzési eljarasok eldkészitése és lebonyolitisa az
alibbi részletezettséggel:

(3) Kételezéen ellatando feladatai:

- részvétel a Birdl6 Bizottsdgban

- javaslatot tesz a Biralo Bizottsag személyi sszetételére, kiilsé szakemberek bevonasara
a Polgarmester részére

- abeszerzéssel érintett osztillyal kozremiikbdve a kdzbeszerzési eljaras Kb. 28. §

szerinti elokészitése és dokumentalasa,

- az eljaras teljes kért dokumentalasa,

- az ajdnlati/ajanlattételi felhivis és dokumenticié véleményezése,

- minden tovdbbi olyan fel nem sorolt tevékenység, amely az egyes eljariasokhoz
kapcsolddik.

- kozvetlen meghivasos eljarasnal javaslatot tesz a beszerzést teljesiteni képes felhivandd
ajaniattevok korére, a fethivandé ajanlattevok el6zetes vizsgalataval,

- Az ajanlattételre felhivando6 gazdaséagi szereplok kivalasztasakor az egyenl6 banasméd
elvének megfelelden és lehetdség szerint a mikro-, kis- vagy kozépvallalkozisok
részvételét biztositva kell eljarni.

Az alabbi feladatokat a Lebonyolitoként megbizott kdzbeszerzési tanicsado tjan latja el:
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részvétel a Birdl6 Bizottsigban

az alkalmazhat6 eljarastipus kivalasztisa (k6zbeszerzési tervben)

a hirdetmény/ajaniattételi felhivas, és a dokumentacio elkészitése és az ajanlattevok
részére bocsatisa,

modositas esetén a modositisok elkészitése,

kézbeszerzési hirdetmények elkészitése, feladdsa, hidnypétlasanak teljesitése,
kiepészité tajékoztatasok valaszainak elkészitése, megkiildése,

ajanlatok bontasi, biralati jegyz6kényveinek elkészitése,

eljarissal kapcsolatos levelezések - hidnyp6tlas, tijékoztatds kérés, indokolas kérés, stb.
(adott esetben a Kbt. 69.§ (4) bekezdés szerinti igazolisok benyiijtasara vald felhivas)-
elkészitése és megkiildése,

targyalasos eljaras esetén a targyalasok lebonyolitdsa, jegyzokonyvezeése,

doéntési javaslatok és szakvélemények elkészitése (kizdrasrdl, érvénytelenségrol,
eredményrol, 8sszegezés, stb.),

szerz6déskotések elkészitése,

szerzbdésmodositasok elokészitése/hirdetmények megjelentetése

a kiszbeszerzések lefolytatdsa utin Gsszegzések, tijékoztatok és beszdmoldk elkészitése

(3) Az bnkorminyzati kdzbeszerzésekkel kapcsolatos pénziigyi feladatokat a Pénziigyi Osztély
végzi. Az osztaly munkajaért az osztalyvezet6 a felelds. A Pénziigyi Osztaly feladatai a
kozbeszerzési eljardsokkal és az Onkormanyzat szerzddéseinek pénziigyi teljesitésével
kapcsolatosan:

(4)

Képviselteti magét a Birdl6 Bizottsagban

részt vesz (véleményez, vagy javaslatot tesz) a kozbeszerzési szerzodések pénziigyi,
finanszirozasi feltételeinek meghatarozasaban

intézkedik a kozbeszerzési hirdetménydijak idoben torténd atutalasarol

(elkiilonitetten szidmldn) kezeli az 6nkormdnyzat részére befolyd ajanlati, teljesitési és
jotallasi biztositékokat, gondoskodik jogosultak részére a biztositékok Kbt.-ben
szabalyozott hataridében térténd visszafizetésérol.

gondoskodik az oOnkorményzat fizetési kotelezetiségeinek hataridében torténd
teljesitésérdl

Az egyes kozbeszerzésekben érintett, illetve érdekelt szervezeti egységek
(osztilyok) és intézmények feladat- és hataskore:

az érintett szervezet a Kbt. 28. § (2) bekezdésében foglaltak figyelembevételével koteles
a becsiilt érték meghatdrozasa céljabol kiilon vizsgalatot végezni és annak eredményét
dokumentalni a Miiszaki Osztaly kézremiikddésével.

az érintett szervezet kiteles a kozbeszerzési eljaras keretében megkotdtt szerzodés
teljesitését figyelemmel kisérni, gondoskodik a Megrendel6t illeté jogok
érvényesitésérdl, és Megrendelot terheld kotelezettségek teljesitésérdl,

a teljesités napjan az érintett szervezeti egység, illetve intézmény vezetdje
haladéktalanul megkeresi a Lebonyolitét — Lebonyolité hianyaban a Miiszaki Osztalyt
- aki Kbt. elbirasainak figyelembevételével elkésziti és feladja a szerz6dés teljesitéséro!
sz616 hirdetményt,



- kozbeszerzési eljaras alapjan megkétott szerzodések esetében szerzédésmédositasi
igény felmeriilése esetén az érintett szervezeti egység, illetve intézmény vezetoje
haladéktalanul megkeresi a Miiszaki Osztalyt — sziikség esetén a Lebonyolitot -, aki
megvizsgalja a  szerzodés modositasanak  jogszeriiségét, elOkesziti a
szerzbdésmodositast, és a Kbt. elbirasinak figyelembevételével elkésziti és feladja a
szerz6dés modositasarol szolo hirdetményt,

- A kozbeszerzési eljirasban folyamatosan egyiittmiikddik a Miszaki Osztallyal és
osztalyvezetdjével, adott esetben részvétel a Birdlé Bizottsiagban.

1.2. A Birdlo Bizottsdg dsszetétele, feladat és hatdskire

(1) Az ©nkorminyzat (ill. intézménye) az ajdnlatok - szilkség esetén a hidnypdtlés,
felvilagositds vagy indokolds [71-72. §] megadasat kovetd - elbirdlisira Birdlé Bizottsigot
koteles létrehozni. A Birdlé Bizottsig részt vesz az ajanlatok/részvételi jelentkezések
bontdsaban, vizsgilja az ajinlatok/részvételi jelentkezések érvényességét, valamint az érvényes
ajanlatokrél/részvételi jelentkezésekrol irdsbeli szakvéleményt és dontési javaslatokat készit az
onkormanyzat  (mint ajanlatkérd) nevében az  Onkorminyzat  képviseld-
testillete/intézmeényvezetd részére.

(2) A biral6bizottsagi munkard! jegyzokonyvet kell kesziteni A jegyzokonyv részét képezhetik
a tagok indokolissal ellatott egyéni birdlati lapjai is.

Az énkormanyzat esetében a Birdlobizottsag dllando tagjainak szima legaldbb 3 6. A bizottsig
Osszetételét tgy kell kialakitani, az eljdrisba bevont személyeknek és szervezeteknek
egyiittesen rendelkezniiik kell a kdzbeszerzés tirgya szerinti szakmai, kézbeszerzési, jogi és
pénziigyi szakértelemmel.

A bizottsag dsszetételérdl, a bizottsag elnskének megnevezésérdl a Miiszaki Osztaly javaslatara
a Polgirmester dont.

(4) A Dbizottsig tagjainak személyi Osszetétele a tagok akaddlyoztatdsa, illetve
osszeférhetetlenség esetén a (3) bekezdésben leirtak betartisival az eljirds idején is
mdodosithaté.

(5) Az Intézmények esetében a Birdlo Bizottsdg Osszetételérél az intézményvezetd
dént.

(6) A Birilé Bizottsig feladat-és hatiskore:

- Az ajanlatok érvényességének vizsgalata,

- Az érvényes ajanlatokrol irdsbeli szakvélemény és dontési javaslatokat készitése az
onkormdnyzat képviseld-testiilete részére.

- Esetleges tirgyaldsok lefolytatdsa (a képviselo-testiilet tagjainak lehetdséget biztositva
a megjelenésre)

(7) A Birilé Bizottsig elndkének feladat és hatdskiire:
- képviseli a Bizottsagot
- felel a jegyz6konyv hitelességéért,



- az frasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot tovibbitja az Snkorményzat képvisels-
testiilete felé

- gondoskodik az eljardssal kapcsolatos kotelezd és egyéb dokumentumok,
jegyzokonyvek elkészittetésérdl.

- gondoskodik az eljardssal kapcsolatos torvényben és végrehajtisi rendeleteiben
meghatarozott hataridék betartasardl.

1.3. Képviselo-testiilet feladat és hatdskore

(1) Az 6nkormanyzatndl/intézménynél az adott kozbeszerzési eljards eredményérdl-
a Birdlé Bizottsig javaslata alapjan - az Onkormdnyzat képviselé-testillete (az
intézményvezet6 6nalloan) jogosult donteni.

(2) A Képviselo-testiilet minden tagja egy szavazati joggal rendelkezik. A Képviselo-testiilet
egyszerli szotobbséggel, név szerinti szavazdssal hatiroz; hatdrozatképességére az Motv.
szabalyai irdnyaddak.

(3) A Képviselo-testiilet feladat és hataskore:

- lehet6sége van a Biralo Bizottsag altal lefolytatott tirgyaldsokon valé megjelenésre,

- Meghivésos eljirds, illetve hirdetmény nélkiili eljarasok esetén a Kbt.-vel dsszhangban a
Miiszaki Osztaly javaslatira dontés a felhivando ajanlattevok (cégek) személyére.

- Birald Bizottsdg javaslatira dont az ajanlattevék kizarasarl, az ajanlatok
érvénytelenségérdl, egyéb kozbensd dontések meghozatalardl.

- Biral6 Bizottsag javaslatara dont az eljards eredményérél

- dont a kdzbeszerzési eljdras alapjan kotott szerzodések modositasarol.

(4) Képviselo-testiilet jogosult a Birald Bizottsdg dontési javaslatit feliilbiralni, és a javaslattol
eltérd dontést hozni, egyben utasitani a Bizottsdgot az ajanlatok ismételt birdlatanak
elvégzésére. Eltéré dontést indokolassal kell ellatni.

(5) A Képviselo-testiilet nevében az eljirist lezdré dontést a polgarmester irja ala.

1.4. Kiilsé kizbeszerzési szakértd cég és egyéb szakérti alkalmazdsa

(1) Amennyiben a kidzbeszerzési eljaras lebonyolitasat részben vagy teljes kériien Harkény
Viéros Onkormanyzata, mint ajanlatkérd nevében és képviseletében eljard felelgs akkreditalt
kizbeszerzési szaktanicsadé (személy) végzi, akkor az eljarisba bevont szaktanicsado
szervezet (személy) felel6sségének terjedelmét, az elvégzett eljarasi cselekményeivel
kapcsolatos helytillasi kévetelményeket a Harkiany Véros Onkorményzata/Intézmény, mint
ajanlatkéré és a nevében eljaré szervezet (személy) kozotti jogviszonyt létrehozé irasbeli
megbizasi szerz6dés vagy egyéb megdllapodas rendezi.

(2) Az dnkormdinyzat/intézmény a Kbt. 27. § (3) bekezdése alapjin a részben vagy egészben
eurdpai uniés forrisbol megval6suld, valamint drubeszerzés €s szolgiltatis megrendelése
esetén az unids ériékhatirt meghaladd, épitési beruhdzds esetén az Otszdzmillid forintot
meghaladd értékii kdzbeszerzési eljarasba koteles a Kozbeszerzési Hatdsig alial vezetett



névjegyzékben szerepld felelos akkreditalt kdzbeszerzési szaktanicsadét bevonni, egyéb
esetekben jogosult bevonni.

(3) A Harkiny Viros Onkormanyzatinak a Kbt. szigori betartisa érdekében, a szakmai
feladatok végrehajtasara kozbeszerzési szakérté céggel kothet szerzodést, melynek alapjan a
szakértd cég:

a) a beszerzési feladatokkal kapcsolatban folyamatos szakmai tanicsaddst nyijt, és/vagy

b) teljes koriien lebonyolitja a Kbt. hatalya ala tartozo beszerzéseket.

(4) Ha a Harkdnyi K6z6s Onkormanyzati Hivatalban nem allnak rendelkezésre a beszerzés
tirgya szerint megfelel6 szakértelemmel rendelkez6 személyek, a polgarmester dontése alapjan
kiilso szakértd bevonasara keriilhet sor. Kiilso szakértd a Ptk. rendelkezése szerint felelosséggel
lartozik tevékenységéért. Az eljarasba bevont szakértok, személyek kivalasztasanal tovabba a
kozbeszerzési eljards folyamatdban végig kiemelt figyelmet kell forditani az
osszeférhetetlenségi szabalyok betartdsira.

1.5. Polgdrmester / Intézményvezetd

A Polparmester / Intézményvezetd a Kbt.-ben szabilyozott eljiriasok sorin képviseli az
ajanlatkérot, aldirja a felelos akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsado, kiilso szakérté megbizasi
szerzodését, figyelemmel kiséri a kozbeszerzési eljarast, és aldirja a kbzbeszerzési eljdrds
befejezését kévetden kotendd szerzodéseket.

2. A kozbeszerzési eljarasok dokumentilisianak rendje

(1Y A Kbt. 28. § (2) bekezdésének és 46. § (1) bekezdésének megfeleléen a Harkany Varos
Onkormanyzatinak minden egyes kozbeszerzési eljarisit és elokészitését - annak
elokészitésélol az eljaras alapjan kotott szerzOdés teljesitéséig terjedGen - irdsban kell
dokumentilni, vagy az eljarasi cselekmények elektronikus gyakorlisa esetén kiilon a Kbt.
felhatalmazasa alapjdn alkotott jogszabaly szerint elektronikusan koteles dokumentilni.

(2) A kozbeszerzési eljardsok sorin késziilt valamennyi irat dokumentilasa Harkiny Viros
Harkdnyi Kozos Onkorméanyzati Hivatalanak/Intézmény iratkezelési szabdlyzata szerint
torténik. Az eljardsok dokumentildsit a Harkdnyi K&zts Onkorminyzati Hivatal Miiszaki
Osztalya végzi.

(3) A kozbeszerzési eljards elokészitésével, lefolytatasaval és a szerzddés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett Gsszes iratot a kzbeszerzési eljards lezarasatol, illetoleg a szerzodés
teljesitésétol szamitott 6t évig meg kell 6rizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati
eljaras indult, az iratokat annak jogerds befejezéséig, de legalabb az emlitett ot évig kell
megdrizni. A Miuszaki Osztaly altal irattarazdsra atadott anyagok megérzéséért az irattarért
felelos Oszialy/Intézmény felel.



VI. Kizpontositott kdzbeszerzés

(1) A kozpontositott kizbeszerzés részletes szabdlyait a 168/2004 (V.25.) Korm. rendelet
szabélyozza. Harkdny Véros Onkormanyzata/Intézményei a rendelet hatélya ali tartozik.

(2) Az Onkorményzat/Intézménye a jogszabdlyban rdgzitett aruk és szolgdltatdsok
beszerzésére a kdzpontositott kozbeszerzéshez onként jogosult csatlakozni. Amennyiben a
Kozponti Szolgiltatasi Foigazgatosag a csatlakozast visszaigazolja a beszerzendd terméket
vagy szolgaltatast a keretszerzédésben meghatarozott szallitotol kell kdzvetleniil megrendelni
a Kbt. 105. § (1) és (2) bekezdésével dsszhangban.

(3) A kizpontositott beszerzési rendszerhez torténd onkéntes csatlakozdsrol a Miiszaki Osztaly
vezetdje javaslatara a polgarmester / intézmények esetében az intézményvezetd dont.

(4)A kozpontositott beszerzéssel kapcsolatos feladatokat a Miiszaki Osztaly latja el.

VII. A kiizbeszerzési eljarasok belsé ellendrzése

(1) A kozbeszerzési  feladatok  végrehajtasanak ellenérzéséért Harkany Viros
Onkormanyzatanak belsé ellenérzési feladatait is ellaté belsd ellenér a felelds.

(2) A kozbeszerzésekkel kapcsolatos ellendrzési feladatai az aldbbiakra terjednek ki:

a) A Kbt.-ben elbirt szabalyozasi, tervezési, adatszolgaltatasi kitelezettségek teljesitésének
ellendrzése;

b) A kozbeszerzési eljarisokkal kapcsolatos dokumentiltsag és a jelen szabdélyzat
betartasanak ellendrzése.

c) Silyos szabdlytalansag (hidnyossig) észlelése, feltirisa esetén koteles haladéktalanul
tajékoztatni a Jegyzot.

VIII. A kizbeszerzések nyilvanossaga

(1) Harkany Viros koteles az alabbi adatokat, informéaciékat, dokumentumokat a Kézbeszerzési
Hatésag altal mikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban - amennyiben az Adatbizisban vald

kozzététel valamely okbol nem lehetséges a sajit vagy fenntartéja honlapjan - kézzétenni:

a)a kozbeszerzési tervet, valamint annak modositisit az elfogadast kovetden
haladéktalanul;



b) az cldzetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az
elézetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kivetden haladéktalanul;

c)a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjdnak, valamint a 12. § (1)-(5) bekezdésének
alkalmazasaval megkotott szerzodéseket a szerzodéskotést kovetden haladéktalanul;

d) a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodéseket a szerzodéskotést kdvetden
haladéktalanul;

;;;;;

jelentkezoknek vagy az ajanlattevknek valé megkiildéssel egyidejiileg;

f) a szerzddés teljesitésére vonatkozo kovetkezd adatokat: hivatkozast a kozbeszerzési
eljarast megindité hirdetményre (hirdetmény nélkiil indulé eljdrdsok esetében felhivisra), a
szerzodé felek megnevezését, azt, hogy a teljesités szerzddésszerli volt-e, a szerzidés
teljesitésének az ajénlatkéré altal clismert idopontjat, tovabba az ellenszolgaltatas
teljesitésének iddpontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét a szerzodés mindegyik fél -
tamogatasbol megvaldsulé kozbeszerzés esetén szallitéi kifizetés sordn a kifizetésre koteles
szervezet - altal tortént teljesitését kdvetd harminc napon belill;

g) a kiilon jogszabalyban meghatarozott éves statisztikai dsszegzést az ott eldirt hatariddig.

(2) Az (1) bekezdés szerinti adatok kozérdekbdl nyilvénos adatok, azok nyilvanossagra
hozatala iizleti titokra hivatkozassal nem tagadhat6é meg. Euél eltéroen amennyiben a felek
az ajanlatot a szerzodés mellékletévé teszik, az ajanlat nyilvanossagara a Kbt. 44. §
alkalmazand®.

(3) Az (1) bekezdés a) pont szerinti kdzbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kavetd évre
vonatkozo kdzbeszerzési terv honlapon torténd kozzétételéig kell elérhetonek lennie.

(4) Az (1) bekezdésben cldirt kdzzétételi kdtelezettség teljesitéséért a Jegyzd a felelds.
IX. Zaro rendelkezések

(1) Harkdny Varos Onkorméinyzatdnak kizbeszerzéseit és egyéb beszerzési eljardsait bonyolité
szervezeti egységek/intézmények és személyek kotelesek a vonatkozé jogszabdlyok és a jelen
szabalyzat eldirasait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaliak szerint a tolikk
elvirhaté gondossaggal eljarni. A Szabalyzatot és a Kbt.-t ill. annak végrehajtési rendelkezéseit
egyiitt kell hasznalni és alkalmazni. A Szabdlyzat és a Kbt. alkalmazésa sorén figyelembe kell
venni a Kézbeszerzési Hatosag keretében miik6dd Tanacs utmutatoit, ajanlasait és a Tandcs
elndkének tajékoztatoit is.

(2) Jelen — modositisokkal egységes szerkezetbe foglalt - Szabdlyzatot Harkiny Varos
Onkormanyzatanak KépviselG-testiilete a 30/2017. (11.15.) szamu hatdrozatival fogadta el.
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(3) A jelen Szabalyzat annak elfogadasaval egyidejiileg Iép hatalyba.

A jelen szabilyzatban nem szabilyozott kérdésekben a Kbt. (és végrehajtasi rendeletei)
rendelkezéseit kell alkalmazni.

Kelt.: Harkany, 2017. februar 15.
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