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HARKANY VAROS ONKORMANYZATANAK
Kozbeszerzési szabdlyzata

(2018.05.30.)

Jelen kzbeszerzési szabalyzat célja, hogy a kdzbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXLIIL térvény
(tovdabbiakban Kbt.) 27. § (1) bekezdésének megfeleléen meghatdrozza Harkdny Vdéros
Onkorményzatdnak/Intézményeinek kozbeszerzési eljirasai elokészitésének, lefolytatdsdnak,
belsd ellendrzésének felelosségi rendjét, Harkdny Véros Onkormdnyzata, mint ajanlatkérd
nevében eljdrd, illetdleg az eljdrisba bevont személyek, szervezetek felelosségi korét €s
Harkény Varos Onkorményzata kizbeszerzési eljardsai dokumentéldsdnak rendjét, valamint a
kézbeszerzési eljards sordn hozott dontésekért felelds személyt, személyeket, ill. testiileteket.

Az oOnkorményzat a kozbeszerzési eljards teljes folyamatiban (minden szakasziban)
figyelembe veszi a kdrnyezetvédelmi szempontokat, €s ennek megfeleléen - kdzvetlen és
kézvetett médon egyardnt - a kdrnyezetre a lehetd legkisebb negativ hatdst gyakorl6
megolddsok keresésével és eldnyben részesitésével Osztonzi a kornyezetbarat technoldgidk
terjedését €s a kornyezetbarat termékek elddllitdsat.

1. Altaldnos rendelkezések

(1) Harkdny Véros Onkorminyzata 6ndlld jogi személy. Helyi 6nkormanyzatként/helyi
Onkormdnyzat intézményeként a Kbt. 5. § (1) bekezdés c) pontja alapjdn a Kbt. személyi hatdlya
ald tartozik; és mint ilyen szervezet, a Kbt. targyi hatdlya ald tartozo beszerzések sordn a
kozbeszerzési torvény rendelkezéseinek maradéktalan betartdsara kotelezett.

(2) A Szabdlyzat hatélya kiterjed:
valamennyi Harkdny Vdiros Onkormédnyzatdnak / intézményeinek kozbeszerzéseit
elokészitd, a kbzbeszerzési eljardsokba bevont személyre,

- Harkdny Viros Onkorményzata 4ltal megbizott szakértére- a szakértd megbizdsdnak
tartalma szerint,

- abiral6 bizottsagokra, valamint

- a Képviselo-testiiletre, €s dontéshoz6 személyekre.

(3) A Szabdlyzat hatidlya kiterjed minden olyan drubeszerzés, ¢épitési beruhdzis,
szolgdltatds megrendelés, épitési- és szolgdltatdsi koncesszié megrendelésére, amelynek érteke
a kbzbeszerzés megkezdésekor eléri, vagy meghaladja a Kbt. -ben, ill. az éves koltségvetési
torvényben meghatdrozott kozbeszerzési értékhatart.

A Szabdlyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az értékhatart elérd tervpalyazati eljardsok esetén
is.



(4) A szabdlyzatban hasznilt valamennyi fogalom, kifejezés tartalma azonos a Kbt.-ben
alkalmazott €s a torvény €rtelmezd rendelkezéseiben rogzitett tartalommal.

(5) A kozbeszerzési eljardsok lebonyolitdsa sordn Harkdny Viros Onkormdnyzata biztositja a
Kbt. 2. §- dban foglalt kdzbeszerzési alapelvek érvényesiilését.

(6) A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitdsa sordn a torvény eldirdsaitél csak annyiban lehet
eltérni; amennyiben azt a torvény kifejezetten megengedi.

(7) Harkdny Viros Onkorminyzata/az Intézmény tirgyévi tervezett kozbeszerzési feladatait
az un. éves Osszesitett kdzbeszerzési terv tartalmazza.

(8) A kozbeszerzési eljardsok lebonyolitisdnak konkrét eljardstipusait az adott beszerzések
becsiilt éricke, és az egyes eljdrastipusok alkalmazhatdsdgdra vonatkozé Kbt.-ben foglalt
eloirdsok hatdrozza(dk) meg. A koOzbeszerzési targyakra vonatkozéan a becsiilt érték
meghatdrozdsdnak rendjét a Kbt. 16-20. §-a szabdlyozza. A kozbeszerzések tervezésekor,
elinditasakor és lefolytatisakor a jogszabdlyban meghatdrozott mindenkor érvényes
kozbeszerzési értékhatarokat, valamint az egyes eljarastipusok alkalmazhatésagara vonatkozo
Kbt.-ben foglalt rendelkezéseket kell figyelembe venni.

(9) Az eljardsba bevont személyeknek a Kbt. szerinti Gsszeférhetetlenségét folyamatosan
vizsgalni kell.

(10) A kozbeszerzési eljirds elokészitésébe, illetve lefolytatisiba birmilyen médon bevont
személy haladéktalanul koteles irdsban, részletesen tdjékoztatni a Jegyzét, ha egy adott
kozbeszerzési eljaras tekintetében barmely személy, vagy szervezet részérdi barmilyen, az
eljards tisztasdgait veszélyeztetd €s a Kbt. alapelveit sérté cselekményt észlel.

(11) A beszerzések elékészitésére, végrehajtisira vonatkoz6 kételezden betartandé szabalyok:

- A kozbeszerzésekrdl szdlé 2015. évi CXLIIL tdrvény €s a tdrvény végrehajtdsi rendeletei,
Harkdny Viros Onkormdnyzata Képviselo-testiiletének hatdlyos rendelete az
Onkormdnyzat koltségvetésérol,

- Harkdny Viros Onkormdnyzatdnak Kézbeszerzési Szabdlyzata és adott éves

kozbeszerzeési terve.

II. A kozbeszerzési eljarasok tervezése

(1) Harkdny Viros Onkormdnyzatdnak minden szervezeti egysége, tovabba Harkdny Viros
Onkormanyzatdnak minden intézménye a Kbt. 42. § (1) bekezdése szerinti éves dsszesitett
kdzbeszerzési terv elkészitéséhez, minden év mércius 05. napjdig koteles a Harkdnyi K6zos
Onkorminyzati Hivatal Miszaki Osztilya részére megadni az adott évre tervezett
kézbeszerzéseinek adatait.

(2) A Harkdnyi Kozos Onkormdnyzati Hivatal Miszaki Osztdlya a Pénziigyi Osztdllyal
egyeztetve a beérkezett informdcick alapjan, legkésobb marcius 20. napjdig elkésziti az éves



(6)

osszesitett kbzbeszerzési terv tervezetét. A Harkdnyi K6zos Onkormdnyzati Hivatal Mszaki
Osztdlya a tervben, az annak elkészitése eldtt inditott kozbeszerzési eljards(oka)t is
lefolytathatja.

(3) A Harkdny Viros Onkorményzat képvisel6-testiilete legkésdbb madrcius 31. napjdig
jovdhagyja az éves Gsszesitett kdzbeszerzési tervet.

(4) A kozbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozd
eljards lefolytatasdnak kotelezettséget.

(5) Az elére nem l4thaté okbdl eldéllt kdzbeszerzési igény vagy egyéb a tervben sziikséges
valtoztatds esetén a kézbeszerzési tervet médositani kell.

a) A terv médositasét az érintett szervezeti egység a Harkdnyi Kozos Onkorményzati Hivatal
Miiszaki Osztalyan keresztiil a képviseld-testiilethez benytjtott, irdsos indoklast tartalmazé
kérelemben kezdeményezheti. A terv mdédositasarél a Pénziigyi Osztaly véleményének
eldzetes kikérése mellett a Képviselo-testiilet dont.

b) A terv mddositisit az érintett intézmény vezetdje hagyja jovd a Harkdnyi Ko&zos
Onkormanyzati Hivatal Miiszaki Osztaly egyetértésével.

Az éves Osszesitett kdzbeszerzeési tervet a Kbt. 42. §-4nak megfeleléen legaldbb a tirgyévet
kovetd 6t évig meg kell 6rizni. Az Onkormanyzat kozbeszerzési tervének megdrzéséért a
Hark4nyi Kozés Onkormdnyzati Hivatal Miiszaki Osztdlya, az intézmények esetében az
intézményvezetd a felelds. A kdzbeszerzési terv nyilvanos.

(7) A Harkényi K6z6s Onkorményzati Hivatal Miiszaki Osztdlya a Kozbeszerzési Hatdsdg vagy

az illetékes ellendrzd szervek kérésére a kizbeszerzési tervet haladéktalanul megkiildi.

(8) A koOzbeszerzési tervet, valamint annak mddositdsat (modositdsait) a Kbt. 43. § (1)

bekezdésében foglaltak alapjan a terv vagy mddositis elfogaddsat kodvetben
haladéktalanul Harkdny Varos Onkorményzata / intézménye koteles a Kozbeszerzési
Hatdsdg altal mikodeetett Kozbeszerzési Adatbdzisban - amennyiben ez barmely
okbdl nem lehetséges - a sajat honlapjin kozzétenni. A kdzbeszerzési tervnek a honlapon a
targyévet kovetd évre vonatkozd kodzbeszerzési terv honlapon t6rténd kozzéiételéig kell
elérhetonek lennie.

(9) Az onkormédnyzat/intézmény kozbeszerzési tervét, illetve a médositdsait a Miszaki Osztaly a

jovahagyast kovetden haladéktalanul feltdlti a Hatdsdg honlapjdn a Kdzbeszerzési Adaibazis
részére, €s kozzéteszi a varos honlapjan. A kozbeszerzési tervet a honlap iizemeltetd
adott év aprilis 05-ig, illetve a médositasait haladéktalanul kbzzéteszi.

A kozbeszerzési terv kozzétételéért a Miiszaki Osztaly felel.



II1. Elozetes tijékoztato

(1) Onkormdnyzat / intézmény a Kbt. figyelembevételével eldzetes tdjékoztatot készithet.
(2) A tdjékoztatd elkészitésérdl €s megjelentetésérdl a Miiszaki Osztily javaslatira a
Polgirmester / intézményvezet6 dont.

1V. Kves statisztikai dsszegezés

(1) Az Onkorményzat az éves beszerzéseirdl éves statisztikai sszegzést koteles késziteni és a
tirgyévet kovetd majus 31. napjdig koteles a KBA-ban kozzétenni, adott esetben a Hatosag
részére megkiildeni.

(2) Az éves Osszegzés elkészitéséért és az érintett nyomtatviny viltozasainak figyelemmel

kiséréséért és a KBA-ban valdé kozzétételért, valamint megkiildéséért a Miiszaki Osztily a
felelos, jévahagydsét az Gnkormdnyzat képviseld-testiilete végzi.

V. A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitisianak rendje

1. A kozbeszerzési eljardsokban részt vevd szervek, szervezetek, ill. testiiletek és
feleldsségiik

L L. Miiszaki Osztdly, valamint az érdekelt osztdlyok

(1) A Miiszaki Osztaly feladata az Onkormanyzat és Iniézményei kozbeszerzési eljirdsainak
teljes korii szakmai €s adminisztrativ lebonyolitisa az elokészitéstdl a szerzddéskotésig, A
Miiszaki Osztily munkdjaért a Miszaki Osztaly vezetoje felel.

(2) A Miszaki Osztily feladata a kozbeszerzési eljarisok eldkészitése €s lebonyolitisa az
aldbbi részletezettséggel:

(3) Kotelezben ellatandd feladatai:

- részvétel a Biril6 Bizottsigban

- javaslatot tesz a Birdlo Bizottsag személyi Osszetételére, Kiilso szakemberek bevondsara
a Polgdrmester részére

- abeszerzéssel €rintett osztdllyal kézremiikddve a kbzbeszerzési eljards Kb. 28. §

szerinti elokészitése és dokumentdldsa,

- az eljdrds teljes korii dokumentaldsa,

- az ajdnlati/ajdnlattételi felhivds €s dokumentacié véleményezése,

- minden tovibbi olyan fel nem sorolt tevékenység, amely az egyes eljarisokhoz
kapcsolddik.

- kozvetlen meghivasos eljardsndl javaslatot tesz a beszerzést teljesiteni képes felhivandé
ajanlattevok korére, a felhivand6 ajanlattevok eldzetes vizsgdlatdval,

- Az ajanlattételre felhivandd gazdasdgi szereplok kivalasztasakor az egyenld banasméd
elvének megfelelden €s lehetdség szerint a mikro-, kis- vagy kozépvallalkozasok
részvételét biztositva kell eljarni.

Az aldbbi feladatokat a Lebonyolitéként megbizott kdzbeszerzési tandcsadé itjan latja el:



részvétel a Birdlo Bizottsdgban

az alkalmazhaté eljaréstipus kivélasztasa (kdzbeszerzési tervben)

a hirdetmény/ajdnlattételi felhivds, és a dokumentécid elkészitése €s az ajanlattevok
részére bocséitdsa,

modositas esetén a modositisok elkészitése,

kozbeszerzési hirdetmények elkészitése, feladdsa, hidnypdtlasanak teljesitése,
kiegészito tdjékoztatasok vélaszainak elkészitése, megkiildése,

ajanlatok bontdsi, birlati jegyzokonyveinek elkészitése,

eljarassal kapcsolatos levelezések - hidnypotlas, td)ékoztatas kéres, indokolds kérés, stb.
(adott esetben a Kbt. 69.§ (4) bekezdés szerinti igazolasok benyujtdsdra valé felhivas)-
elkészitése és megkiildése,

tirgyaldsos eljaras esetén a targyaldsok lebonyolitasa, jegyz8konyvezése,

dontési javaslatok és szakvélemények elkészitése (kizdrasrél, €rvénytelenségrél,
eredményrdl, 6sszegezés, stb.),

szerzodéskotések elGkészitése,

szerz0désmaodositdsok elokészitése/hirdetmények megjelenteiése

a kozbeszerzések lefolytatdsa utan dsszegzések, tdjékoztatok €s beszamoldk elkészitése

(3) Az dnkorményzati kézbeszerzésekkel kapcsolatos pénziigyi feladatokat a Pénziigyi Osztaly
végzi. Az osztily munk§jdért az osztilyvezetd a felelés. A Pénziigyi Osztily feladatai a
kozbeszerzési eljarasokkal és az Onkormdnyzat szerzédéseinek pénziigyi teljesitésével
kapcsolatosan:

C))

Képviselteti magét a Biral6 Bizottsdgban

részt vesz (véleményez, vagy javaslatot tesz) a kozbeszerzési szerzddések pénziigyi,
finanszirozasi feltételeinek meghatarozasaban

intézkedik a kozbeszerzési hirdetménydijak idében torténd dtutalasardl

(elkiilonitetten szdmlédn) kezeli az 6nkorményzat részére befoly6 ajénlati, teljesitési €s
jotdlldsi biztositékokat, gondoskodik jogosultak részére a biztositékok Kbt.-ben
szabdlyozott hatdridében torténd visszafizetésérol.

gondoskodik az Onkorméinyzat fizetési kotelezettségeinek hatdridében torténd
teljesitésérdl

Az egyes kozbeszerzésekben érinteit, illetve érdekelt szervezeti egységek
(osztilyok) €s intézmények feladat- és hatdskore:

az érintett szervezet a Kbt. 28. § (2) bekezdésében foglaltak figyelembevételével koteles
a becsiilt érték meghatdrozésa céljabdl kiilon vizsgilatot végezni €s annak eredményét
dokumentdlni a Miiszaki Osztaly kzremikddésével.

az érintett szervezet koteles a kozbeszerzési eljards keretében megkotdtt szerzodés
teljesitését figyelemmel kisérni, gondoskodik a Megrendelét illetdé jogok
érvényesitésérdl, €s Megrendelét terheld kotelezettségek teljesitésérol,

a teljesités napjin az ¢érintett szervezeti egység, illetve intézmény vezetdje
haladéktalanul megkeresi a Lebonyolitét — Lebonyolité hidnydban a Miiszaki Osztalyt
- aki Kbt. eldirdsainak figyelembevételével elkésziti €s feladja a szerzédeés teljesitésérol
5z616 hirdetményt,



- kodzbeszerzési eljards alapjan megkotdtt szerzddések esetében szerzodésmodositasi
igény felmeriilése esetén az érintett szervezeti egység, illetve intézmény vezetdje
haladéktalanul megkeresi a Miiszaki Osztdlyt — sziikség esetén a Lebonyolitdt -, aki
megvizsgdlja a szerz0dés modositisinak  jogszeriiségét, elokésziti a
szerzoédésmaodositdst, és a Kbt. eldirdsinak figyelembevételével elkésziti €s feladja a
szerz6dés mdédositdsardl sz616 hirdetményt,

- A kozbeszerzési eljardsban folyamatosan egyiittmitkddik a Miiszaki Osztallyal €s
osztilyvezetOjével, adott esetben részvétel a Biralé Bizottsagban.

1.2. A Birdlo Bizottsdg osszetétele, feladat és hatdskire

(1) Az Onkormdnyzat (ill. intézménye) az ajanlatok - szilkség esetén a hidnypétlas,
felvildgositds vagy indokolds [71-72. §] megaddsat kdvetd - elbirdldsdra Birdlé Bizottsdgot
koteles létrehozni. A Birdlé Bizottsag részt vesz az ajinlatok/részvételi jelentkezések
bontdsaban, vizsgilja az ajanlatok/részvételi jelentkezések érvényességét, valamint az érvényes
ajdnlatokrél/részvételi jelentkezésekrol irdsbeli szakvéleményt és dontési javaslatokat készit az
Onkormanyzat (mint  ajdnlatkérd) nevében az  Onkormdanyzat  képviseld-
testiilete/intézményvezetd részére.

(2) A birdldbizottsdgi munkdrdl jegyzokonyvet kell késziteni A jegyzokonyv részét képezhetik
a tagok indokolassal elldtott egyéni biralati lapjai is.

Az 6nkormdnyzat esetében a Birdldbizottsdg dllandoé tagjainak szima legalédbb 3 f6. A bizottsig
Osszetételét gy kell kialakitani, az eljarisba bevont személyeknek ¢és szervezeteknek
egyiittesen rendelkezniiik kell a kézbeszerzés targya szerinti szakmai, kzbeszerzési, jogi és
pénziigyi szakértelemmel. Az épitési beruhdzisok esetében az épitési beruhazdsok, valamint az
épitési beruhazasokhoz kapcsolédd tervezdi €s mérndki szolgaltatisok kodzbeszerzésének
részletes szabdlyairdl sz616 322/2016. (X: 30.) Korm. rendelet 4. § (1) bekezdése alapjin a
beszerzés tirgya szerinti szakértelemnek az adott szakteriileten szerzett szakirdnyi felsofokd
végzettség fogadhatd el.

A bizottsag Osszetételérdl, a bizotisig elnbkének megnevezésérol a Miiszaki Osztaly javaslatdra
a Polgdrmester dont.

(4) A Dbizottsdg tagjainak személyi Osszetétele a tagok akaddlyoztatdsa, illetve
Osszeférhetetlenség esetén a (3) bekezdésben leirtak betartdsdval az eljards idején is
médosithato.

(5) Az Intézmények esetében a Birdlé Bizottsig oOsszetételérdl az intézményvezeto
dont.

(6) A Birdl6 Bizottsdg feladat-€s hatiskore:

- Az ajinlatok érvényességének vizsgalata,

- Az érvényes ajanlatokrdl frasbeli szakvélemény €s dontési javaslatokat készitése az
Onkormadnyzat képviselo-testiilete részére.

- Esetleges tdrgyaldsok lefolytatdsa (a képviselo-testiilet tagjainak lehetfséget biztositva
a megjelenésre)



(7) A Birél6 Bizottsag elndkének feladat és hataskdre:

- képviseli a Bizottsiagot

- felel a jegyzOkonyv hitelességéért,

- az {rasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot tovibbitja az dnkormdnyzat képviseld-
testiilete felé

- gondoskodik az eljdrdssal kapcsolatos kotelezd €s egyéb dokumentumok,
jegyzbkdnyvek elkészittetésérol.

- gondoskodik az eljérdssal kapcsolatos torvényben €s végrehajtdsi rendeleteiben
meghatarozott hataridok betartasarél.

1.3. Képviseld-testiilet feladat és hatdskire

(1) Az Onkorminyzatndl/intézménynél az adott kozbeszerzési eljards eredményérdl-

a Birdl6 Bizottsdg javaslata alapjin - az Onkorményzat képvisel6-testiilete (az

intézményvezetd ondlléan) jogosult donteni.

(2) A Képviselo-testiilet minden tagja egy szavazati joggal rendelkezik. A Képviselo-testiilet

egyszeril szotobbséggel, név szerinti szavazdssal hataroz; hatarozatképességére az Motv.

szabdlyai irdnyaddak.

(3) A Képviselo-testiilet feladat €s hatdskore:

- Eljirast megindité déntés meghozatala

- A Kbt 113. § (1) bekezdése és a Kbt. 115. § (1) bekezdése szerinti, valamint hirdetmény
nélkiili eljarisban a Miszaki Osztdlyjavaslatira dontés a felhivandé ajanlattevok (cégek)
korérol. Az ajanlattételre felhivandé gazdasagi szereplék Kkivdlasztisakor az egyenld
banasmdd elvének megfeleléen €s lehetdség szerint a mikro-, Kis- vagy kézépvillalkozasok
részvételét biztositva kell eljarni.

- lehetdsége van a Birdld Bizottség altal lefolytatott targyaldsokon valé megjelenésre,

- Birdlé Bizottsig javaslatdra dont az ajdnlattevok kizdrdsar6l, az ajdnlatok
érvénytelenségérol, egyeb kozbensd dontések meghozatalardl.

- Biréld Bizottsdg javaslatdra dont az eljards eredményérol

- dont a kozbeszerzési eljards alapjdn kotott szerzodések médositasarsl.

(4) Képviselo-testiilet jogosult a Birdl6 Bizottsag dontési javaslatat feliilbirélni, €s a javaslattol
eltéré dontést hozni, egyben utasitani a Bizottsdgot az ajinlatok ismételt biralatdnak
elvégzésére. Eltérd dontést indokoléssal kell ellatni.

(5) A Képvisel6-testiilet nevében az eljarast lez4r6 dontést a polgdrmester irja al4.

1.4. Kiilsé kiizbeszerzési szakértd cég és egyéb szakerte alkalmazdsa

(1) Amennyiben a kzbeszerzési eljards lebonyolitasét részben vagy teljes kortien Harkény
Viéros Onkorményzata, mint ajinlatkérd nevében és képviseletében eljaré felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktandcsad6 (személy) végzi, akkor az eljardsba bevont szaktanicsadé
szervezet (személy) felelésségének terjedelmét, az elvégzett eljirdsi cselekményeivel
kapcsolatos helytalldsi kovetelményeket a Harkény Véros Onkorményzata/Intézmény, mint
ajanlatkéré és a nevében eljaré szervezet (személy) kozotti jogviszonyt l€trehozd irdsbeli
megbizisi szerz6dés vagy egyéb megdllapodas rendezi.



(2) Az dnkormdnyzat/intézmény a Kbt. 27. § (3) bekezdése alapjin a részben vagy egészben
eurépai unids forrasb6l megvaldsuld, valamint drubeszerzés és szolgiltatds megrendelése
esetén az unids értékhatirt meghaladd, épitési beruhdzas esetén az Gtszdzmillid forintot
meghaladd értékii kdzbeszerzési eljarisba koteles a Kozbeszerzési Hatdsag dltal vezetett
névjegyzékben szereplo felel6s akkreditilt kozbeszerzési szaktandcsad6t bevonni, egyéb
esetekben jogosult bevonni.

(3) A Harkiny Viros Onkormdanyzatinak a Kbt. szigori betartdsa érdekében, a szakmai
feladatok végrehajtisira kbzbeszerzési szakérto céggel kothet szerzodést, melynek alapjin a
szakértd cég:

a) a beszerzési feladatokkal kapcsolatban folyamatos szakmai tandcsaddst nyiijt, és/vagy

b) teljes koriien lebonyolitja a Kbt. hatdlya ald tartozé beszerzéseket.

(4) Ha a Harkdnyi Koz6s énkormz‘myzati Hivatalban nem allnak rendelkezésre a beszerzés
targya szerint megfelelo szakértelemmel rendelkezo személyek, a polgarmester dontése alapjdn
kiilsd szakérté bevonasira keriilhet sor. Kiilso szakérto a Ptk. rendelkezése szerint felelosséggel
tartozik tevékenységéért. Az eljarasba bevont szakértok, személyek kivilasztdsdnal tovibbi a
kozbeszerzési eljards folyamatdban végig kiemelt figyelmet kell forditani az
Osszeferhetetlensé€gi szabalyok betartdsara.

1.5. Polgdrmester / Intézményvezetd

A Polgarmester / Intézményvezetdé a Kbt.-ben szabdlyozott eljardsok sordn képviseli az
ajanlatkérot, aldirja a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd, kiilsé szakértdé meghbizasi
szerzddését, figyelemmel kiséri a kOzbeszerzési eljirdst, és aldirja a kdzbeszerzési eljdris
befejezését kvetden kétendd szerzédéseket.

2. A kizbeszerzési eljardsok dokumentilasanak rendje

(1) A Kbt. 28. § (2) bekezdésének €s 46. § (1) bekezdésének megfelelden a Harkany Varos
Onkorményzatinak minden egyes Kkozbeszerzési eljardsit és elokészitését - annak
elokészitéséiol az eljards alapjan kotott szerzodés teljesitéséig terjedoen - irdsban kell
dokumentdlni, vagy az eljardsi cselekmények elekironikus gyakorldsa esetén kiilon a Kbt.
felhatalmazasa alapjdn alkotott jogszabdly szerint elektronikusan kételes dokumentélni.

(2) A kozbeszerzési eljardsok sordn késziilt valamennyi irat dokumentdldsa Harkiny Varos
Harkdnyi Kozds Onkormanyzati Hivataldnak/Intézmény iratkezelési szabdlyzata szerint
torténik. Az eljirisok dokumentildsit a Harkanyi K6zos Onkormanyzati Hivatal Miiszaki
Osztdlya végzi.

(3) A kozbeszerzési eljarias elokészitésével, lefolytatdsidval és a szerzddés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett 6sszes iratot a k6zbeszerzési eljras lezardsitol, illetbleg a szerzodés



teljesitésétdl szdmitott 6t évig meg kell drizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati
eljaras indult, az iratokat annak jogerds befejezéséig, de legaldbb az emlitett &t évig kell
megdrizni. A Miiszaki Osztaly altal irattdrazasra atadott anyagok megorzéséért az irattarért
felelés Osztaly/Intézmény felel.

VI. Kizpontositott kozbeszerzés

(1) A kdzpontositott kozbeszerzés részletes szabdlyait a 168/2004 (V.25.) Korm. rendelet
szabilyozza. Harkdny Viros Onkorméanyzata/Intézményei a rendelet hatélya ald tartozik.

(2) Az Onkormanyzat/Intézménye a jogszabdlyban rdgzitett 4druk €&s szolgaltatdsok
beszerzésére a kozpontositott kdzbeszerzéshez onként jogosult csatlakozni. Amennyiben a
Kozponti Szolgdltatdsi Foigazgatdsdg a csatlakozdst visszaigazolja a beszerzendd terméket
vagy szolgéltatist a keretszerzodésben meghatarozott szallit6tdl kell kdzvetleniil megrendelni
a Kbt. 105. § (1) és (2) bekezdésével dsszhangban.

(3) A kozpontositott beszerzési rendszerhez torténd onkéntes csatlakozésrdl a Miiszaki Osztdly
vezetdje javaslatdra a polgdrmester / intézmények esetében az intézményvezeto dont.

{4)A kézpontositott beszerzéssel kapcsolatos feladatokat a Miiszaki Osztély latja el.

VII. A kozbeszerzési eljarasok belsd ellenérzése

(1) A kozbeszerzési feladatok  végrehajtasdnak  ellenérzéséért Harkdny  Véros
Onkorményzatdnak belsé ellendrzési feladatait is elldté belsé ellenér a felelds.

(2) A kozbeszerzésekkel kapcsolatos ellendrzési feladatai az aldbbiakra terjednek ki:

a) A Kbt.-ben elbirt szabdlyozasi, tervezési, adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésének
ellenbrzése;

b) A kozbeszerzési eljardsokkal kapcsolatos dokumentdltsig €s a jelen szabélyzat
betartdsinak ellenérzése.

c) Silyos szabdlytalansdg (hidnyossdg) é€szlelése, feltdrdsa esetén koteles haladéktalanul
tdjékoztatni a Jegyzot.

VIIL. A kizbeszerzések nyilvanossaga

(1) Harkdny Viros kételes az aldbbi adatokat, informdcidkat, dokumentumokat a Kozbeszerzési
Hatésdg altal miikodtetett Kozbeszerzési Adatbézisban - amennyiben az Adatbazisban val6

kozzététel valamely okbdl nem lehetséges a sajat vagy fenntartdja honlapjan - kbzzétenni:



a)a kozbeszerzési tervet, valamint annak mddositisit az elfogaddst kovetden
haladéktalanul;

b) az elozetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az
eldzetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kbvetoen haladéktalanul;

c)a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjdnak, valamint a 12. § (1)-(5) bekezdésének
alkalmazdsdval megkotott szerzodéseket a szerzddéskotést kovetdéen haladéktalanul;

d) a kozbeszerzési eljards alapjan megkotott szerzodéseket a szerzddéskotést kdvetden
haladéktalanul;

e) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbirdlasardl szol6 Osszegezést, a részvételre
jelentkezdknek vagy az ajdnlattevoknek valé megkiildéssel egyidejiileg;

f) a szerzodés teljesitésére vonatkozé kovetkezd adatokat: hivatkozdst a kozbeszerzési
eljdrdst meginditd hirdetményre (hirdetmény nélkiil induld eljirisok esetében felhivisra), a
szerz06do felek megnevezését, azt, hogy a teljesités szerzddésszeril volt-e, a szerzddés
teljesitésének az ajdnlatkéré dltal elismert iddpontjit, tovdbbd az ellenszolgiltatds
teljesitésének iddpontjat €s a Kifizetett ellenszolgaltatds értékét a szerzddés mindegyik fél -
timogatasb6l megvalosuld kdzbeszerzés esetén szallitoi kifizetés sordn a kifizetésre koteles
szervezet - dltal tortént teljesitését kovetd harminc napon beliil;

g) a kiilén jogszabadlyban meghatarozott éves statisztikai Osszegzést az ott eldirt hataridoig.

(2) Az (1) bekezdés szerinti adatok kozérdekbdl nyilvdnos adatok, azok nyilvdnossagra
hozatala iizleti titokra hivatkozassal nem tagadhat6 meg. Eitol eltérden amennyiben a felek
az ajanlatot a szerzodés mellékletéve teszik, az ajdnlat nyilvdnossdgdra a Kbt. 44. §
alkalmazando.

(3) Az (1) bekezdés a) pont szerinti kdzbeszerzési tervnek a honlapon a tirgyévet kivetd évre
vonatkozd kdzbeszerzési terv honlapon torténd kozzétételéig kell elérhetonek lennie.

(4) Az (1) bekezdésben eldirt kozzéiételi kotelezettség teljesitéséért a Jegyzo a felelds.
IX. Elektronikus Kézbeszerzési Rendszer (EKR)

(1) A 424/2017. (XI1I. 19.) Korm. rendelet 6. § (11) bekezdése értelmeben az ajdnlatkéronek a
koz-beszerzési szabélyzatdban meg kell hatiroznia az ajanlatkérd nevében eljard, az EKR-ben
torténd regisztraciora jogosultak korét, valamint az ajdnlatkérd nevében az EKR alkalmazasara
vonatkozd jogosultsagok gyakorlasianak rendjét.

(2) EKR-ben torténd regisztriciora jogosultak kore: Szabé Erika (superuser), Csillag Déniel
(superuser). A superuser az ajdnlatkérd teljes jogkdorrel eljarni jogosultja €s a szervezet adatait

karbantartéja. A superuser koteles az Onkormdnyzat adataiban bekovetkezd viltozdsokat az
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EKR-ben haladéktalanul, de legkésébb olyan idépontban régziteni, hogy folyamatban 1évd
kdzbeszerzeési eljardsban mindig az aktualis adatokkal szerepeljen.

(3) A superuser jogosult az eljardsban kozremikoddé felelds akkreditalt kdzbeszerzési
szaktanicsadét az EKR-ben az adott eljarashoz elektronikusan hozzirendelni. A superuser
jogosult betekintési jogosultsdgot biztositani az eljras elokészitésében részt vevo személyek
részére.

(4) Az EKR-ben szerepld adatokat legaldbb a Kbt. 46. (2) bekezdésében meghatirozott
idétartam alatt — amennyiben jogszabdaly hosszabb iratmeg6rzési id6t ir eld, az eldirt hosszabb
idétartam alatt — meg kell 6rizni. Az EKR gondoskodik valamennyi, a rendszerben lefolytatott
eljarasi cselekmény napl6zasardl. A napldzott adatdllomény bejegyzéseit védeni kell az arra
jogosultatlan személy 4ltali hozzaféréstol, torléstdl, illetve biztosftani kell, hogy a napld
tartalma a Kbt. 46. § (2) bekezdése szerinti idétartam alatt — amennyiben jogszabdly hosszabb
iratmegorzési idot ir eld, az eldirt hosszabb idotartam alatt — a jogosult szdmara megismerhetd
és értelmezheté maradjon. A Kozbeszerzési Hatésdg, a Gazdasidgi Versenyhivatal és a
jogszabdlyban az adott eljirds ellendrzésére feljogositott szerv, valamint jogorvoslati kérelem
vagy hivatalb6li kezdeményezés benyiijtisa estén a Kozbeszerzési Dontobizottsag s az eljaro
birésdg a kozbeszerzési eljirds iratait az EKR-ben meg-tekintheti. Az iratokhoz valé
elektronikus hozzdférést a superuser koteles az erre jogosult szervnek biztositani. A superuser
— az ellendrzésre jogosult hozzaférése €s az eljdrds iratainak az EKR-ben val6 elektronikus
megdbrzése érdekében — koteles az eljards elokészitése korében keletkezett iratokat, valamint a
részvételi jelentkezések és ajanlatok birdlata és értékelése soran keletkezett dokumentumokat
vagy azok egyszerii elektronikus mdsolatit az EKR-be (kiilondsen birdlobizotisagi
jegyzokonyvek, birdlati lapok, értékelés dokumentumai) feltdlteni az adott eljaras dokumen-
tumai kdzé.

(5) Részvételre vagy ajanlattételre a kizbeszerzési eljardsokban csak olyan gazdasdgi szereld
hivhat6 fel, amely regisztralt az EKR-ben.

(6) A superuser felel a kbzbeszerzési eljardsokban a 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendeletben
meg-hatédrozott rendszerhaszndlati dij hatdridore t6rtén6 megfizetéséért.

X. Zaré rendelkezések

(1) Harkdny Varos Onkorm4nyzaténak kozbeszerzéseit és egyéb beszerzési eljardsait bonyolité
szervezeti egységek/intézmények és személyek kotelesek a vonatkozd jogszabélyok €s a jelen
szabdlyzat elbirdsait dttanulmdnyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a t6liik
elvdrhaté gondossdggal eljarni. A Szabdlyzatot és a Kbt.-t ill. annak végrehajtési rendelkezéseit
egyiitt kell hasznélni és alkalmazni. A Szabalyzat €s a Kbt. alkalmazdsa sordn figyelembe kell
venni a Kézbeszerzesi Hatdsdg keretében miik6dé Tandcs dtmutat6it, ajanldsait €s a Tanéacs
elndkének tdjékoztatdit is.
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(2) Jelen — mddositasokkal egységes szerkezetbe foglalt - Szabdlyzatot Harkdny Vairos
Onkonnzinyzaténak Képviselo-testiilete a 109/2018.(V.30.) szami hatdrozatdval fogadta el.

(3) A jelen Szabdlyzat annak elfogadésdval egyidejiileg 1€p hatalyba.

A jelen szabdlyzatban nem szabdlyozott kérdésekben a Kbt. (és végrehajtisi rendeletei)
rendelkezéseit kell alkalmazni.

Kelt.: Harkdny, 2018. méjus 30.
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