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ELOTERJESZTES: Harkany Varos Onkormanyzata 2020. marcius 13. napjan tartandé
rendkiviili képviselo-testiileti iilésére

ELOTERJESZTES CIME: Dontés ,,Harkanyi Sportuszoda megvalésithatésagi
tanulmanya” targyu kozbeszerzési eljarasban

ELOTERJESZTO: Dr. Markovics Boglarka, jegyzé

ELOTERJESZTEST KESZITETTE: Dr. Markovics Boglarka jegyzé, Dr. Turi Akos
kozbeszerzési szakérto,

Mellékletek: -

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Harkanyi Gyogy-¢s Strandfiird6 fejlesztéséhez sziikséges egyes intézkedésekrdl szolod
1837/2018. (XI1.27.) Kormanyhatarozat 1.7 pont c) alpontja akként rendelkezik, hogy a
Kormény egyetért a Gyogyfilirdé kornyezetében egy fedett sportuszoda megvaldsithatosaganak
vizsgalataval. Az uszoda megvalosithatosagi tanulméanyédnak elkészitéséhez sziikséges
szolgaltatds megrendeléshez a Kbt 113.§ (1) bekezdés szerinti nyilt eljaras lefolytatasara volt
sziikség. A Kormanyhatdrozatban foglaltak teljesitése érdekében Harkdny Varos
Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete 2019. november 21. napjan dontdtt a ,,Harkéanyi
Sportuszoda megvalosithatdsagi tanulmanya” targy kdzbeszerzési eljaras meginditasarol, és
iilésén az alabbi dontést hozta.

218/2019 (XI.21.) sz. Onk. hatdrozat
Dontés a Harkanyi Sportuszoda létesitésére vonatkozo

megvalosithatosagi tanulmany targyu kozbeszerzési eljaras

«rer

kozbeszerzési eljardas meginditdasarol

Harkdny Varos Onkormanyzatdnak Képviselo-testiilete a
fenti napirendi ponthoz tartozé eldterjesztést megtargyalta,
¢s gy  hatdroz, hogy ,Harkanyi Sportuszoda
megvalosithatosdagi tanulmdnya” targyu kozbeszerzési
eljards  Osszefoglalo  tajékoztatojat,  felhivasat  ¢és
dokumentaciojat az elbterjesztés szerinti tartalommal
elfogadja, amely alapjan a targyi kozbeszerzési eljaras
megindithatd. A képviselO-testillet az ajanlattételre
felkérendd gazdasagi szereplok nevét az eldterjesztés szerinti

tartalommal elfogadja.

A képviselO-testiilet felkéri a jegyzOt, hogy utasitsa a felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanidcsadot a sziikséges
intézkedések megtételére.



Hatarid6: azonnal
Felelds: jegyz0

l. A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos legfontosabb tudnivalék

Az Ajanlattételi felhivasban foglaltaknak megfeleléen nemzeti, a kozbeszerzésekrdl szold
2015. évi CXLIII. torvény (tovabbiakban: Kbt.) 113.§ szerinti nyilt kdzbeszerzési eljaras
szabalyai szerint valosult meg a kozbeszerzéséi eljards. Az uszoda megvaldsithatosagi
tanulmany elkészitése tekintettel a targyi eljaras becsiilt értékére a Nemzeti értékhatart
meghaladta, az Unios értékhatart azonban nem. A nyilt eljaras egyszakaszos eljaras, az
ajanlattevo ajanlatanak benyujtasaval egyidejiileg igazolja eldzetesen alkalmassagat, illetve azt,
hogy vele szemben kizar6 okok nem allnak fenn, majd az értékelési sorrendben a legkedvezdbb
(vagy adott esetben azt kovetd) ajanlatot tevo keriil felkérésre az alkalmassag és kizard okok
korében az igazold dokumentumok benytjtasara.

Az eljaras soran Osszefoglald tajékoztatot kellett kozzétenni az EKR-en, mely kozzététellel
egyidejileg rogziteni kellett az EKR-ben azon 3 gazdasagi szerepldt, akiket Ajanlatkérd kivan
felkérni ajanlattételre. Ezen cégeknek az EKR-ben regisztracioval kellett rendelkezniiik az
Osszefoglald Tajékoztatd kozzétételének idépontjaban.

A Kbt. szabdlyai szerint az Ajanlattételi Felhivast az Ajanlatkéré koteles legalabb harom
gazdasagi szereplének megkiildeni, valamint rajtuk kiviil mindazoknak a gazdasagi
szereploknek is, akik az ajanlatkérdnél az eljaras irant érdeklddéstiket hataridén beliil jelezték.

Az ajanlattételi felhivas szerint a megvalosithatésagi tanulmany elkészitésére a nyertes
ajanlattevonek 4 honap all rendelkezésére.

Tekintettel arra, hogy Ajanlatkérd nem tudja, hogy a szerzddéskotésre mikor fog sor kertiilni, és
a  Korményhatdrozat értelmében az uszoda  megvalosithatosdgara  vonatkozo
megvalodsithatdsagi tanulmany elkészitésének véghatarideje 2020. junius 30., ezért Ajanlatkérd
az eljarast feltételes eljarasként inditotta meg az alabbiak szerint:

A Kbt. 53. § (6) bek szerint AK — ha a legkedvezdbb AT altal megajanlott nett6 ajanlati ar a
rendelkezésre allo fedezet Osszegét meghaladja, vagy a kdzbeszerzési eljaras eredményeként
alairando szerz6dés alairasi id6pontjara tekintettel a teljesitésre meghatarozott hataridé 2020.
Junius 20. napjat kdvetden jar le - jelen eljarasban foglalt beruhdzas tobbletfinanszirozasa, vagy
a jelen eljaras targyat képez6 projektelem megvaldsulasi idépontjanak modositasa érdekében a
tamogatas alapjat képez6 korméanyhatarozat modositasa iranti kérelmet fog benytjtani. Ha AK
a tamogatast €s/vagy a projektelem megvaldsuldsi idopontjdnak modositasat tamogatd nem
hagyja jova, vagy - a fedezet tekintetében - az igényeltnél kisebb Gsszegben kapja meg, azt
olyan koriilménynek kell tekinteni, amely miatt az eljarast eredménytelenné nyilvanithatja
[Kbt. 53.§ (6) bek]. Ajanlatkérd a fentieket a megkotendd szerzédés hatalyba 1€pését
felfliggesztd feltételként is kikoti.

\ Az értékelési szempont megnevezése \ Sulyszam/jelentoség \




AF 1I.1.3) pont M.2.1./ pontjdban 10
meghatdrozott szakember tobblet szakmai
tapasztalata egész honapban megadva
(hénap) (min. 0 hénap, max 36 hénap)

AF 1II.1.3.) M.2.2./ pontjdban meghat 10
szakember uszoda terveinek készitése soran
szerzett tapasztalata (db projekt)
Egy0sszegii nett6 ajanlati ar 80

Az Ajanlati felhivasban — tekintettel az elkészitendd tanulmany specidlis jellegére —
alkalmassagi minimum kovetelmények meghatdrozasara keriilt sor. Igy Harkany Varos
Onkormanyzata, mint Ajanlatkérd alkalmatlannak mindsiti az Ajanlattevét, ha nem rendelkezik

- M.1. legalabb 1 db, az ajanlati felhivas feladasatol visszafelé szamitott 36 honapon beliil
szerzOdésszeriien teljesitett, de maximum 6 éven beliil megkezdett uszodara vonatkozé
megvaldsithatdsagi tanulmany elkészitésére vonatkozo referencidval,

- M.2/ az alabbi szakemberekkel:

M.2.1/ legalabb 1 {6 felsdfoka kozgazdasz, vagy azzal egyenértékii végzettséggel
rendelkezd szakemberrel, aki min. 24 hoénap szakmai tapasztalattal rendelkezik
megvaldsithatdsagi tanulmany készitése teriiletén,

M.2.2/ legalabb 1 f6 tervezdvel, aki a 266/2013. (VII. 11.) Korm. rendelet szerinti vagy
a hatalyos atsorolés el6tti 104/2006. (IV. 28.) Korm. rendelet szerinti Epitészeti tervezési
teriilet (E) szakiranyt jogosultsaggal (kamarai nyilvantartasba vétellel) rendelkezik.
M.2.3/ legalabb 1 £6 aki a 266/ 2013. (VIL. 11.) Korm. rendelet (vagy a hatalyos atsorolas
elotti 104/2006. (IV. 28.) Korm. rendelet) 1. melléklete II. 2. rész szerinti 10. sor
(SZEMG6) és/vagy 16. sor (SZES6) szakiranyt jogosultsdggal (kamarai nyilvantartasba
vétellel) rendelkezik.

Az Onkorményzat képvisel testiiletének dontése alapjan a kdzbeszerzési eljarasban az alabbi,
potencialisan alkalmas cégek keriiltek meghivasra:

1. Név: MLR Studio Tervezo és Lebonyolité Korlatolt Felelosségii Tarsasag
Adoszam: 23156126-2-04
Cégjegyzékszam: 04 09 010534
Cim: 5600 Békéscsaba, Bartok Béla ut 4/4

2. Név: MSB Fejlesztési Tanacsadé Zartkoriien Milkodo Részvénytarsasag
Adodszam: 14658833-2-02
Cégjegyzékszam: 01 10 04645
Cim: 7621 Pécs, Megye utca 7/1.

3. Név: PRO URBE Mérnoki és Varosrendezési Korlatolt Felel6sségii Tarsasag
Adodszam: 10466267-2-41
Cégjegyzékszam: 01 09 072560
Cim: 1034 Budapest, Szomolnok u. 14. 1. em. 3.



Az ajanlattételi hatarido lejartaig 2019. 12. 17. 10:00 6raig 4 gazdasagi szerepld nyujtott be
ajanlatot, név szerint:

- MLR Studio Tervezé és Lebonyolito Kft. 5600 Békéscsaba Bartok Béla ut 4/4.

- MSB Fejlesztési Tanacsadé Zrt., 7621 Pécs Megye Utca 7/1. és "Epitész Kor"
Epitésztervezé Korlatolt Felelosségii Tarsasag 7621 Pécs Varadi Antal Utca 5.
kozos ajanlattevok (tovabbiakban MSB Fejlesztési Tanacsadé Zrt. kozos
ajanlattevo)

- TSPC Technical Supervision and Planning Consulting Hungary Kft., 9011
Gy6r Ezerjo Ut 10.

- 3E International Beruhazas-szervezé Kft., 1123 Budapest Alkotas Utca 55-61.
2.em.

Az Ajanlati Felhivas V.2.) Tovabbi informaciok 16. pontjaban foglaltak alapjan
Ajanlatkéré a Kbt. 81. § (4) és (5) bekezdéseit alkalmazza. Az abban foglalt eléirasokat
szem elott tartva a Biralo Bizottsag a biralat elsé szakaszaban az ajanlatok értékelését
végezte el, majd pedig az értékelési sorrendben legkedvezobb vagy a legkedvezobb és az
azt koveto egy vagy tobb legkedvezdobb ajanlattevo tekintetében végezte el a biralatot.

11. Az Ajanlattevok ajanlatanak értékelése:

11.1/ Az Ajanlattevok neve és cime, az ajanlat értékelési szempont szerinti tartalmi
elemei:

I. Ajanlattevé neve, székhelye: MLR Studio Tervezé és Lebonyolité Kft. 5600 Békéscsaba
Bartok Béla ut 4/4.

1. Ar értékelési részszempont: Egyosszegii Netto Ajanlati Ar (HUF)

Ajanlattevo altal megajanlott Egyosszegii nett6 ajanlati ar (HUF): 22.250.000,- HUF
A legeldny0Osebb ajanlat tartalmi eleme: 11.244.635,- HUF
Ajanlattevd kapott pontszdma a dokumentacioban megadott pontozasi rendszer alapjan:

11.244.635/22.250.000 x (10-0) + 0 = 5,053 pont

2. értékelési részszempont: AF I11.1.3) pont M.2.1./ pontjaban meghatiarozott szakember
tobblet szakmai tapasztalata egész honapban megadva (honap) (min. 0 hénap, max 36
honap)

Ajanlattevd altal megajanlott: 18 honap

A legeldnydsebb ajanlat tartalmi eleme: 36 honap

Ajanlattev kapott pontszdma a dokumentacioban megadott pontozasi rendszer alapjan:

18/36 x (10-0) + 0 = 5,000 pont



3. értékelési részszempont: AF 111.1.3.) M.2.2./ pontjaban meghat szakember uszoda
terveinek készitése soran szerzett tapasztalata (db projekt)

Ajanlattevé altal megajanlott: 4 db
A legelényOsebb ajanlat tartalmi eleme: 5 db
Ajanlattevo kapott pontszama a dokumentacioban megadott pontozasi rendszer alapjan:

4/5 x (10-0) + 0 = 8,000 pont

I1. Kozos Ajanlattevo neve, székhelye: MSB Fejlesztési Tanacsadé Zrt., 7621 Pécs Megye
Utca 7/1.

1. Ar értékelési részszempont: Egyosszegii Netté Ajanlati Ar (HUF)

Ajanlattevo altal megajanlott Egyosszegii nett6 ajanlati ar (HUF): 11.244.635,- HUF
A legeldny0Osebb ajanlat tartalmi eleme: 11.244.635,- HUF
Ajénlattevo kapott pontszdma a dokumentacioban megadott pontozasi rendszer alapjan:

11.244.635/11.244.635 x (10-0) + 0 = 10,000 pont

2. értékelési részszempont: AF II1.1.3) pont M.2.1./ pontjaban meghatarozott szakember
tobblet szakmai tapasztalata egész honapban megadva (héonap) (min. 0 hénap, max 36
honap)

Ajénlattevo altal megajanlott: 36 honap

A legeldny0Osebb ajanlat tartalmi eleme: 36 honap

Ajénlattevod kapott pontszdma a dokumentacioban megadott pontozasi rendszer alapjan:

36/36 x (10-0) + 0 = 10,000 pont

3. értékelési részszempont: AF 111.1.3.) M.2.2./ pontjaban meghat szakember uszoda
terveinek készitése soran szerzett tapasztalata (db projekt)

Ajanlattevo altal megajanlott: 5 db
A legelény0Osebb ajanlat tartalmi eleme: 5 db
Ajanlattevd kapott pontszdma a dokumentacioban megadott pontozasi rendszer alapjan:

5/5 x (10-0) + 0 = 10,000 pont

III. Ajdnlattevé neve, székhelye: TSPC Technical Supervision and Planning Consulting
Hungary Kft., 9011 Gy6r Ezerjé Ut 10.

1. Ar értékelési részszempont: Egyosszegii Netté Ajanlati Ar (HUF)

Ajanlattevo altal megajanlott Egyosszegii nett6 ajanlati ar (HUF): 67 000 000,- HUF



A legeldny0Osebb ajanlat tartalmi eleme: 11.244.635,- HUF
Ajénlattevd kapott pontszdma a dokumentacidban megadott pontozasi rendszer alapjan:

11.244.635 / 67 000 000 X (10-0) + 0 = 1,678 pont

2. értékelési részszempont: AF II11.1.3) pont M.2.1./ pontjaban meghatarozott szakember
tobblet szakmai tapasztalata egész honapban megadva (hénap) (min. 0 hénap, max 36
honap)

Ajanlattevo altal megajanlott: 36 honap

A legelény0Osebb ajanlat tartalmi eleme: 36 honap

Ajénlattevd kapott pontszdma a dokumentacidban megadott pontozasi rendszer alapjén:

36/36 x (10-0) + 0 = 10,000 pont

3. értékelési részszempont: AF III.1.3.) M.2.2./ pontjaban meghat szakember uszoda
terveinek készitése soran szerzett tapasztalata (db projekt)

Ajanlattevé altal megajanlott: 5 db
A legeldny0Osebb ajanlat tartalmi eleme: 5 db
Ajanlattevd kapott pontszdma a dokumentacioban megadott pontozasi rendszer alapjan:

5/5 x (10-0) + 0 = 10,000 pont

IV. Ajanlattevé neve, székhelye: 3E International Beruhazas-szervezé Kft., 1123 Budapest
Alkotas Utca 55-61. 2. em.

1. Ar értékelési részszempont: Egyosszegii Netto Ajanlati Ar (HUF)

Ajanlattevd altal megajanlott Egydsszegli nettd ajanlati ar (HUF): 44.850.000,- HUF
A legeldny0Osebb ajanlat tartalmi eleme: 11.244.635,- HUF
Ajanlattevd kapott pontszdma a dokumentéacidban megadott pontozasi rendszer alapjan:

11.244.635 / 44.850.000 x (10-0) + 0 = 2,507 pont

2. értékelési részszempont: AF II1.1.3) pont M.2.1./ pontjaban meghatarozott szakember
tobblet szakmai tapasztalata egész honapban megadva (honap) (min. 0 honap, max 36
honap)

Ajanlattevd altal megajanlott: 36 honap

A legeldny0Osebb ajanlat tartalmi eleme: 36 honap

Ajanlattevd kapott pontszdma a dokumentacidban megadott pontozasi rendszer alapjan:

36/36 x (10-0) + 0 = 10,000 pont

3. értékelési részszempont: AF III.1.3.) M.2.2./ pontjaban meghat szakember uszoda
terveinek készitése soran szerzett tapasztalata (db projekt)

Ajanlattevé altal megajanlott: 5 db



A legeldny0Osebb ajanlat tartalmi eleme: 5 db

Ajénlattevod kapott pontszdma a dokumentacioban megadott pontozasi rendszer alapjan:

4/5 x (10-0) + 0 = 8,000 pont
Az ajanlatok értékelése tablazatba foglalva:

Az elbiralas
rész-
szempontjai
(adott esetben
alszempontjai
is)

rész-
sze

mpo
ntok
stlys
zam

ai

Ajanlattevé neve:

MLR Studio Tervezé
és Lebonyolité Kft.

Koz6s Ajanlattevé

neve:

MSB Fejlesztési
Tanacsado Zrt.

Ajanlattevé neve:

TSPC Technical
Supervision and
Planning Consulting
Hungary Kft.

Ajanlattevé neve:

3E International
Beruhazas-szervezd
Kft.

Ertékelé | Ertékelési
si pontszam
pontsza és
m sulyszam

szorzata

Ertékelé | Frtékelési
si pontszam
pontsza és
m stlyszam

szorzata

Ertékelé | Ertékelési
si pontszam
pontsza és
m sulyszam

szorzata

Ertékelési | Ertékelési

pontszam | pontszam
és
sulyszam

szorzata

1. Egyosszegii
Nett6 Ajanlati
Ar

80

5,053 | 404,240

10,000 | 800,000

1,678 | 134,240

2,507 | 200,560

2. | AF III.1.3) pont
M.2.1./
pontjaban
meghatarozott
szakember
tobblet
szakmai
tapasztalata
egész
hénapban
megadva
(hénap) (min. 0
hoénap, max 36
hénap)

10

5,000 50,000

10,000 | 100,000

10,000 | 100,000

10,000 | 100,000

AF II1.1.3.)
M.2.2./
3. pontjaban
meghat
szakember
uszoda
terveinek
készitése soran
szerzett
tapasztalata
(db projekt)

10

8,000 80,000

10,000 | 100,000

10,000 | 100,000

8,000 80,000

A sulyszammal
szorzott értékelési
pontszamok
Osszegei
ajanlattevénként

534,240

1000,000

334,240

380,560




Biral6 Bizottsag a fentiek alapjan megallapitotta, hogy:

a) az értékelési sorrendben legkedvezobb ajanlatot az MSB Fejlesztési Tanacsadd Zrt.
Ajanlattevo adta.

b) az értékelési sorrendben legkedvezdobbet kovetd ajanlatot az MLR Studio Tervezd és
Lebonyolitoé Kft. Ajanlattevo adta.

c) az értékelési sorrendben a harmadik legkedvezdbb ajanlatot a 3E International Beruhéazas-
szervezd Kft. Ajanlattevo adta.

d) az értékelési sorrendben a negyedik legkedvezdébb ajanlatot a TSPC Technical Supervision
and Planning Consulting Hungary Kft. Ajanlattevo adta.

A Biral6 Bizottsag az értékelési sorrendben az elsd, és masodik legkedvezdbb ajanlatot tevd
Ajénlattevo tekintetében végezte el a birdlatot, mely mindkét ajanlatban a megajanlott nettd
ajanlati ar a rendelkezésre allo fedezeten beliil van, a becsiilt értéket nem haladja meg.

A harmadik és negyedik legkedvezdbb ajanlattevék ajanlataban az egydsszegli nettd ajanlati ar
a becsiilt érteket meghaladja, Birald Bizottsag ezen ajanlatokat nem vonta a biralat korébe.

A Biraloé Bizottsaig megallapitotta, hogy az MLR Studio Tervezé és Lebonyolité Kft.
Ajanlattevd a csatolt dokumentécid alapjan a szerzddés teljesitésére alkalmas, a kizaré okok
ellendrzése sordn a kizar6 ok fenndllasat az Ajanlattevd vonatkozasdban nem allapitott meg.
Ajénlattevd ajanlata érvényes.

A Birélo6 Bizottsag a 2020. marcius 04. napjan megtartott {ilésén megallapitotta tovabba, hogy
MSB Fejlesztési Tanacsadé Zrt., 7621 Pécs Megye Utca 7/1. és a "Epitész Kor"
Epitésztervezo Korlatolt Felelgsségii Tarsasag 7621 Pécs Varadi Antal Utca 5. ajanlattevok
a csatolt dokumentaci6 alapjan a szerz6dés teljesitésére alkalmasak. A Birald Bizottsag a kizard
okok ellenérzése soran a kizar6 ok fennallasat a Kozos Ajanlattevd vonatkozasaban nem
allapitotta meg. Ajanlattevd ajanlata érvényes.

A Biral6 Bizottsag a 2020. marcius 04-i, valamint a korabbi biralo bizottsagi iiléseken tett
megallapitasok és értékelés alapjan megallapitotta, hogy érvényes ajanlattevék:

1. Kozos Ajanlattevo neve, székhelye: MSB Fejlesztési Tanacsado Zrt., 7621 Pécs Megye
Utca 7/1. és "Epitész Kor" Epitésztervezoé Korlatolt Felelosségii Tarsasag 7621 Pécs Varadi
Antal Utca 5. kozos ajanlattevok

I1. Ajanlattevo neve, székhelye: MLLR Studio Tervezo és Lebonyolité Kft., 5600 Békéscsaba
Bartok Béla ut 4/4.

Ervénytelen ajanlattevo: nincsen

Biralo Bizottsag megallapitotta, hogy a 3E International Beruhazas-szervezo Kft. ajanlattevo
¢s a TSPC Technical Supervision and Planning Consulting Hungary Kft. ajanlattevé



ajanlata vonatkozéasaban a Birdlo Bizottsag a Kbt. 81. § (5) bekezdése alapjan nem végezte el a
biralatot, arra megallapitast nem tett.

A Biralé Bizottsag javasolja az Ajanlatkérd dontéshozd szervének, hogy a birdld bizottsagi
iiléseken lefolytatott értékelés és birdlat alapjan:

1) az MSB Fejlesztési Tanacsadoé Zrt., és "Epitész Kor" Epitésztervezé Korlatolt
Felel6sségili Tarsasag kozos ajanlattevok, ¢s az MLR Studio Tervezo és Lebonyolito Kft.
Ajanlattevé ajanlatdt nyilvéanitsa érvényesnek a Kbt. 69.§-dban irtak szerint lefolytatott
értékelés alapjan.

2.) allapitsa meg, hogy a Kbt. 69.§-aban irtak szerint lefolytatott értékelés alapjan érvénytelen
ajanlat nincsen.

3.) allapitsa meg, hogy a 3E International Beruhazas-szervezé Kft. ajanlattevd és a TSPC
Technical Supervision and Planning Consulting Hungary Kft. ajanlattevé ajanlata
vonatkozasaban a Biral6 Bizottsag a Kbt. 81. § (5) bekezdése alapjan nem végezte el a biralatot,
arra megallapitast nem tett.

4.) allapitsa meg, hogy a legjobb ar-érték aranyt megjelenité szempontrendszer alapjan a
gazdasagilag legelonyosebb, érvényes ajanlatot az MSB Fejlesztési Tanacsadé Zrt., 7621
Pécs Megye Utca 7/1. és "Epitész Kor" Epitésztervezo Korlatolt Felel6sségii Tarsasag 7621
Pécs Varadi Antal Utca 5. kdzos ajanlattevok Kozos Ajanlattevd adta, ajanlata az Ajanlattételi
felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok eldirasainak, valamint az irdnyado jogszabalyoknak
teljes mértékben megfelel.

5.) allapitsa meg, hogy a legjobb ar-érték aranyt megjelenitdé szempontrendszer alapjan a
gazdasagilag legeldnydsebb ajanlatot kovetd masodik legelonydsebb, érvényes ajanlatot az
MLR Studio Tervezo és Lebonyolité Kft. Ajanlattevo adta, ajanlata az Ajanlattételi felhivas
¢s a kozbeszerzési dokumentumok eldirasainak, valamint az irdnyado jogszabalyoknak teljes
mértékben megfelel.

6.) a fentiek alapjan Biral6 Bizottsag javasolja a dontéshozo felé az eljaras eredményes
lezarasat, és az MSB Fejlesztési Tanacsado6 Zrt., ¢s "Epitész Kor" Epitésztervezo Korlatolt
Felelosségii Tarsasag kozos ajanlattevd nyertes ajanlattevéként valo kihirdetését és vele a
Villalkozési szerz0dés megkotését.

7.) Biralo Bizottsag javasolja tovabba a dontéshozo felé, hogy az Osszegezésben a masodik
helyezett is keriiljon megnevezésre.

Mindezek alapjan kérem a T. Képviselo-testiiletet az elterjesztés megtargyalasara és az alabbi
hatérozati javaslat elfogadéasara!

Hatarozati javaslat




Dontés ,,Harkanyi Sportuszoda megvalosithatosagi tanulméanya” targya kdzbeszerzési
eljarasban

Harkany Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a fenti napirendi ponthoz tartozé
eléterjesztést megtargyalta, és ugy hataroz, hogy a ,,Harkényi Sportuszoda megvaldsithatosagi
tanulmanya” targyu kozbeszerzési eljaras lezarasaként, a birdlo bizottsag javaslataval egyezden
az alabbi hatarozatot hozza.

1. Megallapitja, hogy a ,,Harkanyi Sportuszoda megvaldsithatdésagi tanulméanya” targyt
kozbeszerzési eljarasban az MSB Fejlesztési Tanacsado Zrt., és "Epitész Kor"
Epitésztervezé Korlatolt Felelosségii Tarsasag kozos ajanlattevék, és az MLR
Studio Tervezé és Lebonyolité Kft. Ajanlattevd ajanlata érvényes a Kbt. 69.§-dban
irtak szerint lefolytatott értékelés alapjan.

2. Megallapitja tovabba, hogy a Kbt. 69.§-dban irtak szerint lefolytatott értékelés alapjan
érvénytelen ajanlat nincsen.

3. Megallapitja, hogy a 3E International Beruhazas-szervezé Kft. ajanlattevd ¢és a
TSPC Technical Supervision and Planning Consulting Hungary Kft. ajanlattevé
ajanlata vonatkozasaban a Birdldé Bizottsdg a Kbt. 81. § (5) bekezdése alapjan nem
végezte el a biralatot, arra megallapitast nem tett.

4. A képviselo-testiilet az alabb rogzitett név szerinti szavazassal megallapitja, hogy a
lefolytatott kbzbeszerzési eljaras eredményes volt, a legjobb ar-érték aranyt megjelenitd
szempontrendszer alapjan a gazdasagilag legelonyosebb, netté 11.244.635,- HUF
Osszegli érvényes ajanlatot az MSB Fejlesztési Tanacsadé Zrt., 7621 Pécs Megye utca
7/1. és "Epitész Kor" Epitésztervezé Korlatolt Felelosségii Tarsasag 7621 Pécs
Viaradi Antalu 5. koz6s ajanlattevék Kozos Ajanlattevd adta, ajanlata az Ajanlattételi
felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok eldirasainak, valamint az iranyado
jogszabalyoknak teljes mértékben megfelel.

5. A képviseld testiilet megallapitja, hogy a legjobb ar-érték aranyt megjelenitd
szempontrendszer alapjan a gazdasagilag legelonyodsebb ajanlatot koveté masodik
legelonyosebb, érvényes ajanlatot nettd 22.250.000,- HUF 6sszegben az MLR Studio
Tervezé és Lebonyolito Kft. Ajanlattevd adta, ajanlata az Ajanlattételi felhivas és a
kozbeszerzési dokumentumok eldirdsainak, valamint az irdnyad6 jogszabalyoknak
teljes mértékben megfelel.

A keépviselo-testiilet felkéri a jegyzot, hogy utasitsa a felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadot a sziikséges intézkedések megtételére, egyben felhatalmazza a polgadrmestert a
szlikséges dokumentumok alairdsara.

Hataridé: azonnal
Felelds: jegyz6

NEV: i Szavazat: igen/nem
NEV: o Szavazat: igen/nem
NEV: o Szavazat: igen/nem



NEV: oo, Szavazat: igen/nem

NEV: o Szavazat: igen/nem
NEV: o Szavazat: igen/nem
NEV: o Szavazat: igen/nem

Harkany, 2020. 03. 11.

Dr. Markovics Boglarka, s.k. jegyz6



Targy: Dontés munkamegosztasi megallapodasok
elfogadasarél a gazdasagi szervezettel nem rendelkezo
koltségvetési szervekkel

Melléklet: Megallapodas-tervezetek

ELOTERJESZTES

HARKANY VAROS KEPVISELé-TESTi‘gL};TENEK
2020. marcius 13. napi rendkiviili ULESERE

2.) Napirendi pont

ELOTERJESZTO:

Dr. Markovics Boglarka
jegyz0

AZ ELOTERJESZTEST KESZITETTE:

Urmankovics Agota, pii. ov. és
Dr. Markovics Boglarka, jegyz6

VELEMENYEZESRE MEGKAPTA:

MEGTARGYALTA:

AZ UGYBEN KORABBAN HOZOTT
HATAROZAT/HATALYOS RENDELET:

SZUKSEGES DONTES: Hatarozat
HATAROZAT/RENDELET

SZUKSEGES TOBBSEG: Egyszerti tobbség
TERJEDELEM: 2 oldal elGterjesztés
MELLEKLET: Megallapodas-tervezet

TORVENYESSEGI VELEMENYEZESRE
BEMUTATVA:

POLGARMESTER LATTA:




ELOTERJESZTES: Harkany Varos Onkormanyzata 2020. marcius 13. napjan tartandé
rendkiviili képviselo-testiileti iilésére.

ELOTERJESZTES CIME: Dontés munkamegosztasi megallapodasok elfogadasirél a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezo koltségvetési szervekkel

ELOTERJESZTO: Dr. Markovics Boglarka, jegyzé

ELOTERJESZTEST KESZITETTE: Urmankovics Agota, pii. ov., Dr. Markovics
Boglarka, jegyzo

Mellékletek: Megallapodas-tervezetek

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
(Avr.) 9.§ (5) bekezdése szl arrdl, hogy a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési
szervek egyes feladatait munkamegosztasi megéallapodasban kell rogziteni. Ezeket a feladatokat
kordbban a Harkdnyi K&zds Onkormanyzati Hivatal, az idei évtél pedig a Harkdnyi
Polgarmesteri Hivatal biztositja az érintett szervezetek részére.

Ezek nagy vonalakban az aldbbi feladatok:
- koltségvetés tervezése,
- eldirdnyzatok moédositésa,
- eldiranyzat-atcsoportositas és felhasznalas végrehajtasa,
- finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszamolasi és a pénziigyi-szamviteli rend betartasa,
- a koltségvetési szerv mukodtetése €s haszndlatdban 1évé vagyon hasznalataval,
védelmével kapcsolatos feladatok teljesitése.

Az érintett koltségvetési szervek a Harkany Varosi Konyvtar, Kulturalis és Sport Kozpont, a
Harkéanyi Ovoda, Mini Bolcs6de és Konyha valamit a Harkanyi Korzeti Ovodai Tarsulas.

Az Avr. 9.§ (5a) bekezdése alapjan a munkamegosztasi megallapodast az iranyité szerv hagyja
jova.
A fentiek alapjan kérem a T. Képvisel6-testiiletet, hogy az alabbi hatarozati javaslatot és az

el6terjesztéshez csatolt megallapodas-tervezeteket fogadja el!

Hatarozati javaslat
Daéntés munkamegosztasi megallapodasok elfogadasarol a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezo koltségvetési szervekkel

1.) Harkany Viaros Onkormdanyzat Képviseld-testiilete kijeldli a Harkanyi Polgarmesteri
Hivatalt, mint 6nallé gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szervet, hogy a
Harkany Vérosi Konyvtar, Kulturalis és Sport Kozpont, a Harkanyi Ovoda, Mini
Boleséde és Konyha valamit a Harkanyi Korzeti Ovodai Tarsulas, mint gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek részére lassa el az Allamhaztartasrol



sz016 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 9.§ (5a)
bekezdés alapjan a koltségvetés tervezését, az eldiranyzatok moddositasat,
atcsoportositasanak ¢és felhasznalasanak végrehajtasat, emellett a Hivatal felels a
finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszamolasi és pénziigyi, szamviteli rend betartasaért
¢s a koltségvetési szerv és a hozza rendelt koltségvetési szervek miikodéséért, a
hasznélatdban 1év0 vagyon haszndlatdval, védelmével 0sszefliiggd feladatok
teljesitéséért.

2.) Harkany Véros Onkormanyzatinak képviselé-testiilete a Harkanyi Polgarmesteri
Hivatal és az 1. pontban nevesitett gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési
szervek kozott megkotendd, az eldterjesztéshez csatolt, munkamegosztds ¢és
felelosségvallalas rendjérél sz6l6 megallapodasokat az elGterjesztés — szerinti
tartalommal jovahagyja, egyben felhatalmazza a Harkanyi Polgarmesteri Hivatal
jegyzojét a megallapodasok alairasara.

Hataridd: dontést kovetd 15 napon beliil
Felelds: polgarmester, jegyz0d, intézmények képviseldi

Harkany, 2020. 03. 09. Dr. Markovics Boglarka, jegyz6 s.k



Munkamegosztasi megallapodas

a munkamegosztas és felelosségvallalas rendjérol

Amely létrejott a Harkanyi Polgarmesteri Hivatal (székhely: 7815 Harkany, Pet6fi Sdndor u. 2-4.,
addszam: 15331249-1-02, KSH szamjel: 15331249841132102, térzsszam: 331241, képviseli: Dr.
Markovics Boglarka jegyz6), mint gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv és a

Harkany Varosi Konyvtar, Kulturalis- és Sport Kozpont Intézmény (székhely: 7815
Harkany, Kossuth Lajos utca 2/A, addszam: 16626139-2-02, PIR szam, 630719 KSH szamjel:
16626139-9101-322-02) mint gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv,
kozotti munkamegosztasrdl, gazdalkodasra, felelG6sségvallaldsra vonatkozdan.

A  munkamegosztasi megdllapodds megkotésére az allamhdaztartdsrdl szold  torvény
végrehajtasardl szélé 368/2011. (XI1.31.) Korm.rendelet (tovabbiakban: Avr.) 9. § (5) bekezdés
a.) pontjdban kapott felhatalmazas alapjan keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 9. § (5)
bekezdésében elbirt szempontokat.

1. Az egyiuttmiikodés altalanos szempontjai

1.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé kéltségvetési szerv részére ellatja az Avr. 9. §
(5a) bekezdés alapjan a koltségvetés tervezése, az elGirdnyzatok mddositasa,
atcsoportositasanak és felhasznalasanak (a tovabbiakban egyitt: gazdalkodas)
végrehajtasat, felel6s a finanszirozdasi, adatszolgdltatdsi, beszdmolasi és a pénziigyi,
szamviteli rend betartasaért, és a koltségvetési szerv és a hozza rendelt koltségvetési
szervek mdkodtetéséért, a hasznalatdban [év6 vagyon hasznalatdval, védelmével
osszefliggd feladatok teljesitéséért.

1.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv 1.1. pontban
meghatarozott feladatainak ellatasara a képvisel§-testilet a ...../2020. (I11.13.) szamdu
hatdrozatban a Polgarmesteri Hivatalt jeldlte ki.

1.3. A munkamegosztdsi megallapodds célja, hogy a munkamegosztds és felel6sségvallalds
szakszer(d rendjének szabalyozasa a hatékony, szakszer( és takarékos intézményi
gazddalkodas szervezeti feltételeit teremtse meg.

1.4. Az intézmény szakmai célu koltségvetési keretekkel rendelkezik, amelyek felett
kotelezettségvallaldsi, teljesitésigazolasi, utalvanyozasi joggal és felelGsséggel bir. A
szakmai alapfeladat ellatasahoz sziikséges szakmai szervezeti egységgel (egységekkel)
rendelkezik, tovdbbd egyes adminisztrativ, szellemi tdmogaté feladatokat is — e célt
szolgdld kilon szervezeti egység nélkil — ellathat.

1.5. A munkamegosztdsi megallapodds nem sértheti a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szerv szakmai dontéshozd szerepét.

1.6. Az Onkormanyzat, a Polgdrmesteri Hivatal és a kapcsolodo kéltségvetési szervek 6nallé
bankszamlaval és hazipénztarral rendelkeznek.

1.7. A gazdalkodas sordn felmeril6 kiadasaikat és bevételeiket, sajat nevilkre szd6lo
bizonylatok alapjan a Harkanyi Polgdrmesteri Hivatal Pénzligyi Osztdlya kezeli.

1.8. Mindazokat a gazdasagi feladatokat, amelyeknek szervezeti és személyi feltételei a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervnél nincsenek meg, koteles a
gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv ellatni.



1.9. A gazdasdagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv Pénzligyi Osztdlya Utjan
biztositja a szabalyszer(, torvényes gazddlkodas feltételét.

1.10. A gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv a gazdalkodas
szabalyzdsdhoz iranymutatast ad a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési
szerv részére, az erre vonatkozo szabalyzatai a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szervre is érvényesek.

1.11. A 4. pontban foglaltakat a gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv
elsGsorban érvényesitési, ellenjegyzési jogkorének gyakorldsan keresztlil és mas a
gazdasagi folyamatokba épitett belsé ellenérzési (FEUVE) feladatainak elladtasa soran
biztositja.

2. Az egyittmiikodés feladatai a gazdalkodas sordn

2.1. A gazddlkodas szabalyozasa
2.1.1. A gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv a gazddlkodas szabalyait az
aldbbi (intézményre is kiterjesztett hatalyu) szabalyzatokban rdogziti. A szabalyzatban
foglaltak betartdsa kotelezé.
a.) Szamwviteli politika
b.) Szamlarend
c.) Az eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata
d.) Az eszkdzok és forrasok értékelésének szabalyzata
e.) Felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabdlyzata
f.) Pénzkezelési szabalyzat
g.) Gazddlkodasi szabalyzat
h.) Bizonylati szabalyzat
i.) Onkéltség szamitasi szabalyzat

2.1.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv egyéb szabdlyzatainak
jovahagydsara a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv
intézmény vezetGje jogosult, kivéve az SZMSZ-t, amelyet az irdnyitdé szerv vagy
annak megbizottja hagy jova.

2.1.3. Az éves koltségvetés tervezése, elGiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag

2.1.4. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szervvel egyilttm(ikodve figyelemmel kiséri az éves
koltségvetés teljesitését, és elemzéseket készit a kbvetkezd évi koltségvetési javaslat
Osszeallitasdhoz.

2.1.5. Az oOnkormanyzati éves koltségvetés Osszeallitdsdhoz a gazdasagi szervezettel
rendelkez6 koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6
koltségvetési szerv koltségvetési szervek vezetGivel attekinti a kovetkezs évre
vonatkozé feladatokat. A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv kozli
az irdnyitd szerv konkrét tervezési kovetelmények meghatarozasara vonatkozé
részletes el6irdsokat.

A gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv informaciot
szolgaltatnak



- az ellatottsdgra jellemz6 naturdlis mutatészamok alakulasardl, allami
normativak igényléséhez/lemondasahoz sziikséges mutatokrol,
- azintézmény tdébbéves kihatdsu kotelezettségekrél.

2.2.3. A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv segiti a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szervek vezetGi altal felvazolt szakmai feladatok pénziigyi igényeinek
megallapitasat, illetve a feltételrendszerének a meghatdrozasat.

2.2.4. A gazdasadgi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv elGkésziti a targyalast a
Polgarmesteri Hivatal pénzligyi osztalyvezetSje és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szervek intézményvezetGi kozott a koltségvetési egyeztets targyaldsra oly maédon,
hogy a hatdskorében 1évé6 informdcidkat ehhez a rendelkezésre bocsatja. Az egyeztetd targyalds
megtorténtérdl feljegyzés késziil.

2.2.5. A KépviselG-testiilet altal jévahagyott koltségvetési rendelet alapjan a gazdasagi
szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv és a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6
koltségvetési szerv véglegesitik az éves koltségvetési elGiranyzatokat.

2.2.6. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a koltségvetését a gazdasagi
szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv késziti el, a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé
koltségvetési szervek az Onkormanyzati koltségvetésben kiilén-kiilon elemi kéltségvetéssel
rendelkeznek.

2.2.7. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a koltségvetési rendelet
megalkotdsa utan intézményenként felvezeti az elGirdnyzat-nyilvantartdsokat kormanyzati
funkcid, adott esetben szakfeladat, rovatonkénti bontasban és ezt a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szerv rendelkezésére bocsatja.

2.2.8. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a képvisel6-testiilet altal a
koltségvetési rendeletében az alapfeladatai ellatasahoz jovahagyott személyi juttatdsok és az
azokhoz kapcsolddod jarulékok, illetve egyéb kodzterhek elSirdnyzatain tilmenéen rendelkezik a
dologi kiadasok, ezen bellil a készletbeszerzés felett. A tovabbi elGiranyzatok felett a
rendelkezési jogosultsag a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szervet illeti meg.

2.2.9. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv a szdmara a sajat
koltségvetésében meghatarozott elGiranyzatok felhasznalasaért felel, ezen felil kdteles feladatai
ellatasarol, munkafolyamatai megszervezésérél oly mdédon gondoskodni, hogy a biztositsa a
gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetésében a részére megallapitott
el6irdnyzatok takarékos felhasznalasardl.

2.2.10. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv vezetGje felel6s a
jovahagyott koltségvetési elBirdnyzatok betartasdért, amely a jovdhagyott sajat bevételi
el6irdnyzatok teljesitésének kotelezettségét és a kiadasi elSirdnyzatok felhaszndldsanak
jogosultsagat foglalja magaban.

3. Az éves koltségvetési elGiranyzatok megvaltoztatasa/maédositasa

3.1. Az el6iranyzatok moddositasaval kapcsolatos mindenkori eljarasi rendet az énkormanyzat
koltségvetési rendelete tartalmazza.

3.2. A gazdasagi szervezettel ne rendelkez6 koltségvetés szerv elGiranyzat-mddositasi
hataskoriket 6ndlléan gyakoroljdk. Az elGirdnyzat megvaltoztatasra vonatkozd szandékukat



irasban megkildik a gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv pénzigyi
osztalyvezetGje és jegyzGije felé, megjeldlve a kormanyzati funkciot, rovatot valamint az / Ft-ot.

3.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv elGiranyzat mddositdsi igényét
a Polgdrmesteri Hivatal felé — az els6 negyedév kivételével — havonta, a hdnap 10. napjaig jelzi.

3.4. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv a sajat hataskorben
végrehajtott elGirdnyzat-mddositasrél 5 napon belll koteles a hivatal pénzligyi osztalyvezet6jét
és a jegyzO6t tajékoztatni. Az elGirdnyzat-mddositast a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv egyidejli tajékoztatasaval a Polgarmesteri Hivatal kezdeményezheti, melyben
megjeloli annak fedezetét (atvett pénzeszkdz, bevételi tobblet, stb.) és a kiadasi el6iranyzatot,
melyre a felhasznalds torténik.

3.5. A koltségvetési szervek a tobbletbevétellik terhére, a felhalmozasi jellegl kiadasi
el6irdnyzataikat sajat hatdskdorben nem emelhetik fel, csak a képvisel§-testiilet dontését
kovetben.

3.6. A képvisel6-testiilet altal elrendelt el6irdnyzat mddositasok koltségvetésen torténd
atvezetéséért a kijelolt koltségvetési szerv vezetdje altal felhatalmazott dolgozo a felelds.

3.7. Az elGirdnyzat médositds nyilvantartdsat sajat szerkesztésl nyilvantartds alkalmazasaval a
kijelolt szerv pénziigyi osztalya vezeti.

4. A kiadasok teljesitése, bevételek beszedése

4.1. A pénzgazdalkodas rendjét, a kotelezettségvallalas, az ellenjegyzés, az érvényesités és az
utalvanyozds részletes szabdlyait a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szervre
is hatdlyos Gazdalkodasi szabdlyzat tartalma szerint a kovetkez6k figyelembevételével teheti
meg.

4.2. A kotelezettségviéllalas és utalvanyozas jogkor a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv vezetdjét (intézményvezetd) illeti meg. Az érvényesités minden esetben a
gazdasagi szervezettel rendelkez$ koltségvetési szerv feladata. A kotelezettségvallalast minden
esetben meg kell el6znie a pénzligyi ellenjegyzésnek, ami a Polgarmesteri Hivatal pénzigyi
osztalyvezetGjének, valamint az alatala irdsban megbizott ligyintéz6nek a feladata.

A kotelezettségvallalasok rendjének részletes szabdlyait a gazddlkodasi szabalyzatnak
megfelel6en kell gyakorolni.

4.3. A kotelezettségvdllalast kovet6en gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérél. A
kotelezettségvallaldasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartdsra vonatkozd szabalyokat a
4/2013. (1.11.) Korm.rendelet 14. szdmu melléklete rogziti.

A kotelezettségvallaldsok nyilvantartdsat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A
nyilvantartast a Polgdarmesteri Hivatal Pénziigyi Osztdly pénziigyi Ugyintéz6je, Kovdcs Ildiké
vezeti az ASP integralt konywviteli programban. A koételezettségvallalas nyilvantarté -
nyilvantartas adatai alapjan —, haladéktalanul koteles jelezni a pénziigyi osztalyvezets felé, ha
valamelyik kiemelt elGiranyzat a kotelezettségvallalasok kovetkeztében teljes egészében
lekotésre keriilt.



4.4. A teljesités igazolasa:

4.4.1. A teljestilt kotelezettségvdllalds teljesitésigazoldsa a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szerv feladata. A teljesitésigazoldsra jogosult személyeket a
gazdalkodasi szabalyzat rogziti. A teljesitésigazolds maédja:

- Az eredeti szamlat kézjegyével latja el, és ravezeti a ,A teljesitést igazolom” szoveget és
datumot, alairasat, ,A teljesitést igazolom” szoveg bélyegzé alkalmazasdaval is rakerilhet a
bizonylatra, vagy

- az ASP program altal elGallitott teljesitésigazolas dokumentum aldirasaval.

4.4.2. Eszkozvasarlas esetén a szamldk egy masolati példanya a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szervnél marad.

4.4.3. Az érvényesités, az utalvdnyozads, a pénzlgyi ellenjegyzés részletes rendjét, mddjat a
gazdalkodasi szabdlyzat rogziti, melynek rendelkezései kiterjednek a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé6 koltségvetési szervre is.

4.4.4 A targyi eszk6z megrendelések, beszerzések elvégzése el6tt a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szerv beszerzési kérelmet kell, hogy kiallitsanak, vagy megrendeld
illetve szerz6dés tervezetet kell, hogy benyujtsanak, amit a gazdasagi szervezettel rendelkez6
koltségvetési szerv a pénzigyi, likviditasi pozicio fliggvényében pénziigyileg ellenjegyez.

A kifizetés ellenjegyzését megtagadhatja, ha valamilyen szabalytalansagot észlel, vagy a
fedezete nem 4&ll rendelkezésre, err6l azonban a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6t
haladéktalanul koteles értesiteni.

4.4.5. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd intézmény altal beszedett bevételekrél rovatos
bevételi nyilvantartast kell vezetni.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé szerv altal

- nyujtott szolgaltatasokrdl,
- teljesitett értékesitésekrdl

nyugtat/szamlat kell kibocsatani.

Az intézménynél szabvany nyomtatvany alkalmazdasdval, valamint- ASP szamitogépes szamlazo-
programmal térténik a szamlazas.

A kibocsatott szamlak alairas nélkil is hitelesek, alairasukra nem kerul sor.

A kibocsatott (kimen6) — nem készpénzfizetési — szamlakrdl az ASP szamitdgépes programmal
folyamatosan, koltségvetési szervenként kilon-kilon nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartas vezetéséért Szazuj Georgina a felelGs.

A kimend szamlak nyilvantartasat vezet6 személynek a hatdridére ki nem egyenlitett szamlakrdl
tajékoztatni kell a jegyz6t a targynegyedévet kévet6 honap 15. napjdig.

5. Pénzkezelés

5.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koéltségvetési szerv székhelyén hazipénztar nem
mikodik, kifizetéseinek teljesitése érdekében havonta elszamoldsra vesz fel el6leget a kiadas
konkrét jogcimeihez kotve.



Az elszamolasra felvett el6legbSl a kovetkez6 kifizetések teljesithet6ek a pénzkezelési
szabalyzatban meghatdrozott, jellemzéen

- postai szolgdltatas,

- kikUldetési koltségek,

- kisosszegl beszerzési, szolgdltatasi kiaddsok,
- reprezentacios kiadasok.

Az elszamolasra felvett el6leg részletes rendjét, mddjat a hatdlyos pénzkezelési szabalyzat
tartalmazza.

5.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv kiils6 pénzkezelési,
pénzbeszedé helyként mi(ikodik, az arra vonatkozd szabdlyokat (pénzbeszedés jogcimei,
bizonylatoldsa, a beszedett készpénzzel vald elszdmolas, stb.) a kijelolt szerv hatalyos
pénzkezelési szabalyzata rogziti.

5.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv kifizetést, a képviselS-testilet
altal a koltségvetési rendeletben jovahagyott elGiranyzatok mértékéig teljesithet.

6. ElGiranyzat felhasznalas

6.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv vezetGje 6nallé munkaltatdi és
bérgazdalkodasi jogkort gyakorol. Ennek keretében az allascserékbdl  keletkezd
bérmegtakaritast, tovdbba a hidnyzasok miatti bérmaradvanyt felhasznalhatjdk a Képviseld-
testilet egyetértésével. A név szerinti, allasonkénti nyilvantartasokat, jelenléti iveket,
hidnyzdsjelentéseket, szabadsag nyilvantartdsokat stb. az 6ndllé bérgazddlkodasi jogkorébdl
eredfen a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv (intézmény) koteles
vezetni. A személyi juttatdsok elGiranyzat felhasznalasat szikség szerint (jutalom kifizetése,
megbizasi dijak kifizetése el6tt), egyezteti a gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési
szervvel.

6.2. Az Onkormanyzat képvisel6-testiilete altal koltségvetési rendelettel jovahagyott
|étszamkerettel a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szervgazdalkodok
onalléan rendelkeznek.

6.3. A kozalkalmazotti jogviszony létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos Ugyintézés
(kinevezési okirat, atsorolds, munkaszerz6dés, megbizasi dij, jogviszony megsziintetése,
elszdamold lap elkészitése, aldirdsa), valamint az aldirt okiratok a Kincstar Megyei
Igazgatdsagahoz torténd tovabbitdsa a kijelolt kdltségvetési szerv feladata.

7. Konyvvezetés és beszamold-készitési kotelezettség teljesitése, informacio, adatszolgaltatas
rendje

7.1. KGnyvvezetés

7.1.1. A f6konyvi konyvelést, az elGiranyzatok és azok mddositdsanak nyilvantartasat, tovabba a
Korm. rendeletben meghatarozott nyilvantartasok vezetését, a konyvvezetési és beszamolasi
kotelezettség teljesitését a kijelolt koltségvetési szerv végzi.

7.1.2. A konyvvezetés a koltségvetési szamvitelben és a pénziigyi szamvitelben torténik a
4/2013. (1.11.) Korm.rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) el6irdsdnak megfelelGen.

7.1.3. A gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv teljes korlien — elkilonilten —
vezeti a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kdnyvviteli nyilvantartasait,

6



és vezeti a konyvviteli elszamolasok igyviteli rendjében meghatérozott — és az Ahsz.-ben el8irt —
részletezd nyilvantartasokat.

7.1.4. A kijelolt koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv
vezetGje kérésére barmikor, de legaldbb havonta tdjékoztatja az intézményt érinté bevételi és
kiadasi elGiranyzatok felhasznalasarél. A képviselG-testiilet koltségvetést érinté dontéseirdl,
intézkedésérdl a jegyz6 azonnal tdjékoztatdst nyujt.

7.1.5. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv a konyveléshez — a gazdasagi
szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv konywviteli elszamoldsok lgyviteli rendjében alakilag
és tartalmilag meghatdrozott formaban — szolgaltatja a bizonylatokat.

7.1.6. A beszdmolasi és konyvvezetési kotelezettség teljesitéséhez a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szerv dltal szolgdltatott adatok, bizonylatok valédisagdért a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv vezet6je a felelbs.

7.1.7. Az altalanos mikodéshez és agazati feladathoz kapcsolddd tamogatasok elszamolasahoz
szlikséges adatlapokat a gazdasdagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv szolgdltatja a
kijelolt koltségvetési szerv felé. Az alapadatok 6sszesitése utdn a kijelolt koltségvetési szerv
informdcidt szolgaltat a Polgdrmesteri Hivatal Pénzligyi Osztalya részére.

7.1.8. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv vagyoni és pénzigyi
helyzetével kapcsolatos konyvvezetési, nyilvantartasi, adatszolgdltatasi és beszamolasi
kotelezettség teljesitése a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Osztalyanak feladata.

7.1.9. Az intézmény kezelésében |évs targyi eszkozok analitikus nyilvantartasat (200.000 Ft
feletti) a Polgdrmesteri Hivatal Pénzligyi Osztalya dolgozdja, Orbanné Szekeres Dorottya vezeti
az ASP programban.

7.1.10. A kisértéki eszkozok analitikus nyilvantartasat a Polgdrmesteri Hivatal Pénziigyi Osztélya
dolgozdja, Orbanné Szekeres Dorottya vezeti az ASP KATI programban.

7.1.11. Az intézmény kezelésében |évs egyéb vagyon analitikus nyilvantartasat a Polgarmesteri
Hivatal Pénzugyi Osztalyon Orbanné Szekeres Dorottya vezeti, az ASP KATI programban.

7.1.12. A konyvviteli mérleg alatdmasztasat szolgald leltdrozdas (mennyiségben vagy
egyeztetéssel), illetve a leltarfelvétel elvégzése a gazdasagi szervezettel nem rendelkez§
koltségvetési szerv feladata, melyhez a leltarfelvételi iveket, egyéb sziikséges dokumentumokat
a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Osztalya bocsatja rendelkezésre.

7.1.13. Az analitikus nyilvantartdsok szerinti targyi eszkozok és készletek leltarfelelGse az
intézményvezetd, aki anyagi felel6sséggel tartozik azok fellelhet&sége, megdvdsa érdekében. A
leltarfelvétel pontos idGpontjat, felelGseit és helyszineit az évenkénti leltarozasi Utemterv /
utasitas tartalmazza.

7.1.14. A selejtezési feladatokon beliil a selejtezési javaslatok dsszeallitasa, valamint a selejtezési
jegyz6konyv elkészitése a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koéltségvetési szerv feladata,
melyhez a sziikséges dokumentumokat a Polgarmesteri Hivatal Pénziligyi Osztdlya bocsatja
rendelkezésre. A selejtezéssel kapcsolatos egyéb feladatok elvégzése a Polgarmesteri Hivatal
Pénzlgyi Osztalya feladata.

7.2. Informaciéaramlds, adatszolgdltatas



7.2.1. A kijelolt koltségvetési szerv és a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési
szerv vezet6je az informacidaramlds zavartalan és az adatszolgdltatas valddisaganak biztositasa
érdekében havonta személyes megbeszélést tart.

7.2.2.. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv, a kijelolt koltségvetési szerv
felé a meghatarozott id6pontokban a kbvetkezd adatszolgaltatast koteles teljesiteni:

- koltségvetési terv Osszeallitdsdhoz az intézményi igény benyujtdsa: januar 10-ig

- a koltségvetési elGiranyzatok mdédositasara vonatkozé igények benyujtdsa: — az els6 negyedév
kivételével — havonta, a hénap 10. napjaig.

- altaldanos miikédéshez és agazati feladatokhoz kapcsolddé tdmogatdsok elszdmoldsdahoz: az
elszamolasi hatarid6t megel6z6en legaldbb 8 nappal,

- kotelezettségvallalasok (szerz8déskotések) bejelentése a nyilvantartasba vételi kotelezettség
miatt: folyamatosan, a kbtelezettségvallalas megtorténte utan, legkés6bb a kovetkez6 ho 10.-ig.

A szolgdltatott adatok valédisagdért az intézményvezet6 a felel6s.
7.3. Adozas

7.3.1. A gazdasdgi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv 6nallé addalanyként sajat
addészammal rendelkezik.

7.3.2. A Polgarmesteri Hivatal a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv
részére a havi, negyedéves és éves bevallasokat elkésziti és tovabbitja a NAV felé.

7.3.3. A bevalldsok készitéséhez az intézménynek a Polgdrmesteri Hivatal részére
adatszolgaltatasi kdtelezettsége van.

8. Mikodtetés, targyi eszk6zo6k karbantartas, felujitas, beruhazas, vagyonkezelés

8.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv a karbantartasi, kisjavitasi,
érintés- és villamvédelmi, stb. fellilvizsgalati igény felmérést és koordinalasat a Polgarmesteri
Hivatal mlszaki munkatdrsa végzi az aktualis és felljitasi terv alapjan.

8.2. A gazdasdgi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv egyes karbantartasi
feladatainak elvégzését a Harkanyi Varosgazdalkoddsi Zrt 4dltal, vagy ha indokolt, kiilsé
szolgaltaté igénybevételével oldja meg.

8.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv beruhdzasi, felljitasi
tevékenységet csak a munkamegosztasi megdllapodasban rogzitettek szerint a képvisel§-testiilet
altal a koltségvetési rendeletben meghatarozott esetben és mértékben végezhet.

Amennyiben a beruhdzas, felujitas forrasa palyazati pénzeszkoz, abban az esetben is sziikséges a
képvisel6-testiilet jévahagyasa a felhasznalasra.

8.4. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a kdzbeszerzési értékhatarokat elérd
vagy meghaladd beruhazasok, feltjitasok lebonyolitdsa soran az dnkormanyzat kdzbeszerzési
eljarasokrodl szold szabélyzataban elGirtak figyelembevételével kezdeményezi /vagy/ jelzi a
szlikséges kozbeszerzési eljaras lefolytatasat. A kozbeszerzési eljaras lefolytatasa soran kiemelt
figyelmet kell forditani a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos dontési hataskorokre, amelyeket a
Kbzbeszerzési szabalyzat rogzit.



8.5. A felujitasok és az épitési jellegli beruhazasok elGkészitése, a kivitelezés végrehajtasanak
folyamatos ellen6rzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan torténé atvétele a
Polgarmesteri Hivatal miszaki munkatarsanak a feladata.

8.6. A Polgarmesteri Hivatal és az intézmény kiilon-kiilon felelnek az altaluk vezetett intézmény
rendelkezésére bocsatott dnkormanyzati vagyon rendeltetésszer(i hasznalatdért és allaganak
megbrzéséért.

8.7. Az 6nkormanyzat mindenkor hatalyos, vagyongazddalkodasarél szél6 rendeletében, tovabba
a felesleges vagyontargyak selejtezésérdl szolo szabalyzatban és a leltdrozasi és leltarkészitési
szabdlyzatban meghatadrozott elGirdsokat betartani kotelesek. A koltségvetési szervek a
jogszabdlyokban és az onkormanyzat vagyonrendeletében elSirt mdédon az ©6nkormadnyzat
tulajdonaban lévé vagyont 6ndlldan hasznalhatjak és hasznosithatjak.

8.8. A gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyes helyiségeinek
bérbeadasat az Onkorményzat Képvisel-testiilete engedélyezheti, illetve jogosult a bérleti dij
mértékének meghatdrozdsara. Bérbeadasi tevékenység végzésére kizardlag ennek megtorténte
utan van lehetGség. A helyiségbérletet bérleti szerz6déssel, és a helyiségbérletrdl kidllitott
szamldval sziikséges dokumentalni. A bérbeaddsi tevékenységért az intézményvezet6 tartozik
felelGsséggel.

9. A belsé kontrollrendszer és a belsé ellendrzés

9.1. A gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv, valamint a gazdasagi szervezettel
nem rendelkez6 koltségvetési szerv vezetSje az dltala vezetett koltségvetési szerv
vonatkozasaban koteles a belsé kontrollrendszer keretében kialakitani, mikodtetni és fejleszteni
a kontrollkdrnyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacié és
kommunikacids rendszert, tovabba a nyomon kdvetési rendszert.

A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérdl szél6 370/2011. (X11.31.) Korm.rendelet elGirasait,
tovabba az allamhaztartdsért felel6s miniszter altal kozzétett mddszertani Utmutatékban
leirtakat.

9.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szervkoltségvetési szerv vezetGje a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérél sz616 370/2011. (XI11.31.)
Korm.rendelet 1. mellékletében meghatarozottakkal 6sszhangban koteles irdsban értékelni a
kialakitott kontrollrendszer min&ségét, melyrdl a gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési
szervet is tdjékoztatja a nyilatkozat megkiildésével, legkésébb a beszamolé képvisel6-testiilet
altali elfogadasanak id6pontjaig.

9.3. A gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv, valamint a gazdasagi szervezettel
nem rendelkezé koltségvetési szervkoltségvetési szervek belsé ellenérzését a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetési szervvel megbizasi jogviszonyban 1évé
(kilsé szolgdltatd) belsé ellendr végzi. Belsé ellendrzésre a kockazatelemzéssel alatamasztott
éves belsé ellenGrzési tervben meghatarozottak szerint keril sor. A belsé ellenGrzés
lefolytatdsanak rendjét a bels6 ellenbrzési vezetd altal jovahagyott belsé ellenbrzési kézikonyv
tartalmazza.



Hatalybalépés

A megallapodas .......cccevveennnne. napjatol |ép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptdl kezdve kell
alkalmazni. Jelen megdllapodds hatarozatlan idére szél.

Harkany, 2020. marcius 13.

Harkanyi Polgarmesteri Hivatal Harkanyi varosi Kényvtar, Kulturdlis- és
Sport K

6zpont

dr. Markovics Boglarka, jegyz6 Herendi Ferenc, intézmény vezet6

Zaradék:

A Harkanyi Polgarmesteri Hivatal és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv
kozotti munkamegosztdsi és felelGsségvdllalas rendjérdl szold megallapodast a képvisel6-
testilet az Avr. 9.§ (5a) bekezdésének megfeleléen a ... /2020. (111.13.) szamu
hatdrozatdval hagyta jova.

Baksai Endre Tamas dr. Markovics Boglarka
Harkany Varos Onkormanyzat, Polgarmester Harkanyi Polgarmesteri Hivatal, Jegyz6
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Munkamegosztasi megallapodas

a munkamegosztas és felel6sségvallalas rendjérol

Amely létrejott a Harkanyi Polgarmesteri Hivatal (székhely: 7815 Harkany, Petdfi Sandor u. 2-4.,
addszam: 15331249-1-02, KSH szdmjel: 15331249841132102, torzsszam: 331241, képviseli: Dr.
Markovics Boglarka jegyz6), mint gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv és a

Harkanyi Korzeti Ovodai Tarsulas (székhely: 7815 Harkadny, Danké Pista utca 7/1, addszam:
15819048-1-02, PIR szam, 819048 KSH szdmjel: 15819048-8411-327-02) mint gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kozotti munkamegosztdsrél, gazdalkoddsra,
felel6sségvallalasra vonatkozdan.

A munkamegosztasi megallapodas megkotésére az allamhaztartasrdl sz6ld torvény végrehajtdsardl
sz616 368/2011. (X11.31.) Korm.rendelet (tovabbiakban: Avr.) 9. § (5) bekezdés a.) pontjaban kapott
felhatalmazas alapjan keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 9. § (5) bekezdésében el&irt szempontokat.

1. Az egyiuttmiikodés altalanos szempontjai

1.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv részére ellatja az Avr. 9. § (5a)
bekezdés alapjan a koltségvetés tervezése, az elGiranyzatok mddositdsa, atcsoportositdsanak
és felhasznaldsanak (a tovabbiakban egyltt: gazddlkodas) végrehajtasat, felelés a
finanszirozasi, adatszolgdltatasi, beszdmolasi és a pénzligyi, szamviteli rend betartasaért, és
a koltségvetési szerv és a hozza rendelt koltségvetési szervek miikodtetéséért, a
hasznalataban lévé vagyon haszndlataval, védelmével 6sszefliggd feladatok teljesitéséért.

1.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez8§ koltségvetési szerv 1.1. pontban meghatarozott
feladatainak ellatasara a képvisel6-testilet a ..... /2020. (II1.13.) szdmU hatarozatban a
Polgarmesteri Hivatalt jelolte ki.

1.3. A munkamegosztasi megadllapodas célja, hogy a munkamegosztas és felelGsségvallalas
szakszerl rendjének szabdlyozdsa a hatékony, szakszerl és takarékos intézményi
gazddlkodas szervezeti feltételeit teremtse meg.

1.4. Az intézmény szakmai célu koltségvetési keretekkel rendelkezik, amelyek felett
kotelezettségvallalasi, teljesitésigazolasi, utalvanyozasi joggal és felelGsséggel bir. A szakmai
alapfeladat elldtasahoz sziikséges szakmai szervezeti egységgel (egységekkel) rendelkezik,
tovabba egyes adminisztrativ, szellemi tdmogatd feladatokat is — e célt szolgald kilon
szervezeti egység nélkil — ellathat.

1.5. A munkamegosztasi megdllapodas nem sértheti a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé
koltségvetési szerv szakmai dontéshozo szerepét.

1.6. Az Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal és a kapcsolddd koltségvetési szervek 6nalld
bankszamlaval és hazipénztarral rendelkeznek.

1.7. A gazddlkodas soran felmeriil6 kiadasaikat és bevételeiket, sajat neviikre sz6l6 bizonylatok
alapjan a Harkdnyi Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Osztalya kezeli.

1.8. Mindazokat a gazdasdgi feladatokat, amelyeknek szervezeti és személyi feltételei a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervnél nincsenek meg, koteles a gazdasagi
szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv ellatni.

1.9. A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv Pénzligyi Osztdlya utjan biztositja a
szabalyszer(, torvényes gazdalkodas feltételét.



1.10. A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv a gazdalkodds szabalyzdsahoz
iranymutatdst ad a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv részére, az
erre vonatkozd szabalyzatai a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervre is
érvényesek.

1.11. A 4. pontban foglaltakat a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv
elsGsorban érvényesitési, ellenjegyzési jogkdrének gyakorlasan keresztiil és mas a gazdasagi
folyamatokba épitett belsé ellenérzési (FEUVE) feladatainak ellatasa soran biztositja.

2. Az egyittmiikodés feladatai a gazdalkodas soran

2.1. A gazddlkodas szabalyozasa
2.1.1. A gazdasdgi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv a gazddlkodds szabalyait az alabbi
(intézményre is kiterjesztett hatalyu) szabalyzatokban rogziti. A szabdlyzatban foglaltak
betartdsa kotelezé.
a.) Szamwviteli politika
b.) Szamlarend
c.) Az eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata
d.) Az eszkozok és forrasok értékelésének szabalyzata
e.) Felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabdlyzata
f.) Pénzkezelési szabalyzat
g.) Gazddlkodasi szabalyzat
h.) Bizonylati szabalyzat
i.) Onkéltség szamitasi szabalyzat

2.1.2. A gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyéb szabdlyzatainak
jovahagydsdra a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv intézmény
vezet6je jogosult, kivéve az SZMSZ-t, amelyet az iranyitd szerv vagy annak megbizottja
hagy jova.

2.1.3. Az éves koltségvetés tervezése, elGiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag

2.1.4. A gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szervvel egylttm(ikodve figyelemmel kiséri az éves koltségvetés
teljesitését, és elemzéseket készit a kovetkezs évi koltségvetési javaslat 6sszeallitdsahoz.

2.1.5. Az 6nkormanyzati éves koltségvetés Osszedllitdsahoz a gazdasagi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
koltségvetési szervek vezetGivel attekinti a kdvetkezd évre vonatkozd feladatokat. A
gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv kozli az irdnyité szerv konkrét
tervezési kovetelmények meghatarozasara vonatkozd részletes elGirasokat.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv informaciot szolgdltatnak

- az ellatottsagra jellemz6 naturalis mutatdszamok alakuldsardl, allami normativak
igényléséhez/lemonddsahoz sziikséges mutatdkrol,

- azintézmény tobbéves kihatasu kotelezettségekrél.



2.2.3. A gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv segiti a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szervek vezet6i altal felvdzolt szakmai feladatok pénziigyi igényeinek
megallapitasat, illetve a feltételrendszerének a meghatarozasat.

2.2.4. A gazdasdgi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv el6késziti a targyaldst a Polgarmesteri
Hivatal pénziigyi osztalyvezetGje és a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koéltségvetési szervek
intézményvezetGi kozott a koltségvetési egyeztetd targyaldsra oly médon, hogy a hataskérében [évé
informdcidkat ehhez a rendelkezésre bocsatja. Az egyeztet6 targyalas megtorténtérél feljegyzés
készil.

2.2.5. A KépviselS-testiilet altal jévahagyott koltségvetési rendelet alapjan a gazdasagi szervezettel
rendelkezé koltségvetési szerv és a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv
véglegesitik az éves koltségvetési el§irdnyzatokat.

2.2.6. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv a koltségvetését a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv késziti el, a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezé
koltségvetési szervek az Onkormanyzati koltségvetésben kiilén-kilon elemi koltségvetéssel
rendelkeznek.

2.2.7. A gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv a koltségvetési rendelet megalkotasa
utan intézményenként felvezeti az elGirdnyzat-nyilvantartdsokat kormanyzati funkcid, adott esetben
szakfeladat, rovatonkénti bontasban és ezt a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési
szerv rendelkezésére bocsatja.

2.2.8. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv a képvisel6-testilet altal a
koltségvetési rendeletében az alapfeladatai elldtdsdhoz jévahagyott személyi juttatdsok és az
azokhoz kapcsolddé jarulékok, illetve egyéb kozterhek el6iranyzatain tulmenden rendelkezik a dologi
kiadasok, ezen beliil a készletbeszerzés felett. A tovabbi elGiranyzatok felett a rendelkezési
jogosultsag a gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szervet illeti meg.

2.2.9. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv a szdmara a sajat
koltségvetésében meghatdrozott elSirdnyzatok felhasznalasaért felel, ezen felll koteles feladatai
ellatasarol, munkafolyamatai megszervezésérGl oly mddon gondoskodni, hogy a biztositsa a
gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv koltségvetésében a részére megallapitott
el6iranyzatok takarékos felhasznalasarol.

2.2.10. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv vezetGje felel6s a jovahagyott
koltségvetési elGirdnyzatok betartdsdért, amely a jovahagyott sajat bevételi elGiranyzatok
teljesitésének kotelezettségét és a kiadasi el6iranyzatok felhaszndldsanak jogosultsagat foglalja
magaban.

3. Az éves koltségvetési elGiranyzatok megvaltoztatasa/modositasa

3.1. Az elGiranyzatok moddositasaval kapcsolatos mindenkori eljaradsi rendet az 6nkormanyzat
koltségvetési rendelete tartalmazza.

3.2. A gazdasagi szervezettel ne rendelkezd koltségvetés szerv elGiranyzat-mddositdsi hataskoriket
onalléan gyakoroljak. Az elSirdnyzat megvaltoztatdsra vonatkozd szandékukat irdsban megkildik a
gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv pénziigyi osztalyvezetGje és jegyzGje felé,
megjeldlve a kormanyzati funkcidt, rovatot valamint az / Ft-ot.

IR

Polgarmesteri Hivatal felé — az els6 negyedév kivételével — havonta, a hdnap 10. napjaig jelzi.



3.4. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé Tarsulds a sajat hataskorben végrehajtott elGirdnyzat-
madositasrdl 5 napon beliil kdteles a hivatal pénziigyi osztalyvezetGjét és a jegyz6t tdjékoztatni. Az
elGirdnyzat-modositdst a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv egyidejd
tdjékoztatasaval a Polgarmesteri Hivatal kezdeményezheti, melyben megjeldli annak fedezetét
(atvett pénzeszkoz, bevételi tobblet, stb.) és a kiadasi elGiranyzatot, melyre a felhasznalas torténik.

3.5. A koltségvetési szervek a tobbletbevétellik terhére, a felhalmozasi jellegl kiadasi elGirdanyzataikat
sajat hataskorben nem emelhetik fel, csak a Tarsuldsi Tandcs dontését kdvetSen.

3.6. A képvisel6-testllet altal elrendelt elSiranyzat moddositasok koltségvetésen torténd
atvezetéséért a kijelolt koltségvetési szerv vezetbje dltal felhatalmazott dolgozé a felel6s.

3.7. Az elGirdnyzat mddositas nyilvantartdsat sajat szerkesztésl nyilvantartas alkalmazdasdaval a kijelolt
szerv pénzligyi osztdlya vezeti.

4. A kiadasok teljesitése, bevételek beszedése

4.1. A pénzgazdalkodas rendjét, a kotelezettségvallalds, az ellenjegyzés, az érvényesités és az
utalvdnyozds részletes szabdlyait a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szervre is
hatdlyos Gazdalkodasi szabalyzat tartalma szerint a kévetkez6k figyelembevételével teheti meg.

4.2. A kotelezettségvallaldas és utalvdnyozas jogkor a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé
koltségvetési szerv vezet6jét (intézményvezetd) illeti meg. Az érvényesités minden esetben a
gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv feladata. A kotelezettségvallalast minden
esetben meg kell el6znie a pénzigyi ellenjegyzésnek, ami a Polgdrmesteri Hivatal pénzlgyi
osztalyvezetGjének, valamint az alatala irdsban megbizott Ggyintéz6nek a feladata.

A kotelezettségvallalasok rendjének részletes szabalyait a gazdalkodasi szabalyzatnak megfelel6en
kell gyakorolni.

4.3. A kotelezettségvallalast kovet6en gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérél. A
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasra vonatkozé szabélyokat a 4/2013.
(1.11.) Korm.rendelet 14. szdmu melléklete rogziti.

A kotelezettségvallaldsok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A nyilvantartast a
Polgarmesteri Hivatal Pénzligyi Osztaly pénzigyi lgyintéz6je, Kovacs Ildikd vezeti az ASP integralt
konyvviteli programban. A kotelezettségvallalds nyilvantartdé — nyilvantartds adatai alapjan -
haladéktalanul koteles jelezni a pénziigyi osztalyvezetS felé, ha valamelyik kiemelt elGiranyzat a
kotelezettségvallaldsok kovetkeztében teljes egészében lekotésre keriilt.

4.4. A teljesités igazolasa:

4.4.1. A teljesiilt kotelezettségvallalas teljesitésigazoldsa a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé
koltségvetési szerv feladata. A teljesitésigazolasra jogosult személyeket a gazddlkodasi szabalyzat
rogziti. A teljesitésigazolas madja:

- Az eredeti szamlat kézjegyével latja el, és ravezeti a ,A teljesitést igazolom” széveget és datumot,
aldirasat, , A teljesitést igazolom” széveg bélyegz6 alkalmazasaval is rakerilhet a bizonylatra, vagy

- az ASP program altal elGallitott teljesitésigazolas dokumentum aldirasaval.

4.4.2. Eszkozvasarlds esetén a szamlak egy madsolati példdnya a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szervnél marad.



4.4.3. Az érvényesités, az utalvdnyozds, a pénzigyi ellenjegyzés részletes rendjét, modjat a
gazdalkodasi szabalyzat rogziti, melynek rendelkezései kiterjednek a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szervre is.

4.4.4. A targyi eszkbz megrendelések, beszerzések elvégzése el6tt a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szerv beszerzési kérelmet kell, hogy kiallitsanak, vagy megrendeld illetve
szerz6dés tervezetet kell, hogy benyujtsanak, amit a gazdasdagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési
szerv a pénzligyi, likviditdsi pozicid fuggvényében pénziigyileg ellenjegyez.

A kifizetés ellenjegyzését megtagadhatja, ha valamilyen szabalytalansagot észlel, vagy a fedezete
nem all rendelkezésre, err6l azonban a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6t haladéktalanul
koteles értesiteni.

4.4.5. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 intézmény altal beszedett bevételekrdl rovatos
bevételi nyilvantartast kell vezetni.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé szerv altal

- nyujtott szolgaltatasokrdl,
- teljesitett értékesitésekrdl

nyugtat/szamlat kell kibocsatani.

A Tarsulasnal nem torténik bevételszerz6 tevékenység, de lehetGség van ASP szamitégépes szamlazo-
programmal torténd szamlazasra.

A kibocsatott szamlak alairas nélkil is hitelesek, alairdsukra nem keriil sor.

A kibocsatott (kimen6) — nem készpénzfizetési — szamlakrdl az ASP szamitégépes programmal
folyamatosan, koltségvetési szervenként kilon-kilon nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartas vezetéséért Szdzuj Georgina a felelGs.

A kimend szamlak nyilvantartasat vezet6 személynek a hatarid6re ki nem egyenlitett szamlakrol
tdjékoztatni kell a Tarsulds elnokét a targynegyedévet kdvetd hénap 15. napjaig.

5. Pénzkezelés

5.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv székhelyén hazipénztar nem
mUkaodik, kifizetéseinek teljesitése érdekében havonta elszamolasra vesz fel el6leget a kiadds konkrét
jogcimeihez kotve.

Az elszamoldsra felvett elSlegbhdl a kovetkezd kifizetések teljesithet6ek a pénzkezelési szabdlyzatban
meghatarozott, jellemz&en

- postai szolgaltatas,

- kiklldetési koltségek,

- kisosszegl beszerzési, szolgdltatasi kiaddsok,
- reprezentdcids kiadasok.

Az elszamoldsra felvett elGleg részletes rendjét, mddjat a hatdlyos pénzkezelési szabalyzat
tartalmazza.

5.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kiilsé pénzkezelési, pénzbeszed6
helyként m(ikodik, az arra vonatkozo szabalyokat (pénzbeszedés jogcimei, bizonylatolasa, a beszedett
készpénzzel valo elszamolas, stb.) a kijel6lt szerv hatdlyos pénzkezelési szabalyzata rogziti.

5



5.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv kifizetést, a képvisel6-testiilet altal a
koltségvetési rendeletben jévahagyott elGiranyzatok mértékéig teljesithet.

6. ElGiranyzat felhasznalas

6.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv vezetGje 6ndllé munkaltatdi és
bérgazdalkodasi jogkort gyakorol. Ennek keretében az allascserékbdl keletkez6 bérmegtakaritdst,
tovabba a hidnyzdsok miatti bérmaradvanyt felhaszndalhatjak a Tarsuldsi tandcs egyetértésével. A név
szerinti, allasonkénti nyilvantartasokat, jelenléti iveket, hidnyzdsjelentéseket, szabadsag
nyilvantartdsokat stb. az 6nallé6 bérgazddlkoddsi jogkorébdl ered6en a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szerv (intézmény) koteles vezetni. A személyi juttatdasok elGirdnyzat
felhasznalasat szikség szerint (jutalom kifizetése, megbizasi dijak kifizetése el6tt), egyezteti a
gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szervvel.

6.2. Az Onkormanyzat képviselS-testiilete altal kdltségvetési rendelettel jdvahagyott létszamkerettel
a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervgazdalkoddk onalléan rendelkeznek.

6.3. A kozalkalmazotti jogviszony létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos Ugyintézés
(kinevezési okirat, atsorolas, munkaszerz6dés, megbizasi dij, jogviszony megsziintetése, elszamold
lap elkészitése, aldirasa), valamint az aldirt okiratok a Kincstar Megyei Igazgatésagahoz torténd
tovabbitasa a Tarsulds koltségvetési szervének a Harkanyi Ovoda, Mini Bélcséde és Konyhanak
feladatat képezi.

7. Konyvvezetés és beszamold-készitési kotelezettség teljesitése, informacid, adatszolgaltatas
rendje

7.1. KGnyvvezetés

7.1.1. A f6konyvi konyvelést, az elGiranyzatok és azok mddositdsdnak nyilvdntartasat, tovabba a
Korm. rendeletben meghatdrozott nyilvantartasok vezetését, a konyvvezetési és beszamolasi
kotelezettség teljesitését a kijelolt koltségvetési szerv végzi.

7.1.2. A konyvvezetés a koltségvetési szamvitelben és a pénziigyi szamvitelben torténik a 4/2013.
(1.11.) Korm.rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) elSirasanak megfelelen.

7.1.3. A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv teljes korlien — elkilonitetten — vezeti a
gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv konyvviteli nyilvantartasait, és vezeti a
konyvviteli elszamolasok Ugyviteli rendjében meghatdrozott — és az Ahsz.-ben elGirt — részletezs
nyilvantartasokat.

7.1.4. A Kkijelolt koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv
vezet6je kérésére barmikor, de legalabb havonta tajékoztatja az intézményt érint6 bevételi és kiadasi
el6irdnyzatok felhasznaldsardl. A képvisel§-testiilet koltségvetést érinté dontéseirdl, intézkedésérdl a
jegyz6 azonnal tajékoztatast nyujt.

7.1.5. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv a kdnyveléshez — a gazdasagi
szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv konywviteli elszamoldsok lgyviteli rendjében alakilag és
tartalmilag meghatarozott formaban — szolgaltatja a bizonylatokat.

7.1.6. A beszamolasi és konyvvezetési kotelezettség teljesitéséhez a gazdasdgi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szerv altal szolgaltatott adatok, bizonylatok valddisagdért a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv vezet6je a felelbs.



7.1.7. Az altalanos m(ikoédéshez és agazati feladathoz kapcsolddd tamogatdsok elszamoldsahoz
szlikséges adatlapokat a gazdasdgi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv szolgaltatja a
kijelolt koltségvetési szerv felé. Az alapadatok Osszesitése utdn a kijelolt koltségvetési szerv
informacidt szolgdltat a Polgarmesteri Hivatal Pénzligyi Osztalya részére.

7.1.8. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé kéltségvetési szerv vagyoni és pénziigyi helyzetével
kapcsolatos kdnyvvezetési, nyilvantartdsi, adatszolgaltatasi és beszamolasi kotelezettség teljesitése a
Polgarmesteri Hivatal Pénzligyi Osztdlyanak feladata.

7.1.9. Az intézmény kezelésében lévé targyi eszkozok analitikus nyilvantartasat (200.000 Ft feletti) a
Polgarmesteri Hivatal Pénziligyi Osztalya dolgozdja, Orbdnné Szekeres Dorottya vezeti az ASP
programban.

7.1.10. A kisértékl eszkozok analitikus nyilvantartdasdt a Polgarmesteri Hivatal Pénzligyi Osztalya
dolgozdja, Orbanné Szekeres Dorottya vezeti az ASP KATI programban.

7.1.11. Az intézmény kezelésében lévé egyéb vagyon analitikus nyilvantartdsat a Polgarmesteri
Hivatal Pénzligyi Osztalyon Orbdnné Szekeres Dorottya vezeti, az ASP KATI programban.

7.1.12. A konyvviteli mérleg aldtdmasztdsat szolgald leltarozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel),
illetve a leltarfelvétel elvégzése a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv feladata,
melyhez a leltarfelvételi iveket, egyéb sziikséges dokumentumokat a Polgdrmesteri Hivatal Pénzligyi
Osztalya bocsatja rendelkezésre.

7.1.13. Az analitikus nyilvdntartasok szerinti targyi eszkozok és készletek leltarfelelse az
intézményvezetS, aki anyagi felel6sséggel tartozik azok fellelhet6sége, megdvasa érdekében. A
leltarfelvétel pontos idGpontjat, felelGseit és helyszineit az évenkénti leltarozasi Utemterv / utasitas
tartalmazza.

7.1.14. A selejtezési feladatokon belll a selejtezési javaslatok Osszedllitdasa, valamint a selejtezési
jegyz6konyv elkészitése a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv feladata,
melyhez a sziikséges dokumentumokat a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Osztdlya bocsatja
rendelkezésre. A selejtezéssel kapcsolatos egyéb feladatok elvégzése a Polgarmesteri Hivatal
Pénzligyi Osztalya feladata.

7.2. Informaciéaramlds, adatszolgdltatas

7.2.1. A kijelolt koltségvetési szerv és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
vezet6je az informacidaramlas zavartalan és az adatszolgaltatds valddisaganak biztositasa érdekében
havonta személyes megbeszélést tart.

7.2.2. . A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv, a kijelolt koltségvetési szerv felé
a meghatarozott id6pontokban a kovetkez6 adatszolgaltatast koteles teljesiteni:

- koltségvetési terv 6sszedllitdsdhoz az intézményi igény benyujtasa: januar 10-ig

- a koltségvetési elGiranyzatok modositasara vonatkozd igények benyuljtdsa: — az els6 negyedév
kivételével — havonta, a hdnap 10. napjaig.

- dltalanos mikodéshez és agazati feladatokhoz kapcsoldoddé tamogatasok elszamolasahoz az
adatszolgaltatdst az intézményén keresztil teljesiti.

- kotelezettségvallalasok (szerz6déskotések) bejelentése a nyilvantartasba vételi kotelezettség miatt:
folyamatosan, a kotelezettségvallalas megtorténte utan, legkésébb a kbvetkezd hé 10.-ig.



A szolgaltatott adatok valddisagdért az intézményvezetd a felelGs.
7.3. Addzds

7.3.1. A gazdasdgi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv 6nallé addalanyként sajat
addszammal rendelkezik.

7.3.2. A Polgdrmesteri Hivatal a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv részére a
havi, negyedéves és éves bevalldasokat elkésziti és tovabbitja a NAV felé.

7.3.3. A bevallasok készitéséhez az intézménynek a Polgdrmesteri Hivatal részére adatszolgaltatasi
kotelezettsége van.

8. Miikodtetés, targyi eszkozok karbantartas, felujitas, beruhazas, vagyonkezelés

8.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a karbantartasi, kisjavitasi, érintés-
és villdmvédelmi, stb. felllvizsgalati igény felmérést és koordinalasat a Polgarmesteri Hivatal m(iszaki
munkatarsa végzi az aktualis és felujitasi terv alapjan.

8.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv egyes karbantartasi feladatainak
elvégzését a Harkdnyi Varosgazdadlkodasi Zrt 4dltal, vagy ha indokolt, kilsé szolgaltato
igénybevételével oldja meg.

8.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv beruhazasi, felljitdsi tevékenységet
csak a munkamegosztasi megallapodasban rogzitettek szerint a tarsulasi tandcs altal a koltségvetési
rendeletben meghatdrozott esetben és mértékben végezhet.

Amennyiben a beruhazas, felljitds forrdsa palyazati pénzeszkdz, abban az esetben is sziikséges a
tarsuldsi tanacs jévahagyasa a felhaszndlasra.

Amennyiben a beruhazas, feldjitds forrasa 6nkormanyzati tamogatds, ugy a képvisel6-testilet
jovahagydsa is sziikséges.

8.4. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a kozbeszerzési értékhatarokat eléré
vagy meghaladd beruhdzasok, felljitasok lebonyolitdsa sordn az Onkormanyzat koézbeszerzési
eljarasokrol sz8l6 szabalyzataban elGirtak figyelembevételével kezdeményezi /vagy/ jelzi a sziikséges
kozbeszerzési eljaras lefolytatasat. A kozbeszerzési eljaras lefolytatasa soran kiemelt figyelmet kell
forditani a kozbeszerzésekkel kapcsolatos dontési hatdskorokre, amelyeket a Kozbeszerzési
szabadlyzat rogzit.

8.5. A felljitasok és az épitési jellegli beruhazasok el6készitése, a kivitelezés végrehajtasanak
folyamatos ellenérzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan térténé atvétele a Polgarmesteri
Hivatal mlszaki munkatdrsanak a feladata.

8.6. A Polgdrmesteri Hivatal és az intézmény kiilon-kiilon felelnek az altaluk vezetett intézmény
rendelkezésére bocsatott onkormdnyzati vagyon rendeltetésszeri haszndlataért és allaganak
megGrzéséért.

8.7. Az 6nkormanyzat mindenkor hatalyos, vagyongazdalkoddsardl szolé rendeletében, tovabba a
felesleges vagyontargyak selejtezésér6l sz6lé szabdlyzatban és a leltarozasi és leltarkészitési
szabdlyzatban meghatarozott elSirdsokat betartani kotelesek. A koltségvetési szervek a
jogszabalyokban és az o©nkormanyzat vagyonrendeletében elGirt mddon az 6nkormanyzat
tulajdonaban Iév6 vagyont 6nalléan hasznalhatjak és hasznosithatjak.



8.8. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyes helyiségeinek bérbeaddsat az
Onkormanyzat Képvisels-testiilete engedélyezheti, illetve jogosult a bérleti dij mértékének
meghatdrozasara. Bérbeaddsi tevékenység végzésére kizardlag ennek megtorténte utan van
lehetdség. A helyiségbérletet bérleti szerz6déssel, és a helyiségbérletrdl kidllitott szamlaval sziikséges
dokumentalni. A bérbeadasi tevékenységért az intézményvezets tartozik felelGsséggel.

9. A belsé kontrollrendszer és a belsé ellendrzés

9.1. A gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv, valamint a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szerv vezetGje az altala vezetett koltségvetési szerv vonatkozdsaban koteles
a bels6é kontrollrendszer keretében kialakitani, mikddtetni és fejleszteni a kontrollkérnyezetet, a
kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informdcié és kommunikaciés rendszert,
tovabba a nyomon kovetési rendszert.

A bels6 kontrollrendszer kialakitdsanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérél és bels6 ellenGrzésérél szolé6 370/2011. (X11.31.) Korm.rendelet elGirasait,
tovabba az dllamhaztartasért felel6s miniszter altal kozzétett mddszertani Utmutatdkban leirtakat.

9.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szervkoltségvetési szerv vezetbje a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenrzésérél szolé 370/2011. (XI1.31.)
Korm.rendelet 1. mellékletében meghatarozottakkal ©sszhangban koteles irasban értékelni a
kialakitott kontrollrendszer mindségét, melyrél a gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési
szervet is tdjékoztatja a nyilatkozat megkiildésével, legkés6bb a beszamold képvisel6-testiilet altali
elfogadasanak id6pontjaig.

9.3. A gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv, valamint a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szervkoltségvetési szervek belsé ellenérzését a gazdasagi szervezettel
rendelkez6 koltségvetési szerv koltségvetési szervvel megbizasi jogviszonyban lévé (kiils6 szolgaltatd)
belsé ellen6r végzi. Belsé ellen6rzésre a kockdzatelemzéssel alatdmasztott éves belsé ellenSrzési
tervben meghatarozottak szerint kerll sor. A belsG ellenérzés lefolytatasanak rendjét a belsé
ellendrzési vezetd altal jovahagyott belsé ellendrzési kézikonyv tartalmazza.

Hatalybalépés

A megallapodds .......ccceeerreunnne. napjatoél l1ép hatdlyba és az ebben foglaltakat e naptdl kezdve kell
alkalmazni. Jelen megallapodas hatarozatlan id6re szél.

Harkany, 2020. marcius 13.

Harkdanyi Polgarmesteri Hivatal Harkanyi Korzeti Ovodai Tarsulas
dr. Markovics Boglarka, jegyz6 Hosszuné D&vid Eva Margit, elnok
Zaradék:



A Harkanyi Polgarmesteri Hivatal és a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv
kozotti munkamegosztasi és felelGsségvallalas rendjérdl sz6l6 megallapodast a képviselG-testiilet az

Avr. 9.§ (5a) bekezdésének megfeleléen a .................. /2020. (111.13.) szdmu hatdrozataval hagyta jova.
Baksai Endre Tamas dr. Markovics Boglarka
Harkany Varos Onkormanyzat, Polgarmester Harkanyi Polgarmesteri Hivatal, Jegyz6
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Munkamegosztasi megallapodas

a munkamegosztas és felel6sségvallalas rendjérol

Amely létrejott a Harkanyi Polgarmesteri Hivatal (székhely: 7815 Harkany, Petdfi Sandor u. 2-4.,
addszam: 15331249-1-02, KSH szdmjel: 15331249841132102, torzsszam: 331241, képviseli: Dr.
Markovics Boglarka jegyz6), mint gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv és a

Harkanyi Ovoda, Mini bélcséde és Konyha (székhely: 7815 Harkédny, Dankd Pista utca 7/1, addszam:
16625413-2-02, PIR szam, 630708 KSH szamjel: 16625413-8510-322-02, mint gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kozotti munkamegosztdsrél, gazdalkoddsra,
felel6sségvallaldsra vonatkozdan.

A munkamegosztasi megallapodas megkotésére az allamhaztartasrdl sz6ld torvény végrehajtdsardl
sz616 368/2011. (X11.31.) Korm.rendelet (tovabbiakban: Avr.) 9. § (5) bekezdés a.) pontjaban kapott
felhatalmazas alapjan keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 9. § (5) bekezdésében el6irt szempontokat.

1. Az egyiuttmiikodés altalanos szempontjai

1.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv részére ellatja az Avr. 9. § (5a)
bekezdés alapjan a koltségvetés tervezése, az elGiranyzatok mdodositasa, atcsoportositdsanak
és felhasznaldsanak (a tovabbiakban egyltt: gazddlkodas) végrehajtasat, felelés a
finanszirozasi, adatszolgdltatasi, beszdmolasi és a pénzligyi, szamviteli rend betartasaért, és
a koltségvetési szerv és a hozza rendelt koltségvetési szervek miikodtetéséért, a
hasznalataban lévé vagyon haszndlataval, védelmével 6sszefliggd feladatok teljesitéséért.

1.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez8§ koltségvetési szerv 1.1. pontban meghatarozott
feladatainak elldtasara a képvisel§-testilet a ...../2020. (l11.13.) szdmU hatarozatban a
Polgarmesteri Hivatalt jelolte ki.

1.3. A munkamegosztasi megadllapodas célja, hogy a munkamegosztas és felelGsségvallalas
szakszerl rendjének szabdlyozdsa a hatékony, szakszerl és takarékos intézményi
gazddlkodas szervezeti feltételeit teremtse meg.

1.4. Az intézmény szakmai célu koltségvetési keretekkel rendelkezik, amelyek felett
kotelezettségvallalasi, teljesitésigazolasi, utalvanyozasi joggal és felelGsséggel bir. A szakmai
alapfeladat elldtasahoz sziikséges szakmai szervezeti egységgel (egységekkel) rendelkezik,
tovabba egyes adminisztrativ, szellemi tdmogatd feladatokat is — e célt szolgald kilon
szervezeti egység nélkil — ellathat.

1.5. A munkamegosztasi megdllapodas nem sértheti a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé
koltségvetési szerv szakmai dontéshozd szerepét.

1.6. Az Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal és a kapcsolddd koltségvetési szervek 6nalld
bankszamlaval és hazipénztarral rendelkeznek.

1.7. A gazddlkodas soran felmeriil6 kiadasaikat és bevételeiket, sajat neviikre sz6lé bizonylatok
alapjan a Harkdnyi Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Osztalya kezeli.

1.8. Mindazokat a gazdasdgi feladatokat, amelyeknek szervezeti és személyi feltételei a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervnél nincsenek meg, koteles a gazdasagi
szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv ellatni.

1.9. A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv Pénzligyi Osztdlya utjan biztositja a
szabalyszer(, torvényes gazdalkodas feltételét.



1.10. A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv a gazdalkodas szabdlyzasahoz
iranymutatdst ad a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv részére, az
erre vonatkozd szabalyzatai a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervre is
érvényesek.

1.11. A 4. pontban foglaltakat a gazdasagi szervezettel rendelkez§ koltségvetési szerv
elsGsorban érvényesitési, ellenjegyzési jogkdrének gyakorlasan keresztiil és mas a gazdasagi
folyamatokba épitett belsé ellenérzési (FEUVE) feladatainak ellatasa soran biztositja.

2. Az egyittmiikodés feladatai a gazdalkodas soran

2.1. A gazddlkodas szabalyozasa
2.1.1. A gazdasdgi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv a gazddlkodds szabalyait az alabbi
(az intézményre is kiterjesztett hatalyd) szabdlyzatokban rogziti. A szabalyzatban
foglaltak betartasa kotelezé.
a.) Szamwviteli politika
b.) Szamlarend
c.) Az eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata
d.) Az eszkozok és forrasok értékelésének szabalyzata
e.) Felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabdlyzata
f.) Pénzkezelési szabalyzat
g.) Gazddlkodasi szabalyzat
h.) Bizonylati szabalyzat
i.) Onkéltség szamitasi szabalyzat

2.1.2. A gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyéb szabdlyzatainak
jovahagydsdra a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv intézmény
vezet6je jogosult, kivéve az SZMSZ-t, amelyet az iranyitd szerv vagy annak megbizottja
hagy jova.

2.1.3. Az éves koltségvetés tervezése, elGiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag

2.1.4. A gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szervvel egylittmUikodve figyelemmel kiséri az éves koltségvetés
teljesitését, és elemzéseket készit a kovetkezs évi koltségvetési javaslat 6sszeallitdsahoz.

2.1.5. Az 6nkormanyzati éves koltségvetés Osszedllitdsahoz a gazdasagi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
koltségvetési szervek vezetGivel attekinti a kdvetkezd évre vonatkozd feladatokat. A
gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv kozli az irdnyité szerv konkrét
tervezési kovetelmények meghatarozasara vonatkozd részletes elGirasokat.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv informaciot szolgdltatnak

- az ellatottsagra jellemz6 naturalis mutatdszamok alakuldsardl, allami normativak
igényléséhez/lemonddsahoz sziikséges mutatdkrdl,

- azintézmény tobbéves kihatasu kotelezettségekrél.



2.2.3. A gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv segiti a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szervek vezetSi altal felvdzolt szakmai feladatok pénzigyi igényeinek
megallapitasat, illetve a feltételrendszerének a meghatarozasat.

2.2.4. A gazdasdgi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv el6késziti a targyaldst a Polgarmesteri
Hivatal pénzigyi osztalyvezetGje és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koéltségvetési szervek
intézményvezetGi kozott a koltségvetési egyeztetd targyaldsra oly médon, hogy a hataskérében [évé
informdcidkat ehhez a rendelkezésre bocsatja. Az egyeztet6 targyalas megtorténtérél feljegyzés
készil.

2.2.5. A KépviselG-testiilet altal jovahagyott koltségvetési rendelet alapjan a gazdasagi szervezettel
rendelkezé koltségvetési szerv és a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv
véglegesitik az éves koltségvetési el§irdnyzatokat.

2.2.6. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a koltségvetését a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv késziti el, a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezé
koltségvetési szervek az Onkormanyzati koltségvetésben kiilén-kilon elemi koltségvetéssel
rendelkeznek.

2.2.7. A gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv a koltségvetési rendelet megalkotasa
utan intézményenként felvezeti az elGirdnyzat-nyilvantartdsokat kormanyzati funkcid, adott esetben
szakfeladat, rovatonkénti bontasban és ezt a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési
szerv rendelkezésére bocsatja.

2.2.8. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv a képvisel6-testilet altal a
koltségvetési rendeletében az alapfeladatai ellatdsdhoz jévahagyott személyi juttatasok és az
azokhoz kapcsolddé jarulékok, illetve egyéb kozterhek el6iranyzatain tulmenden rendelkezik a dologi
kiadasok, ezen beliil a készletbeszerzés felett. A tovabbi elGiranyzatok felett a rendelkezési
jogosultsag a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szervet illeti meg.

2.2.9. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv a szdmara a sajat
koltségvetésében meghatdrozott elSirdnyzatok felhasznalasaért felel, ezen felll koteles feladatai
ellatasarol, munkafolyamatai megszervezésérél oly mddon gondoskodni, hogy a biztositsa a
gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv koltségvetésében a részére megallapitott
el6iranyzatok takarékos felhasznalasarol.

2.2.10. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv vezetGje felelGs a jovahagyott
koltségvetési elGirdnyzatok betartdsdért, amely a jovahagyott sajat bevételi elGiranyzatok
teljesitésének kotelezettségét és a kiadasi el6iranyzatok felhaszndldsanak jogosultsagat foglalja
magaban.

3. Az éves koltségvetési elGiranyzatok megvaltoztatasa/maddositasa

3.1. Az elGiranyzatok moddositasaval kapcsolatos mindenkori eljaradsi rendet az 6nkormanyzat
koltségvetési rendelete tartalmazza.

3.2. A gazdasagi szervezettel ne rendelkez6 koltségvetés szerv el@iranyzat-mddositdsi hataskoriket
onalléan gyakoroljak. Az elSirdnyzat megvaltoztatdsra vonatkozd szandékukat irdsban megkildik a
gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv pénziigyi osztalyvezetGje és jegyzGje felé,
megjeldlve a kormanyzati funkcidt, rovatot valamint az / Ft-ot.

IR

Polgarmesteri Hivatal felé — az els6 negyedév kivételével —havonta, a hénap 10. napjaig jelzi.



3.4. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv a sajat hataskérben végrehajtott
elGirdnyzat-modositasrél 5 napon belil koteles a hivatal pénziigyi osztdlyvezet6jét és a jegyz6t
tdjékoztatni. Az elGiranyzat-mddositdst a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv
egyidejl tajékoztatdsaval a Polgarmesteri Hivatal kezdeményezheti, melyben megjeldli annak
fedezetét (atvett pénzeszkodz, bevételi tobblet, stb.) és a kiadasi elGiranyzatot, melyre a felhasznalas
torténik.

3.5. A koltségvetési szervek a tobbletbevételiik terhére, a felhalmozasi jellegl kiadasi elGirdanyzataikat
sajat hataskorben nem emelhetik fel, csak a tarsulasi tanacs dontését kovetden.

3.6. A képvisel6-testllet altal elrendelt elGirdnyzat moddositasok koltségvetésen torténd
atvezetéséért a kijelolt koltségvetési szerv vezetGje altal felhatalmazott dolgozo a felel6s.

3.7. Az el6irdnyzat médositds nyilvantartdsat sajat szerkesztésd nyilvantartas alkalmazasaval a kijelolt
szerv pénzligyi osztaly vezeti.

4. A kiadasok teljesitése, bevételek beszedése

4.1. A pénzgazdalkodas rendjét, a kotelezettségvallalds, az ellenjegyzés, az érvényesités és az
utalvanyozds részletes szabalyait a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervre is
hatdlyos Gazdalkodasi szabalyzat tartalma szerint a kdvetkez6k figyelembevételével teheti meg.

4.2. A kotelezettségvallalds és utalvdnyozas jogkor a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé
koltségvetési szerv vezetGjét (intézményvezetd) illeti meg. Az érvényesités minden esetben a
gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv feladata. A kotelezettségvallalast minden
esetben meg kell el6znie a pénziigyi ellenjegyzésnek, ami a Polgdrmesteri Hivatal pénziigyi
osztalyvezetGjének, valamint az alatala irdsban megbizott Ggyintéz6nek a feladata.

A kotelezettségvallaldsok rendjének részletes szabalyait a gazdalkodasi szabdlyzatnak megfelelGen
kell gyakorolni.

4.3. A kotelezettségvallalast kovetéen gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérél. A
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasra vonatkozé szabalyokat a 4/2013.
(1.11.) Korm.rendelet 14. szamu melléklete rogziti.

A kotelezettségvallaldasok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A nyilvantartast a
Polgarmesteri Hivatal Pénzligyi Osztaly pénzigyi lgyintéz6je, Kovacs Ildikd vezeti az ASP integralt
konyvviteli programban. A kotelezettségvallalds nyilvantartdé — nyilvantartds adatai alapjan -
haladéktalanul koteles jelezni a pénzigyi osztalyvezet6 felé, ha valamelyik kiemelt elGiranyzat a
kotelezettségvallaldasok kovetkeztében teljes egészében lekotésre kerdilt.

4.4. A teljesités igazolasa:

4.4.1. A teljesilt kotelezettségvallalas teljesitésigazoldsa a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé
koltségvetési szerv feladata. A teljesitésigazolasra jogosult személyeket a gazddlkodasi szabdlyzat
rogziti. A teljesitésigazolds modja:

- Az eredeti szamlat kézjegyével latja el, és ravezeti a ,A teljesitést igazolom” széveget és datumot,
aldirasat, ebben az esetben ,A teljesitést igazolom” szovegbélyegz6 alkalmazasaval is rakerilhet a
bizonylatra, vagy

- az ASP program altal elGallitott teljesitésigazolas dokumentum alairasaval.



4.4.2. Eszkozvasarldas esetén a szamlak egy madsolati példdnya a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szervnél marad.

4.4.3. Az érvényesités, az utalvdnyozds, a pénziigyi ellenjegyzés részletes rendjét, modjat a
gazdalkodasi szabalyzat rogziti, melynek rendelkezései kiterjednek a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szervre is.

4.4.4. A targyi eszkéz megrendelések, beszerzések elvégzése el6tt a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szerv beszerzési kérelmet kell, hogy kidllitsanak, vagy megrendel§ illetve
szerzGdés tervezetet kell, hogy benyujtsanak, amit a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési
szerv a pénzlgyi, likviditdsi pozicid figgvényében pénziigyileg ellenjegyez.

A kifizetés ellenjegyzését megtagadhatja, ha valamilyen szabalytalansagot észlel, vagy a fedezete
nem all rendelkezésre, err6l azonban a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6t haladéktalanul
koteles értesiteni.

4.4.5. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 intézmény dltal beszedett bevételekrél rovatos
bevételi nyilvantartast kell vezetni.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé szerv altal

- nyujtott szolgaltatasokrdl,
- teljesitett értékesitésekrdl

nyugtat/szamlat kell kibocsatani.
Az intézménynél az ASP szamitégépes szamlazdé-programmal torténik a szdmlazas.
A kibocsatott szamlak alairas nélkil is hitelesek, alairdsukra nem keril sor.

A kibocsatott (kimen6) — nem készpénzfizetési — szamlakrél az ASP szamitégépes programmal
folyamatosan, koltségvetési szervenként kilon-kilon nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartas vezetéséért Szdzuj Georgina a felelGs.

A kimend szamldk nyilvantartasat vezet6 személynek a hatdridére ki nem egyenlitett szamlakrol
tdjékoztatni kell, a fenntartd képvisel§jét a targynegyedévet koveté hénap 15. napjaig.

5. Pénzkezelés

5.1. A gazdasdagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv székhelyén hazipénztar nem
mikodik, kifizetéseinek teljesitése érdekében havonta elszdmolasra vesz fel el6leget a kiadas konkrét
jogcimeihez kotve. Az intézmény telephelyén az étkezési téritési dijak beszedéséhez, illetve a konyha
készpénzes kiadasaihoz kapcsoléddéan mikodik hazipénztar. Az intézmény egyéb feladataihoz,
m(ikodéséhez kapcsolddd hazipénztara a Polgarmesteri Hivatalban mdakodik.

Az elszamolasra felvett elSlegbdl a kbvetkezd kifizetések teljesithet6ek a pénzkezelési szabalyzatban
meghatarozott, jellemzéen

- postai szolgaltatas,

- kiklldetési koltségek,

- kisosszegl beszerzési, szolgaltatasi kiadasok,
- reprezentdcids kiadasok.

Az elszamolasra felvett elGleg részletes rendjét, modjat a hatalyos pénzkezelési szabalyzat
tartalmazza.



5.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kiilsé pénzkezelési, pénzbeszedd
helyként m(ikodik, az arra vonatkozo szabalyokat (pénzbeszedés jogcimei, bizonylatolasa, a beszedett
készpénzzel vald elszamolas, stb.) a kijel6lt szerv hatdlyos pénzkezelési szabalyzata rogziti.

5.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv kifizetést, a képvisel6-testiilet altal a
koltségvetési rendeletben jovahagyott elGiranyzatok mértékéig teljesithet.

6. ElGiranyzat felhasznalas

6.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv vezetSje 6ndllé munkaltatoi és
bérgazdalkoddsi jogkort gyakorol. Ennek keretében az dllascserékbdl keletkez6 bérmegtakaritast,
tovabba a hidnyzasok miatti bérmaradvanyt felhasznalhatjak a Tarsuldsi Tanacs egyetértésével. A név
szerinti, allasonkénti nyilvantartdsokat, jelenléti iveket, hidnyzasjelentéseket, szabadsag
nyilvantartasokat stb. az 6nallé bérgazdalkodasi jogkorébdl eredéen a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szerv (intézmény) koteles vezetni. A személyi juttatdsok elGiranyzat
felhasznalasat szikség szerint (jutalom kifizetése, megbizasi dijak kifizetése el6tt), egyezteti a
gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szervvel.

6.2. Az Onkormanyzat képvisel6-testiilete altal kdltségvetési rendelettel jdvahagyott Iétszamkerettel
a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervgazdalkoddk énalléan rendelkeznek.

6.3. A munkalgyi okmanyok pontos kitoltéséért és az alkalmazasi okirat kellékeiért az
intézményvezets felel. A teljes korl szamfejtési feladatokat, a sziikséges munkaligyi okmanyokat
kezeli és tovabbitja a Kincstar Megyei Igazgatdsagdhoz. A munkavadllalékkal kapcsolatos
tarsadalombiztositasi lgyek (tdppénz, TGYAS, GYES, stb.) intézése, valamint a nyugdijazashoz
szlikséges dokumentumok 6sszedllitasa, torvényben elbirt szamitdsok elvégzése, majd tovabbitdsa a
Nyugdijbiztositasi |gazgatésag felé a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési
szervfeladatat képezi.

7. Konyvvezetés és beszamolo-készitési kotelezettség teljesitése, informacid, adatszolgaltatas
rendje

7.1. Kbnyvvezetés

7.1.1. A f6konyvi konyvelést, az elGiranyzatok és azok mdédositdsdnak nyilvantartasat, tovabba a
Korm. rendeletben meghatdrozott nyilvantartasok vezetését, a konyvvezetési és beszamolasi
kotelezettség teljesitését a kijelolt koltségvetési szerv végzi.

7.1.2. A konyvvezetés a koltségvetési szamvitelben és a pénziigyi szamvitelben torténik a 4/2013.
(1.11.) Korm.rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) elSirasanak megfeleléen.

7.1.3. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv teljes korlen — elkilonllten — vezeti a
gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv konyvwviteli nyilvantartasait, és vezeti a
koényvviteli elszamolasok Ugyviteli rendjében meghatdrozott — és az Ahsz.-ben el@irt — részletezé
nyilvantartasokat.

7.1.4. A Kkijelolt koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv
vezetGje kérésére barmikor, de legaldbb havonta tdjékoztatja az intézményt érint6 bevételi és kiadasi
el6irdnyzatok felhasznaldsardl. A képviselS-testiilet kdltségvetést érintd dontéseirdl, intézkedésérél a
jegyz6 azonnal tajékoztatast nyujt.



7.1.5. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv a konyveléshez — a gazdasagi
szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv konywviteli elszamolasok lgyviteli rendjében alakilag és
tartalmilag meghatarozott formaban — szolgaltatja a bizonylatokat.

7.1.6. A beszamolasi és konyvvezetési kotelezettség teljesitéséhez a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szerv altal szolgaltatott adatok, bizonylatok valddisagdért a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv vezetéje a felelbs.

7.1.7. Az altalanos m(ikoédéshez és dagazati feladathoz kapcsolédé tdmogatasok elszdmolasahoz
szlikséges adatlapokat a gazdasdgi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv szolgaltatja a
kijelolt koltségvetési szerv felé. Az alapadatok Osszesitése utdn a kijelolt koltségvetési szerv
informacidt szolgdltat a Polgarmesteri Hivatal Pénzligyi Osztalya részére.

7.1.8. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé kéltségvetési szerv vagyoni és pénziigyi helyzetével
kapcsolatos konyvvezetési, nyilvantartdsi, adatszolgaltatasi és beszamolasi kotelezettség teljesitése a
Polgarmesteri Hivatal Pénzligyi Osztalydnak feladata.

7.1.9. Az intézmény kezelésében lévé targyi eszkozok analitikus nyilvantartasat (200.000 Ft feletti) a
Polgarmesteri Hivatal Pénziligyi Osztalya dolgozdja, Orbanné Szekeres Dorottya vezeti az ASP
programban.

7.1.10. A kisértékl eszkozok analitikus nyilvantartasdt a Polgarmesteri Hivatal Pénzligyi Osztalya
dolgozdja, Orbanné Szekeres Dorottya vezeti az ASP KATI programban.

7.1.11. Az intézmény kezelésében lévé egyéb vagyon analitikus nyilvantartdsat a Polgarmesteri
Hivatal Pénzligyi Osztalyon Orbdnné Szekeres Dorottya vezeti, az ASP KATI programban.

7.1.12. A konyvviteli mérleg aldtdmasztasat szolgald leltarozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel),
illetve a leltarfelvétel elvégzése a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv feladata,
melyhez a leltarfelvételi iveket, egyéb szilkséges dokumentumokat a Polgdrmesteri Hivatal Pénzligyi
Osztalya bocsatja rendelkezésre.

7.1.13. Az analitikus nyilvantartasok szerinti targyi eszkozok és készletek leltarfelelGse az
intézményvezet6, aki anyagi felelGsséggel tartozik azok fellelhet6sége, megdvdsa érdekében. A
leltarfelvétel pontos id6pontjat, felelGseit és helyszineit az évenkénti leltarozasi itemterv / utasitas
tartalmazza.

7.1.14. A selejtezési feladatokon belll a selejtezési javaslatok Osszedllitasa, valamint a selejtezési
jegyz6konyv elkészitése a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv feladata,
melyhez a sziikséges dokumentumokat a Polgarmesteri Hivatal Pénzligyi Osztdlya bocsatja
rendelkezésre. A selejtezéssel kapcsolatos egyéb feladatok elvégzése a Polgarmesteri Hivatal
Pénzligyi Osztalya feladata.

7.2. Informaciéaramlds, adatszolgdltatas

7.2.1. A kijelolt koltségvetési szerv és a gazdasagi szervezettel nem rendelkez§ koltségvetési szerv
vezet6je az informacidaramlas zavartalan és az adatszolgaltatds valddisaganak biztositasa érdekében
havonta személyes megbeszélést tart.

7.2.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv, a kijelolt koltségvetési szerv felé a
meghatdrozott id6pontokban a kovetkez6 adatszolgdltatast koteles teljesiteni:

- koltségvetési terv 0sszeadllitdsdhoz az intézményi igény benyujtasa: janudr 10-ig



- a koltségvetési elGiranyzatok mddositasara vonatkozd igények benyujtdsa: — az els6 negyedév
kivételével — havonta, a hdnap 10. napjaig.

- dltalanos muUkodéshez és dgazati feladatokhoz kapcsolédd tamogatdsok elszamolasahoz:
létszamadatok tekintetében az oktdberi statisztika elkészilte utan, a gyermekétkeztetéshez
kapcsoléddan havonta, gyermekutaztatdshoz kapcsoléddan havonta, dolgozdi |étszamadatok
valamint a gyermeklétszam valtozdsok az ebr 42-ban torténd igénylési, mddositasi és elszamolasi
hatarid6t megel6z6en,

- kotelezettségvallalasok (szerz6déskotések) bejelentése a nyilvantartasba vételi kotelezettség miatt:
folyamatosan, a kotelezettségvallalas megtorténte utan, legkésébb a kbvetkezé hé 10.-ig.

A szolgdltatott adatok valddisagaért az intézményvezet6 a felelGs.
7.3. Adozas

7.3.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv ©6ndllé addalanyként sajat
addszammal rendelkezik.

7.3.2. A Polgdrmesteri Hivatal a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv részére a
havi, negyedéves és éves bevalldsokat elkésziti és tovabbitja a NAV felé.

7.3.3. A bevallasok készitéséhez az intézménynek a Polgarmesteri Hivatal részére adatszolgdltatasi
kotelezettsége van.

8. Mikodtetés, targyi eszk6zok karbantartas, felhjitas, beruhazas, vagyonkezelés

8.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a karbantartasi, kisjavitasi, érintés-
és villamvédelmi, stb. felllvizsgalati igény felmérést és koordinaldsat a Polgarmesteri Hivatal mdszaki
munkatarsa végzi az aktualis és felujitasi terv alapjan.

8.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyes karbantartdsi feladatainak
elvégzését a Harkanyi Varosgazddlkodasi Zrt a&ltal, vagy ha indokolt, kilsé szolgdltatd
igénybevételével oldja meg.

8.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv beruhazasi, felujitasi tevékenységet
csak a munkamegosztdsi megallapodasban rogzitettek szerint a tarsulasi tandcs altal a koltségvetési
hatdrozatban meghatdrozott esetben és mértékben végezhet.

Amennyiben a beruhazas, felljitds forrdsa pdlydzati pénzeszkdz, abban az esetben is sziikséges a
tarsulasi tandcs jovahagyasa a felhasznalasra.

Amennyiben a beruhazas, felujitds forrasa Onkormanyzati tdmogatds, ugy a képvisel6-testilet
jovahagyasa is szlikséges.

8.4. A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv a kdzbeszerzési értékhatarokat elérd
vagy meghaladd beruhdzasok, felljitasok lebonyolitdsa sordn az Onkormanyzat kozbeszerzési
eljarasokrol szol6 szabalyzataban elGirtak figyelembevételével kezdeményezi /vagy/ jelzi a sziikséges
kozbeszerzési eljarads lefolytatasat. A kozbeszerzési eljarads lefolytatasa soran kiemelt figyelmet kell
forditani a kozbeszerzésekkel kapcsolatos dontési hatdskorokre, amelyeket a Kozbeszerzési
szabalyzat rogzit.

8.5. A felujitdsok és az épitési jellegli beruhdzasok el6készitése, a kivitelezés végrehajtasanak
folyamatos ellenérzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan térténd atvétele a Polgarmesteri
Hivatal mlszaki munkatarsanak a feladata.



8.6. A Polgdrmesteri Hivatal és az intézmény kiilon-kilon felelnek az altaluk vezetett intézmény
rendelkezésére bocsatott onkormanyzati vagyon rendeltetésszerl haszndlataért és allaganak
megGrzéséért.

8.7. Az onkormanyzat mindenkor hatdlyos, vagyongazdalkoddasardl szélé rendeletében, tovabba a
felesleges vagyontdrgyak selejtezésér6l sz6lé szabdlyzatban és a leltarozasi és leltarkészitési

e

szabalyzatban meghatdrozott el6irdsokat betartani kotelesek. A koltségvetési szervek a

jogszabdlyokban és az o©nkormdnyzat vagyonrendeletében el6irt mdédon az 6nkormanyzat
tulajdondban Iév6 vagyont 6nalléan hasznalhatjak és hasznosithatjak.

8.8. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyes helyiségeinek bérbeaddsat az
Onkormanyzat Képvisels-testiilete engedélyezheti, illetve jogosult a bérleti dij mértékének
meghatdrozadsara. Bérbeadasi tevékenység végzésére kizardlag ennek megtorténte utdan van
lehetdség. A helyiségbérletet bérleti szerz6déssel, és a helyiségbérletrdl kidllitott szamlaval sziikséges
dokumentalni. A bérbeadasi tevékenységért az intézményvezets tartozik felel6sséggel.

9. A belsé kontrollrendszer és a belsé ellendrzés

9.1. A gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv, valamint a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szerv vezetbje az altala vezetett koltségvetési szerv vonatkozdsdban koteles
a bels6é kontrollrendszer keretében kialakitani, mikodtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, a
kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikaciés rendszert,
tovabba a nyomon kovetési rendszert.

A bels6 kontrollrendszer kialakitdsanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérél és bels6 ellendrzésérdl szélé 370/2011. (XI1.31.) Korm.rendelet elGirasait,

tovabba az allamhaztartasért felel6s miniszter altal kozzétett modszertani Utmutatdkban leirtakat.

9.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szervkoltségvetési szerv vezetGje a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellen6rzésérdl szélé 370/2011. (X11.31.)
Korm.rendelet 1. mellékletében meghatarozottakkal 0Osszhangban koteles irdsban értékelni a
kialakitott kontrollrendszer mindségét, melyrél a gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési
szervet is tdjékoztatja a nyilatkozat megkiildésével, legkés6bb a beszamold képviselG-testiilet altali
elfogadasanak id6pontjaig.

9.3. A gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv, valamint a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szervkoltségvetési szervek belsé ellenbrzését a gazdasagi szervezettel
rendelkez6 koltségvetési szerv koltségvetési szervvel megbizasi jogviszonyban [évé (kiilsé szolgdltatd)
belsé ellenér végzi. Belsé ellenGrzésre a kockdzatelemzéssel alatdmasztott éves belsé ellenGrzési
tervben meghatdrozottak szerint kerll sor. A bels6 ellenGrzés lefolytatasanak rendjét a belsé
ellendrzési vezetd dltal jovahagyott belsé ellendrzési kézikonyv tartalmazza.

Hatalybalépés

A megdllapodas ........cccoveeeeene napjatdl 1ép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptdl kezdve kell
alkalmazni. Jelen megallapodas hatarozatlan id6re szél.

Harkany, 2020. marcius 13.



Harkanyi Polgarmesteri Hivatal Harkdnyi Ovoda, Mini bolcséde és Konyha

dr. Markovics Boglarka, jegyz6 Kanizsai-Tothné Szijartd Anikd,
intézményvezetd
Zaradék:

A Harkdnyi Polgdrmesteri Hivatal és a gazdasdagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
kozotti munkamegosztasi és felelGsségvallalas rendjérél sz616 megallapodast a képvisel6-testiilet az

Avr. 9.§ (5a) bekezdésének megfeleléen a .................. /2020. (I11.13.) szdmu hatarozataval hagyta jova.
Baksai Endre Tamas dr. Markovics Boglarka
Harkany Varos Onkormanyzat, Polgarmester Harkanyi Polgarmesteri Hivatal, Jegyz6
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Targy: Dontés a Baranya-Viz Zrt. -
Harkany szennyviztelep gépi racs
felujitasara szol6 arajanlat tgyében

Melléklet: -

ELOTERJESZTES

HARKANY VAROS KEPVISELO-TESTULETENEK
2020. marcius 13-i RENDKIVULI ULESERE

3.) Napirendi pont

ELOTERJESZTO: Albrecht Ferenc
beruhazasi és uizemeltetési mérnok

AZ ELOTERJESZTEST KESZITETTE: T6nkd Péter
muszaki munkatars

VELEMENYEZESRE MEGKAPTA:
- Pénziigyi, Varosfejlesztési, Kulturalis -
¢s Idegenforgalmi Bizottsag
- Szocialis Bizottsag
- Egyéb szervezet

MEGTARGYALTA:

AZ UGYBEN KORABBAN HOZOTT -
HATAROZAT/HATALYOS RENDELET:

SZUKSEGES DONTES: hatarozat
HATAROZAT/RENDELET

SZUKSEGES TOBBSEG: Egyszerii tobbség

TERJEDELEM:
1 oldal eléterjesztés
MELLEKLET:

TORVENYESSEGI VELEMENYEZESRE
BEMUTATVA:

POLGARMESTER LATTA:




Eléterjesztés: Harkany Viaros Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének 2020. marcius 13.
napjan tartando rendKkiviili képviselo-testiileti iilésére.

Eléterjesztés cime: Dontés a Baranya-Viz Zrt. - Harkany szennyviztelep gépi racs
felujitasara sz0lo arajanlat iigyében

Eloterjesztést készitette: Tonko Péter miiszaki munkatars

Eléterjeszto: Albrecht Ferenc beruhazasi és iizemeltetési mérnok
Tisztelt Képviselo-testiilet!

Jelen el6terjesztés keretében a varosunk szennyviztelepének a tovabbi zavartalan miikodését
biztosito javaslat targyaban sziikséges dontést hozni.

A Baranya-Viz Zrt. ez év janudr végén tajékoztatta Onkormanyzatunkat, hogy a Harkany Varos
tulajdonat képezd szennyviztisztitd telepen miikodd Noggerath NSI1400/35-VIP tipusu gépi racs
meghibasodott. A racs felgjitasa az lizemeltetd véleménye szerint sziikségszertli, mivel tartalék
nem all rendelkezésre és a mechanikai tisztitast csak ez a gépegység tudja elvégezni. A most
felyjitasra szoruld racs 2008 évben lett telepitve, az akkori arakon kézel nettd 7 millié Ft. volt
az érteke. A Zrt. azdta tobbszor kisseb értékben javitotta, karban tartotta. A szlir0kosarat kb.
kétévente, a keféket szinte minden évben cserélte.

A Zrt. arajanlatot kért az ilyen tipusi meghibasodasokra szakosodott Hirds Mester Kft.-tdl
(Kecskemét) melyet megérkezése utan jovahagyasra beterjesztett Onkormanyzatunkhoz 13 031
Eurd értékben, ami jelenleg kb. 4 380 000 Ft.-nak felel meg.

Az érvényben 1évé Uzemeltetési szerz8dés szerint a gépegységek feltjitisaval, beépitésével és
beiizemelésével kapcsolatban felmertil6 kiadasok koltségét, az arképzési szabalyzatunk alapjan
az eszkozhasznalati dij terhére lehet elszamolni.

Kérem a Képviselo-testiilet a fentiek megtargyalasara, valamint egyetértésiik esetén a hatarozati
javaslat megszavazasara.

Harkany, 2020. 03. 05.

Tonko Péter
muszaki munkatars
Hatérozati javaslat:

Dontés a Baranya-Viz Zrt. - Harkdny szennyviztelep gépi racs felujitasara szold arajanlat
ligyében

Harkéany Varos Onkormanyzat Képvisel-testiilete a harkanyi szennyviztelepen 1évé Noggerath
tipusu gépi racs felajitasa ligyében készitett eldterjesztést megtargyalta, és ugy hatarozott, hogy
az eloterjesztés tartalma szerinti felajitast tamogatja.

Mivel a Képvisel6-testiilet a bemutatott javitast indokoltnak, és feltétleniil sziikségesnek tartja,
ezért felkéri az iizemelteté Baranyaviz Zrt.-t a vonatkoz6 vallalkozési szerz6dés haladéktalan
elkészitésére, valamint egyben megbizza a Polgdrmestert a szerz6dés aldirasara.

Hataridé: azonnal
Felel6s: Baksai Endre Tamas polgarmester



Hatarozati javaslat:

..../2020.(111.13.) sz. Onkormanyzati hatarozat:

Tajékoztato a rendelkezésre dllo informdcios anyagokrol, és intézkedések a
koronavirus terjedésének megelozése érdekeben

1.) Harkany Varos Onkormanyzat Képviselé-testilete a koronavirus terjedésének
megeldzése érdekében rendelkezésre allo tajékoztatd jellegii kiadvanyokat megismerte
¢s az abban foglaltakat tudomasul veszi.

2.) A képviselo-testillet az Onkormanyzat rendezvénynaptaraban szereplé valamennyi
rendezvényt a mai naptol kezdédéen 2020. majus 1. napjaig lemond.

3.) A képvisel6-testiilet a harkanyi haziorvosok és a harkanyi ligyelet részére kiilon
mobiltelefon késziiléket biztosit annak érdekében, hogy az esetleges koronavirus
fertozésre gyanus betegek ezen jelentkezzenek a hdziorvosndl vagy az ligyeletes
orvosndl, aki kikérdezi a beteget és alapos gyanu esetén a kdzponti eljarasi rendnek
megfelelden intézkedik.

4.) A képvisel6-testiilet elhatarozza, hogy Harkdny Véros Onkormanyzat 2020. évi
koltségvetésének végrehajtasa sordn az onkormanyzat és intézményeinek mitkodéséhez
szlikséges kiadasai élveznek prioritast. A képviseld-testiilet felkéri a polgarmestert és a
jegyzot, hogy a koltségvetés végrehajtasa soran erre kiemelt figyelmet forditson.

5.) A képviseld-testiilet tudomasul veszi a polgadrmester t4jékoztatasat arra vonatkozoan,
hogy a koronavirus terjedése elleni tovabbi megel6z6 intézkedéseket sajat hataskorben
megteszi.

Hataridg: azonnal
Felelds: polgarmester, jegyzo



